
Phụ lục III 

QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ 

(Kèm theo Quyết định số             /QĐ-UBND ngày ........./....../2025 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Trà Vinh) 
 

 

I. LĨNH VỰC ĐẤT ĐAI (01 TTHC)   

1. Tên TTHC: Hòa giải tranh chấp đất đai (TTHC còn lại) 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 30 ngày làm việc x 08 giờ/ngày làm việc = 240 giờ làm việc việc  

 

Bước 

thực 

hiện 

Đơn vị thực hiện Người thực hiện Kết quả thực hiện 
Thời gian quy 

định 

Bước 

1 

 Bộ phận tiếp công dân của 

UBND cấp xã 
Công chức  

Tiếp nhận đơn, vào sổ theo dõi và trình lãnh đạo 

UBND cấp xã  
04 giờ 

Bước 

2 
UBND cấp xã 

Chủ tịch UBND cấp 

xã 

Thông báo bằng văn bản cho các bên tranh chấp đất 

đai và Văn phòng   đăng ký đất đai hoặc Chi nhánh Văn 

phòng đăng ký đất đai việc thụ lý đơn yêu cầu hòa 

giải tranh chấp đất đai, trường hợp không thụ lý thì 

phải  thông báo bằng văn bản  

20 giờ 

Bước 

3 
UBND cấp xã 

Công chức UBND 

cấp xã 

Thẩm tra, xác minh tìm hiểu nguyên nhân phát sinh 

tranh chấp, thu thập giấy tờ, tài liệu có liên quan do 

các bên cung cấp về nguồn gốc đất, quá trình sử dụng 

đất và hiện trạng sử dụng đất 

160 giờ 

Bước 

4 
UBND cấp xã 

Công chức UBND 

cấp xã 

Thành lập Hội đồng hòa giải tranh chấp đất đai để 

thực hiện hòa giải 
16 giờ 

Bước 

5 
Hội đồng hòa giải 

Thành viên Hội đồng 

và người có quyền 

lợi, nghĩa vụ liên 

quan 

Biên bản họp Hội đồng hòa giải 16 giờ 



2 

 
Bước 

6 

UBND cấp xã 
Công chức UBND 

cấp xã 

Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày lập biên bản 

hòa giải thành mà các bên tranh chấp có ý kiến 

bằng văn bản khác với nội dung đã thống nhất 

trong biên bản hòa giải thành thì Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân cấp xã tổ chức lại cuộc họp Hội đồng 

hòa giải để xem xét, giải quyết đối với ý kiến bổ 

sung và phải lập biên bản hòa giải thành hoặc 

không thành. 

- Trường hợp hòa giải không thành thì Ủy ban nhân 

dân cấp xã hướng dẫn các bên tranh chấp gửi đơn đến 

cơ quan có thẩm quyền giải quyết tranh chấp tiếp theo. 

24 giờ 

 

 

 


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-14T13:07:19+0700
	Tỉnh Trà Vinh
	Ủy ban nhân dân tỉnh Trà Vinh<vpubnd@travinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-14T13:07:23+0700
	Tỉnh Trà Vinh
	Ủy ban nhân dân tỉnh Trà Vinh<vpubnd@travinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-14T13:07:28+0700
	Tỉnh Trà Vinh
	Ủy ban nhân dân tỉnh Trà Vinh<vpubnd@travinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-01-14T13:09:18+0700
	Tỉnh Trà Vinh
	Kèm theo văn bản số 57/QĐ-UBND của Ủy ban nhân dân tỉnh Trà Vinh




