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Phu luc 11

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh sé 57

I. LINH VUC PAT PAI (21 TTHC)

1. Tén TTHC: Giao df'lt,’ cho thué dit khong théng qua hinh thire diu gia quyén sit dung dfi’t, khong dau th‘ﬁu lwa chon nha diu tw
thwe hién du an cO sir dung dat doi voi treong hop thudc dién chap thuin chi trwong dau tw, chap thuin nha dau tw theo quy dinh cua

phap luit vé dau tw ma nguoi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée x 08 gid/ngay lam viéc = 160 gio lam viée viée (truong hop ving sdu, ving xa, viing cd

diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

1.1. Truwong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia dat.

/OP-UBND ngay .14..../.01./12025 ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh)

Buge £ Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién §nh auy
hién 1
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
B6 phén Mdt cura cap huyén Cong chuce qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
. Nhén vién Van phong XA A o e 1A 3K s
Buoc .o < A . «> | - Cung cap thong tin vé co s¢ dir liu dat dai "
9 Chi nhanh VPBKDb dan% ky dat dai cap | Trich luc ban do dia chinh 16 gio
huyén
- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop hé so khong du
di€u kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
Buse | Phona Tai nauvén vi Mbi Lanh dao va cong | thong bao cho ho gia dinh, ca nhan
X g guy chuc  Phong  Tai | - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thuc hién 40 gio
3 truong A N AAE s oA
nguyén va M6 truong | bude ticp theo. 7
- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban kiém tra thyc dia
(n€u co)
. X - A \ . |Lanh dao va cong | Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyet dinh
Buoc Ph(?ng Tai nguyén va Mol chuc  Phong  Tai | giao dat, cho thué dét; ky hop dong thué dat ddi voi 16 gio
4 truong AN NTAT g
nguyén va Moi truong | trudng hop thué dat
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Ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat; ky

Buoc UBND cép huyén LanP dao UBND cap | hgp dong thué dat doi véi truong hop thué dat 16 gio
5 huyén
Lanh dao va cong Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué
Budc | Phong Tai nguyén va MOi | chirc Phong Tai de xac dinh nghia vu tai chinh 04 iy
6 | truong nguyén va Moi &
truong
Xéac dinh nghia vu tai chinh va tra ket qua cho nguoi | 24 gio (Khdng
su dung dat tinh vao thoi gian
. n . thuc hién TTHC)
. D01 nghi€p vu quan 1y
Budéce . X £
Chi cuc thué thué - P ST Ter— - o T — ;
7 Thong bao vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh | Khdng tinh vao
dén Phong Tai nguyén va Moi truong thoi gian thuc
hién TTHC
Lanh dao va cong Trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Giay chang
Bucgc | Phong Tai nguyén va MaOi | chirc Phong Tai nhan quyen su dung dat, quyén sé hitu nha & va tai 08 oid
8 | truong nguyén va Moi san khac gan lién voi dat &
truong
Ky Giay ching nhan quyen s dung dat, quyén so
Buoc UBND chp huyén LanP dao UBND c4p | hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién véi dat 12 gid
9 huyén
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia
Buoc o Nhan vién Chi nhanh | chinh; .
10 | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd s0, GCN va luu 04 gio
Lanh dao va cong T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Gidy chang
Budéc | Phong Tai nguyén va MOi | chire Phong Tai nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai .
. A N - R , z s A4 ‘. . X 36 g10
11 | truong nguyén va Moi san khac gan lién véi dat cho nguoi dugce giao dat,

truong

cho thué dat (thu lai bién nhan)




Lanh dao va nhan

B;rgc g}[l C?I;anAh Xan}ilhong dang ky vién Chi nhanh SC;% gagh?ﬁﬁ nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho 04 gioy
at dat cap huye VPDKDD -
Burée ) Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuét phleu
13 B6 phan Mot ctra cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cAp GCN
1.2. Truong hop sir dung dit thudc trweong hop giaodat khong thu tién sir dung dat
Bude % Thoi gian qu
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién (‘iginh quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
, Nhan vién Vian ph(‘)ng £ ~ . X TP £ .
Buoc . < Y . 22| - Cung cap thong tin v€ co s¢ dir liu dat dai .
9 Chi nhanh VPBKDb dan% ky dat dai cap | _ Trich luc ban do dia chinh 16 gio
huyén
- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong
du diéu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
Buse | Phong Tai nauvén va Mbi Lénh dao va cong churc | thong bao cho ho gia dinh, ca nhan
X g guy Phong Tai nguyén va | - Truong hop ho so du diéu kién xir 1y thi thuc hién 40 gio
3 truong P o A
Mobi truong budec tiép theo. )
- Kiém tra thyuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
. X - A \ .. | Lanh dao va cong chic | Hoan thién ho so, trinh UBND cip huyén quyét
puoe frt‘r‘;;‘lgg Tai nguyen va MOT opane “Tai nguyén va | dinh giao dat, cho thué dt; ky hop dong thué dat 16 gid

Moi truong

dbi voi trudng hop thué dat
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Ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat; ky

Buoc UBND cép huyén LanP dao UBND cap hop dong thué dat doi véi truong hop thué dat 16 gio
5 huyén
, \ . A X ~. | Lanh dao va cong chuc Trinh Uy‘ban nhan dan cap huyén cap Giay chang
Budc | Phong Tai nguyén va Moi Phong Tai nguyén va | nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai 8 i
6 | truong Moi truong san khéc gan lién vai dat
Ky Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen so
Budc UBND cép huyén Lanl} dao UBND cap hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat 12 gios
7 huyén
- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dja
Buoc Co Nhan vién Chi nhanh | chinh; .
g | CNinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd 50, GCN vi luu 04 gio
~ <A .| To chuc giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
, X . A X ~. | Lanh dao va cong chuc A O % A g RN
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi \ . N nhan quyen su dung dat, quyen sé hitu nha ¢ va tai .
N Phong Tai nguyén va \ L AL L oxs 3A . ) % 36 gio
9 | truong Mbi truon san khac gan lien voi dat cho ngudi duoc giao dat,
£ cho thué dat (thu lai bién nhan)
Buéc | Chi nhanh Vin phong dang ky | Lanh dao va nhan vién | Chi dao cip nhdt, chinh Iy co s¢ dir ligu dat dai, ho 04 gid
10 | dt dai cAp huyén Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh &
Bude Tra két qua cho nguoi dé nghi cAp GCN; xuat phiéu
11 B¢ phan Mot ctra cap huyén Cong chtrc kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho

so cdp GCN
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1.3. Trinh tu thwe hién déi véi truomng hop ngwoi sit dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Buoc

thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thwe hién Thoi d%l:ll: quy
hién !
Burbe - Tiép nhan hd so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cura cap huyén | Cong chure két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buore o Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co sé dir liéu dat dai .
p | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Trich lyc ban db dia chinh 16 g10
- Ra soat, kiém tra h(f) so. Truong hop ho so khong
du diéu kién hodc can b6 sung thi tham muu van
, \ .- o 5 ~. | Lanh dao va cong chuc | ban thong bao cho hd gia dinh, cd nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi 5 - A X . A N P A oy
X Phong Tai nguyén va | - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong N oA
Moi truong budc tiep theo. W
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc
dia (néu co)
. \ . . 5 ~. | Lanh dao va cong chirc | Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyet
Buoe Phgng Tai nguyen va Mol Phong Tai nguyén va | dinh giao dét, cho thué dat; ky hop dong thué dat 08 gio
4 truong N
Moi truong d6i voi trudong hop thué dat
Ky ban hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat; ky
Buoc UBND chp huyén LanlAl dao UBND cap hop dong thué dat doi véi trudong hop thué dat 12 git
5 huyén
. . - | - TO chire vige xAc dinh gid dat cu the e
Budc | Phong Tai nguyén va Moi Lal\lh daq va cons ch\u’c - Trinh Chu tich UBND cép huyén ban hanh quyét Kh ong tinh Va.OA
\ Phong Tai nguyén va thoi gian thuc hién
6 truong dinh phé duyét gia dat cy thé

Moi truong

TTHC
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Ky quyét dinh phé duyét gia dat cy the

Burée 2 . Lanh dao UBND cép .
7 UBND cap huyén huyén 16 gio
Xéc dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho | 24 gio (Khong tinh
nguoi st dung dat vao thoi gian thuc
hién TTHC
: D6i nghiép vu quan Iy en )
Buoe | i cye thué thué :
8 : Thong béo vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh |  Khéng tinh vao
dén Phong Tai nguyén va Moi truong thoi gian thuc hién
TTHC
) . g .+ .~ | Lanh dao va cong chirc | Trinh Uy‘ban nhan dén cap huyén cap Giay ching
Budc | Phong Tai nguyén va MOI Phong Tai nguyén va | nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai 8 gidy
9 |truong Moi trudng san khac gan lién voi dat
Ky Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyen s6
Buoc UBND cép huyén Lanl} dao UBND cap hitu nha ¢ va tai san khac gan lien voi dat 12 gio
10 huyén
- Cap nhat, chinh Iy co s& dir liéu dat dai, ho so dia
Buoc o Nhén vién Chi nhanh chinh; .\
g1 | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd 50, GCN v luu 04 gio
~ <A .| T6 chuc giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
. \ - A s waa: | Lanh dao va cong chuc A s % A o b S o N ga
Buoc | Phong Tai nguyén va MoOi X . N nhan quyeén st dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai "
. Phong Tai nguyén va , (DL A o s . . X 36 gio
12 | truong Mbi truon san khac gan lién voi dat cho nguoi duge giao dat,
& cho thué dat (thu lai bién nhan)
Buwéc | Chi nhanh Vin phong dang ky | Lanh dao va nhan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho 04 gid
13 | dét dai cAp huyén Chi nhanh VPPKDD | so dja chinh &




, Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuat phleu
B6 phan Mot cura cap huyén | Cong chure klem soat qué trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN

Buwoc
14

2. Tén TTHC: Giao dit, cho thué déat khong théng qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit, khong diu thiu lra chon nha diu tw
thue hién du an co st dung dat déi voi truong hop khong thuéc dién chap thuan chu truwong dau tu, chap thuan nha dau tu theo quy dinh
ciia phap luit vé dau tw ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a ca nhan (Mot phan)

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viée x 08 gid/ngay 1am viéc = 160 gior lam viée viée (truong hop ving siu, ving xa, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

2.1. Truomg hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang gia

Buge Thoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién (;ginh quy
hién 1
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phén M&t cura cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Budc - Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co s dir liéu dét dai .
o | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Trich Iy ban db dja chinh 16 g10
- Ra soat, kiém tra ‘h(‘A) s0. Truong hop h6 so khong
du diu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
, X . A \ ~. | Lanh dao va cong chic | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Buwoc | Phong Tai nguyén va MOi \ . N \ A S n .y
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xr 1y thi thuc hién 40 gio
3 truong N L R
Moi truong budec tiép theo. q
- Kiém tra thyc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u cb)




Lanh dao va cong chirc

Hoan thién hd so, trinh UBND cép huyén quyet

Buce Phgng Tal nguyen va Mo Phong Tai nguyén va | dinh giao dét, cho thué dat; ky hop ddng thué dat 16 gio
4 trudong e
Moi truong dbi voi trudng hop thué dat
Ky ban hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat; ky
Buoc UBND cép huyén LanP dao UBND cap hop dong thué dat doi véi truong hop thué dat 16 gio
5 huyén
Buéc | Phong Tai nguyén va Moi Lar\lh daq va cong ch\uc L?p va chuyen t?ong tm dle} chinh dén co quan thué .
N Phong Tai nguyén va | dé xac dinh nghia vy tai chinh 04 gio
6 truong N
Mo1 truong
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho ngudi | 24 gio (Khdng
st dung dat tinh vao thoi gian
Budc Chi cuc thué D61 nghiép vu quéan 1y thuc hién TTHC)
7 : thue Thodng béo vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh | Khoéng tinh vao
dén Phong TNMT thot gian thuc
hién TTHC
. . .. . . ~. | Lanh dao va cong chuc | Trinh ny ban nhan dan cép huyen cép Giéy chung
BLgOC Ph(?ng Tai nguyen va Mol Phong Tai nguyén va | nhan quyen st dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai 8 gidy
truong Moi truong san khéac gan lién véi dat
) N . Ky Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén so
Buoe | yaND cAp huyén Lanh dao UBND ¢ap | b5y nha 6 va tai san khac gan lién véi dat 12 gioy
9 : huyén
- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia
Budc - Nhan vién Chi nhanh | chinh; .\
10 | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd so, GCN va luu 04 gio
~ N .| T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching
. X . A . asa: | Lanh dao va cong chuc A X o % A e TN
Buoc [ Phong Tai nguyén va Moi Phona T3 nauvén va nhan quyen sir dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai 36 i
11 | truong g guy san khac gan lién véi dat cho nguoi duoc giao dat, &

Moi truong

cho thué dét (thu lai bién nhan)




Buoce - Lanh dao va nhdn vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dit dai, hd .
1p | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKBD | so dia chinh 04 i
Bub , Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
;f3 ¢ B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN
2.2. Truong hop sir dung dat thude treong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
Bude X Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién (‘iginh quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc - Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat dai .
o | Chinhanh VPDKDB VPDKDD _ Trich luc ban do dia chinh 16 g1
- Ra so4t, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong
du diu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, \ . A s ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi X . o . A r g A 1A 1 1 A .
. Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thuc hién 40 gio
3 truong N o oA
Moi truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban ki€m tra thuc dia
(n€u co)
, \ . A s .. | Lanh dao va cong chirc | Hoan thién hd so, trinh UBND cip huyén quyét
Buoe fr?r?rrr]lgg Tal nguyen va MOl | b oo Tainguyén va | dinh giao dat, cho thué dat: ky hop dong thué dat 16 gior

Moi truong

dbi voi trudng hop thué dat
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Ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat; ky

Buoc UBND cép huyén LanP dao UBND cap hop dong thué dat doi véi truong hop thué dat 16 gio
5 huyén

. X . A . ~. | Lanh dao va cong chuc | Trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Giay chang

B”g”c Phong Tai nguyén va Moi Phong Tai nguyénva | nhan quyen sir dung dét, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai 8 i
fruong M6i truong san khac gan lién véi dat

, N p Ky Giay ching nhan quyen su dung dat, quyén so

Buge | UBND cép huyén Lanh dao UBND ¢ap | hz nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat 12 gio
7 : huyén

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia
Budc - Nhan vién Chi nhanh | chinh; .\
g | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd s0, GCN va luu 04 gi

~ N .| T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching

, \ - A X ~. | Lanh dao va cong chirc A O £ Ao NN
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi X . ~__~ | hhan quyen st dung dat, quyen sé hitu nha ¢ va tai .\
X Phong Tai nguyén va| L A . o2 . ) x 36 gio

9 | truong Mbi truon san khac gan lien voi dat cho ngudi duoc giao dat,

£ cho thué dat (thu lai bién nhan)

Buoc . Lanh dao va nhan vién | Chi dao cép nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd N
10 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio

Bube Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuat phleu

11 B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce klem so4t qua trinh giai quyét ho so dé luu theo hd

so cdp GCN

2.3. Trinh tu thye hi¢n ddi véi trwong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
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Budc . Thoi gian qu
thuc Pon vi thue hién Ngudi thue hién Keét qua thue hién dginh uy
hién :
Bude - Tiép nhén hd so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chure két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc - Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co sé dit lidu dat dai .
o | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich luc ban d dia chinh 16 g10
- Ra soat, kiém tra hé s0. Truong hop ho so khong
du diéu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
, \ . A s ~. | Lanh dao va cong chic | thong bdo cho ho gia dinh, ca nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi X . N . \ y A 1 tA 1 a1 " .y
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong N o A
Moi truong budc tiép theo. w
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
, R . o X ~. | Lanh dao va cong chirc | Hoan thién hd so, trinh UBND cap huyén quyet
Buoc Ph(?ng Tai nguyen va Mol Phong Tai nguyén va | dinh giao dét, cho thué dat; ky hop dong thué dat 12 gio
4 truong N
Moi truong dbi voi trudng hop thué dat
Ky ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué giét; Ky
Buoc UBND cép huyén LanP dao UBND cap hop dong thué dat doi véi trudong hop thué dat 08 gio
3) huyén
. A . | - T chirc viéc X4c dinh gia dat cu thé N .
Budéce | Phong Tai nguyén va Moi Iﬁﬁg}nl d?l'(;ivrell cuoné%] (iguc - Trinh Chu tich UBND cépq huyén ban hanh quyét f}T(‘(y)ingjng Th\llrao
6 | truong g lalhguy dinh phé duyét gia dat cu thé glan thye

Moi truong

hién TTHC
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Ky quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Burée 2 . Lanh dao UBND cép .

7 UBND cap huyén huyén 16 gio
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khéng
su dung dat tinh vao thoi gian

Buorc Chi cuc thué Doi nghiép vu quén ly thuc hién TTHC)
8 ¥ thue Thong béo vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh | Khoéng tinh vao
dén Phong Tai nguyén va Méi truong thot gian thyc
hién TTHC
, . .. . . npa: | Lanh dao va cong chic | Trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Giay chang
B”gac Phong Tai nguyen va MO | pyang Tainguyen va | nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha o va tai 8 gid
truong Moi truong san khéc gan lién voi dat
) i} . Ky Giay chitng nhan quyén sir dung dat, quyén so
Buoc | ypND cip huyén Lan}} dao UBND ¢ap | by nha 6 va tai san khac gan lién véi dat 12 giy
10 i huyén
- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dja
Budre S Nhan vién Chi nhanh | chinh; .
g1 | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hé so, GCN va luu 04 g10
~ C A .| T6 chue giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching
, X . A \ ~. | Lanh dao va cong chirc A O % R NN
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi X . .~ | hhan quyen st dung dat, quyen sé hitu nha ¢ va tai .
X Phong Tai nguyén va| fn LA . aZ . ) X 36 gio
12 | truong Mbi trusn san khac gan lién voi dat cho nguoi dugc giao dat,
& cho thué dat (thu lai bién nhan)
Buoc Lo Lanh dao va nhéan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd o
13 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKDD | so dia chinh 04 gio
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, Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN

Buwoc
14

3. Tén TTHC: Cho phép chuyén muc dich sit dung dat ddi véi truong hop thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chip thuin
nha diu tw theo quy dinh ciia phap luat vé diu tw ma nguwoi xin chuyén muc dich sir dung dit 14 c4 nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viéc = 160 gio lam viéc vi€e (truong hop vung sdu, ving xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

3.1. Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thu@ dit tinh theo gia dat trong bang gia

Budc . Thoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién dginh quy
hién :
Bube - Tiép nhéan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buéc o Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co sé dit liéu dat dai .
o | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich Iyc ban d dia chinh 16 g10
- Ra soat, kiém tra hé s0. Truong hop ho so khong
du diéu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
, \ . A s ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Bugc | Phong Tai nguyén va Moi \ - N . A A 1A 1 s A \
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong N o A
Moi trudng budec tiép theo. q
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
, . - A . ~. | Lanh dao va cong chuc \ A 1R . X A X
Buoc | Phong Tai nguyén va MOi 5 .- ~ Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét "
. Phong Tai nguyén va . 16 gio
4 truong N dinh CMb
Mo1 truong
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Ky ban hanh quyét dinh
Burée 2 . Lanh dao UBND cép .
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
Bude |Phong Tai nguyén va Mo Lar\lh dacz va cong ch\uc L?p va ghuyen ttlong t1n d;a} chinh dén co quan thué .
. Phong Tai nguyén va | dé xac dinh nghia vy tai chinh 04 gio
6 truong ae
Mo1 truong
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho ngudi | 24 gio (Khdng
st dung dat tinh vao thoi gian
Budc Chi cuc thué D61 nghiép vu quéan 1y thuc hién TTHC)
7 : thue Thodng béo vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh | Khoéng tinh vao
dén Phong Tai nguyén va Méi truong thot gian thuc
hién TTHC
Chuyén ho so dén Chi nhanh VPBPKDPD
Bucgc | Phong Tai nguyén va MOi | cong chirc Phong Tai .\
. AN N gAr s 04 gio
8 truong nguyén va Moi truong
In gidy chimg nhan hodc xic nhan thay doi trén
Buoc .o Lanh dao va nhan vién | GCN di cip .
9 Chi nhanh VPBKDbD Chi nhanh VPBKDD 16 gio
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia
Budre - Nhan vién Chi nhanh | chinh; .
10 | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Quét hd s0, GCN va luu 4810
~ N .| T6 chirc giao dat trén thyc dia va trao Gidy ching
. X - A . asa: | Lanh dao va cong chuc A X o % R TN
Buoc [ Phong Tai nguyén va Moi Phona T3 nauvén va nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai 36 i
11 | truong g guy san khac gan lién véi dat cho nguoi duoc giao dat, &

MOi truong

cho thué dét (thu lai bién nhan)
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Buoce N Lanh dao va nhdn vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dit dai, hd .
1p | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio
Bude , Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
13 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN
3.2. Trwong hop hinh thire sir dung dit sau khi chuyén muc dich sir dung dat 1a giao dat khong thu tién sir dung dat
Bude £ Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién (‘iginh auy
hién !
Bude , - Iiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc C o Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai .\
o | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich Iyc ban dd dia chinh 16 g10
- Ra so4t, kiém tra ho so. Trudong hop ho so khong
du dicu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, \ . A s ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi X . o . A N A .
. Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong N o oA
Moi truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban ki€m tra thuc dia
(n€u co)
, . . A . ~. | Lanh dao va cong chuc . A 1A . % A %
Budéc | Phong Tai nguyén va MOoi \ . N Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét "
X Phong Tai nguyén va ) 16 gio
4 truong dinh

Moi truong
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Ky ban hanh quyét dinh
Burée 2 . Lanh dao UBND cép .
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
Chuyén ho so dén Chi nhanh VPPKDD
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi | Cong chirc Phong Tai .
. N NAAS 4o 04 gio
6 truong nguyén va Mo1 truong
In gidy chimg nhan hodc xic nhan thay doi trén
Buroc .o Lanh dao va nhan vién | GCN di cap .
5 Chi nhanh VPBKDb Chi nhanh VPDKDD 20 gio
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia
Budc - Nhan vién Chi nhanh | chinh; .
g | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd s0, GCN va luu 4 gio
~ N .| T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Gidy chiing
, X . A X ~. | Lanh dao va cong chirc A O X Y NN
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi X . ~__~ | hhan quyen st dung dat, quyen sé hitu nha ¢ va tai .\
N Phong Tai nguyén va| Y . ) % 36 gio
9 | truong Mbi truon san khac gan lien voi dat cho ngudi duoc giao dat,
£ cho thué dat (thu lai bién nhan)
Buoc - Lanh dao va nhan vién | Chi dao cép nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd N
10 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio
Bude Tra két qua cho ngudi dé nghi cip GCN; xuét phiéu
11 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc ki€m soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho

so cdp GCN
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3.3. Trudomg hop ngwoi sir dung dat phai np tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé

Buoc

thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién Thoi (%1;111 quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc o Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai .
2 | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich Iy ban db dja chinh 16 g10
- Ra soat, kiém tra ‘h(‘A) s0. Truong hop ho so khong
du di€u kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, X . A s ~. | Lanh dao va cong churc | thong bdo cho hd gia dinh, ca nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi \ .- AR . A 4 A 1A 1 s n .y
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién x1r 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong N Y
Moi truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thyc dia va lap bién ban kiém tra thyc dia
(n€u co)
Buée | Phong Tai nguyén va Mo | canhdaovacongchie |y o pian 13 o trinh UBND cfp huyén quyét -
X Phong Tai nguyén va ) 12 gio
4 | trudong N dinh CMb
MOoi truong
Ky ban hanh quyét dinh
Buéc 2 . Lanh dao UBND cap N
5 UBND cap huyén huyén 08 gio
. . . | - T chirc viéc X4c dinh gia dat cu thé N N
Budéc | Phong Tai nguyén va MOoi La{lh dacz va cong ch‘u’c - Trinh Chu tich UBND cép huyén ban hanh quyét Kh? n g.tmh vao
6 | truomg Phong Tai nguyénva | 4. 1 he duyét gia dit cu thé thoi gian thyc
Moi trudng ’ i i hién TTHC
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Ky quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Burée 2 . Lanh dao UBND cép .

7 UBND cap huyén huyén 16 gio
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khong
su dung dat tinh vao thoi gian

Buorc Chi cuc thué Doi nghiép vu quén ly thuc hién TTHC)
8 ¥ thue Thong béo vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh | Khoéng tinh vao
dén Phong Tai nguyén va Méi truong thot gian thyc
hién TTHC
Chuyén ho so dén Chi nhanh VPPKDPD
Budce | Phong Tai nguyén va MoOi | cong chirc Phong Tai .
. AN N gAr s 04 gio

9 truong nguyén va Maoi truong

In gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén
Buoc .o Lanh dao va nhan vién | GCN di cap o
10 Chi nhanh VPBKDbD Chi nhanh VPDKDD 16 gio

- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dja

Budrc S Nhan vién Chi nhanh | chinh; .

g1 | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hé so, GCN va luu 4 gio

~ C A .| T6 chue giao dat trén thuc dia va trao Gidy ching

, X . A X ~. | Lanh dao va cong chirc A X X Ao 2T
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi X . .~ | hhan quyen st dung dat, quyen sé hitu nha ¢ va tai .
. Phong Tai nguyén va| . L L LAl oxe A . . x 36 gio

12 | truong Mbi truon san khac gan lien véi dat cho nguoi duoc giao dat,

& cho thué dét (thu lai bién nhan)

Buoc Co Lanh dao va nhéan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd o
13 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio
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, Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN

Buwoc
14

4. Tén TTHC: Cho phép chuyén muc dich sir dung dat ddi véi trueomg hop khong thudc dién chip thuin chi trwong diu tw, chiap
thuin nha diu tu theo quy dinh ciia phap luat vé dit dai ma ngwoi Xin chuyén muc dich sir dung dit I3 hé gia dinh, c& nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viée = 160 gior lam viée viée (truong hop ving sdu, ving xa, viing cd
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

4.1. Truong hop nguoi sir dung dat phai np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia

Budc . Thoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién dginh quy
hién :
Bude - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cura cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buéc o Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co sé dit liéu dat dai y
o | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich Iyc ban d dia chinh 16 g10
- Ra soat, kiém tra hé so. Truong hop ho so khong
du diéu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
. \ . A . ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Budéc | Phong Tai nguyén va MOoi X . N . A X LA a1e s n \
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong P o oA
Moi truong budec tiép theo. q
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
, . - A . ~. | Lanh dao va cong chuc \ A 1R . X A X
Buoc | Phong Tai nguyén va MOi 5 .- o~ Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét "
. Phong Tai nguyén va . 16 gio
4 truong N dinh
Mo1 truong
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Ky ban hanh quyét dinh
Burée . . Lanh dao UBND cép a
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
Lanh d A he Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué
Buwéc | Phong Tai nguyén va Moi | coun €80 va cong Chilit | 4 yac dinh nghia vu tai chinh -
. Phong Tai nguyén va 04 gio
6 truong N
Mo1 truong
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khong
st dung dat tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Buoc . X D01 nghiép vu quan 1y
7 | Chicuc thue thué Thong bAo v& viée da hoan thanh nghia vu @i chinh | Khong tinh vao
dén Phong Tai nguyén va Moi truong thoi gian thuc
hién TTHC
. N N . —.. | Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi | Cong chiic Phong Tai i .
\ A NAA e 04 gio
8 truong nguyén va Moi truong
, . o In va Ky giay chirng nhan hoic x4c nhan thay doi
Buoc Lanh dao va nhan vién trén GCN da cép 16 i
9 Chi nhanh VPPKDD g
Chi nhanh VPDKDD . .
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liu dat dai, ho so dia
Buoc Nhan vién Chi nhanh | chinh; 4 giy
10 VPDKDD - Quét hd so, GCN va luu &
T6 chic giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
Buse | Phong Tai nguyén va Moi | panh 420 va cong chite nhar;(r?yyeq " dung dat, quyen so hiru nha o va ta )
11 | truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lién véi dat cho nguoi dugc giao dat, 36 gio

Moi truong

cho thué dat (thu lai bién nhan). Ky hop dong thué
dat (néu co)
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Buoce N Lanh dao va nhdn vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dit dai, hd .
1p | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio
Bude , Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
13 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN
4.2. Truong hop hinh thire sir dung dat sau khi chuyén muc dich sir dung dat 1a giao dat khong thu tién sir dung dat
Bude £ Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién (‘iginh auy
hién !
Bude , - Iiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc C o Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai .\
o | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich Iyc ban dd dia chinh 16 g10
- Ra so4t, kiém tra ho so. Trudong hop ho so khong
du di€u kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
, \ . A s ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi X . o . A N A .
. Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién x1r 1y thi thuc hién 40 gio
3 truong P o oA
Moi truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban ki€m tra thuc dia
(n€u co)
, . . A . ~. | Lanh dao va cong chuc . A 1A . X A X
Budéc | Phong Tai nguyén va MOoi \ . N Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét "
X Phong Tai nguyén va ) 16 gio
4 truong dinh

Moi truong
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Buoc UBND cp huyén Lankl dao UBND cap Ky ban hanh quyét dinh 16 gio
5 huyén
Budéc Phgng Tai nguyén va MOi C(A)ngAChIZI"C Pflqng Tal Chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD 04 gi>
6 truong nguyén va Moi trudong
Bud Lanh dao vi nhan via In va ky gidy chtirng nhan hodc xac nhan thay doi
uoc anh dao va nhan vién A ~ A :
o trén GCN d 2
7 Chi nhanh VPDKDD | G P 20gi0
Chi nhanh VPBDKDPD . .
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liu dat dai, ho so dia
Buoc Nhan vién Chi nhanh | chinh; 4 oic
8 VPDKDD - Quét hd s0, GCN va luu glo
To6 chirc giao dat trén thue dia va trao Giay ching
Bude | Phong Tai nguyén va MOi Lﬁr}h dao\\_/a cong Chu? nh ar;d?yyeq ST.?“ng, .dat; quyen so‘huu nha ova t;a' .
9 truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lién véi dat cho nguoi dugc giao dat, 36 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhén). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buéc . Lanh dao va nhén vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd o
10 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKBD | so dia chinh 04 gio
Bude Tra két qua cho nguoi dé nghi cAp GCN; xuat phiéu
11 B¢ phan Mot ctra cap huyén Cong chtrc kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho

so cap GCN
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4.3. Truwong hop nguwoi siv dung dit phai ndp tién sir dung dét, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Buoc

thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién Thoi (%1;111 quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc o Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai .
2 | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich Iy ban db dja chinh 16 g10
- Ra soat, kiém tra }16 so. Truong hop ho so khong
du di€u kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, X . A s ~. | Lanh dao va cong churc | thong bdo cho hd gia dinh, ca nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi \ .- AR . A 4t A 1A a1 n .y
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thuc hién 40 gio
3 truong N Y
Moi truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thyc dia va lap bién ban kiém tra thyc dia
(n€u co)
Buée | Phong Tai nguyén va Mo | canhdaovacongchie |y o pian 13 o trinh UBND clp huyén quyét .
X Phong Tai nguyén va ) 12 gio
4 truong e dinh
MOoi truong
Ky ban hanh quyét dinh
Buéc 2 . Lanh dao UBND cap N
5 UBND cap huyén huyén 08 gio
. . . | - T chirc viéc X4c dinh gia dat cu thé N N
Budéc | Phong Tai nguyén va MOoi La{lh dacz va cong ch‘u’c - Trinh Chu tich UBND cép huyén ban hanh quyét Kh? n g.tmh vao
6 | truomg Phong Tai nguyénva | 4. 1 he duyet gia dit cu thé thoi gian thyc
Moi trudng ’ i i hién TTHC
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Ky quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Buée x A Linh dao UBND cap .‘

7 UBND cap huyén huyén 16 gio
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khdng
su dung dat tinh vao thoi gian

thuc hién TTHC)
Buoc : X D061 nghiép vu quan ly
8 Chi cyc thue thue Thdng bao vé viéc di hoan thanh nghia vuy tai chinh | Khong tinh vao
dén Phong TNMT thoi gian thuc
hién TTHC
\ . Ay aga . _.. | Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi | Cong chirc Phong Tai tyen 1o so den LAt han .
. A X NAAD g 04 gio
9 truong nguyén va Moi truong
. . o In va ky giay chirng nhan hodc xac nhan thay doi
Buoc Lanh dao va nhan vién trén GCN d3 cép 16 gidy
10 Chi nhanh VPDKDD &
Chi nhanh VPBKDD . <
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir liu dat dai, ho so dia
Buoc Nhan vién Chi nhanh | chinh; 4 oic
11 VPDKDD - Quét hd so, GCN va luu glo
T6 chire giao dat trén thyc dia va trao Giay ching
Buse | Phong Tai nguyén va Moi | anh 480 va cong chire | ihan quyen su dung dat, uyen so R nfia o va fa )
12 | truong P 0ng Tal nguyeén va | san khac gan lién voi dat cho nguoi dugce giao dat, 36 gio
MOl truong cho thué dat (thu lai bién nhan). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buoc Co Lanh dao va nhéan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd o
13 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio
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, Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo hd
so cdp GCN

Buwoc
14

5. Tén TTHC: Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat ma nguoi sir dung dét 1 hd gia dinh, ca nhan (Mot phan)
_ Tong thoi gian thye hign TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 160 gio lam vi€e viéc (truong hop vung siu, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hdi kho khan thi cong thém 10 ngay)

5.1. Truwong hop nguoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat

Bugc , Théi gian qu
thuc Don vi thuc hién Nguoi thwe hién Keét qua thuc hién (;ginh quy
hién 1
Bube , - Tiép nhéan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phén Mdt cura cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
. - A . waa: | LAnh dao va cong chic | Phong Tai nguyén va Moi trudng c¢6 Vin ban dé
Phong Tai nguyén va Moi R . A N . X . N e 1A 3he 4 .\
truon Phong Tai nguyén va | nghi cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat dai, 08 gio
£ MBbi trudng trich luc ban dd dia chinh giri dén CN.VPDKDD
, Nhén vién Van phong y LA A TR SR
Buoc C o < ik . z> | - Phiéu Cung cap thong tin v€ co s¢ dir liu dat dai .\
9 Chi nhanh VPDKDbD dan% ky dat dai cap | _ Trich luc ban dé dia chinh 16 gio
huyén
- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop hd so khong
du diéu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
. \ . A . ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi X . A . A r g A 1A 1 1 A .\
. Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thuc hién 36 gio
3 truong P . A
Moi trudng budc ti€p theo. q
- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban ki€m tra thuc dia
(n€u co)
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Buée | Phong Tai nguyén va M@i | Lanh dao va cong chirc | Hoan thién hd so, trinh UBND cép huyén quyét 16 i
4 | truong Phong TNMT dinh CMP &
Ky ban hanh quyét dinh
Burée . . Lanh dao UBND cép a
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khong
st dung dat tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Buoc . X D01 nghi€p vu quan 1y
6 Chi cyc thue thue Thdng bao vé viéc di hoan thanh nghia vu tai chinh | Khong tinh vao
dén Phong Tai nguyén va Moi truong thoi gian thuc
hién TTHC
\ . s A . _.. | Chuyén ho so dén Chi nhdanh VPDKDD
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi | Cong chirc Phong Tai tyen 1o so den LAt nhan .
. A X NAAG g 04 gio
7 truong nguyén va Moi truong
Bud Lanh dao vi nhin vié In va ky giay chirng nhan hodc xac nhan thay doi
woc o anh dao va nhén vién A x A :
.y trén GCN da ca \
3 Chi nhanh VPBKDb Chi nhanh VPDKDD p 16 gio
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir licu dat dai, ho so dia
Buoc o Nhan vién Chi nhénh | chinh; .
g | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd so, GCN va luu 4 gio
T6 chire giao dat trén thyc dia va trao Giay ching
Buse | Phong Tai nguyén va Moi | anh 480 va cong chire | ihan quyen su dung dat, uyen so R nfia o va fa )
10 | truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lién véi dat cho nguoi dugc giao dat, 36 gio

Moi trudng

cho thué dat (thu lai bién nhan). Ky hop dong thué
dat (n€u co)
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Buoce - Lanh dao va nhdn vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dit dai, hd .
11 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio
Bude ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
12 B6 phan Mot cura cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN
5.2. Truong hop sir dung dat thude treong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
Buge £ Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién (‘iginh quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buce | Phong Tai nguyén va Moi Lar\lh dao\\_/a cong chu:c‘: Phopg Tai nguyén va 'M01‘A tmong €6 Yan bA’an d; B
9 truong Phong Tai nguyén va | nghi cung cap thong tin vé co 8O dur liéu dat dai, 08 gio
Moi truong trich luc ban do dia chinh giri dén CN.VPDKDbD
, Nhan vién Van phong £ LA A i 1AL Ak A
Buoc .o < Y . z2 | - Phiéu Cung cap thong tin v€ co s¢ dir liéu dat dai .
3 Chi nhanh VPBDKDD dan% ky dat dai cap | _ Trich luc ban dé dia chinh 16 gio
huyén
- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong
dua diu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, X - A \ ~. | Lanh dao va cong chic | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va MOi R . N \ A r 4 A LA a1 1 N \
4 | trwomg Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thuc hién 36 gio

Moi truong

bude tiép theo.
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u cb)
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Lanh dao va cong chuc

Buoc Ph(?ng Tal nguyén va MOi Phong Tai nguyén va Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét 16 gio
5 truong ae dinh CMb
Mo1 truong
Ky ban hanh quyét dinh
Burée . . Lanh dao UBND cép a
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
R N o A . .. | Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi | Cong chirc Phong Tai Hyen o soTCen LAt thatl .
. A X NAAD g 04 gio
7 truong nguyéen va Moi truong
Bu Linh d  nhin via In giéy chirng nhan hoac xac nhan thay dodi trén
woc - anh dao va nhan vién 5 A :
o GCN d \
3 Chi nhanh VPBKDb Chi nhanh VPDKDD a cap 16 gio
- Cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, ho so dia
Budée - Nhan vién Chi nhanh | chinh; .
g | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Quét hd s0, GCN va luu 4 gio
To6 chirc giao dat trén thue dia va trao Giay ching
Bude | Phong Tai nguyén va MOi Lﬁr}h dao\\_/a cong Chu? nh ar;d?yyeq ST.?“ng, .dat; quyen so‘huu nha ova t;a' .
10 | truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lién véi dat cho nguoi dugc giao dat, 36 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhén). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Budc . Lanh dao va nhén vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dit dai, hd .
g1 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKBD | so dia chinh 04 gio
Bude Tra két qua cho ngudi dé nghi cAp GCN; xuat phiéu
12 B¢ phan Mot ctra cap huyén Cong chtrc kiém soat qua trinh gidi quyét ho so dé luu theo ho

so cdp GCN
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5.3. Truomg hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dit cu thé

Buoc

thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thie hién Thoi (%1;111 quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buwée | Phong Tai nguyén va M0i | Lanh dao va cong chire | Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét 12 oid
2 | truomg Phong TNMT dinh CMD &
Ky ban hanh quyét dinh
Burée 2 . Lanh dao UBND cép "
3 UBND cap huyén huyén 16 gio
) . . | - T chirc viéc X4c dinh gia dat cu thé e
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi Lar\lh daq vacong ch\uc - Trinh Chu tich UBND cép huyén ban hanh quyét Kh? n g'tlnh vao
4 | trwomg Phong Tai nguyenva | 4. 1 ohe duyét gia it cu thé thoi gian thyc
Moi truong : i i hién TTHC
Bude ) A Lanh dao UBND cAp Ky quyét dinh phé duyét gia dat cy thé .
UBND cap huyén n 32 gio
5 huyén
Xac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khong
sir dung dat tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Buoc . X D1 nghiép vu quan ly
6 Chi cyc thue thué Thong béo vé viéc di hoan thanh nghia vy tai chinh | Khéng tinh vao

dén Phong Tai nguyén va Moi trudng

thoi gian thuc
hién TTHC
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X . A . _.. | Chuyén ho so dén Chi nhdanh VPDKDD
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi | Cong chirc Phong Tai Hyent o soTCen LAt thatl .\
. A X NAAD 4o 04 gio
7 truong nguyén va Moi truong
Busd Lanh dao vi nhan via In va ky gidy chirng nhan hodc xac nhan thay ddi
uoc - anh dao va nhan vién A x A :
S trén GCN da ca \
3 Chi nhanh VPBKDD Chi nhanh VPDKDD p 32 gio
To chuc giao dat trén thuc dia va trao Giay chung
Budce | Phong Tai nguyén va MOoi Lﬁr\lh dao\\_/a cong chug nhalﬂyyeq S‘f.?‘-mg, .dati quyen so‘huu nha ova t;al .
9 truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lién vai dat cho nguoi dugc giao dat, 36 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhén). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buée | Ay Lanh dao va nhan vién | Chi dao cap nhat, chinh ly co sé dit li¢u dét dai, hd |
10 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKDD | so dia chinh 04 gio
Bube ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cép GCN; xut phiéu
11 B6 phén M&t cura cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh giai quyet ho so dé luu theo ho
so cap GCN

6. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay déi cin cir quyétdinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung diat ma nguoi sir dung dat 1a hd gia dinh, ca nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viée = 80 gid lam viéce (truong hop ving siu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan thi cong thém 05 ngay)

6.1. Truong hop nguoi siv dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat
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Budc . Thoi gian qu
thuc Pon vi thue hién Ngudi thue hién Keét qua thue hién dginh uy
hién :
Bude - Tiép nhén hd so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chure két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buéc | A . Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai .
o | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich lyc bin db dja chinh 12 g10
- Ra soat, kiém tra ho so. Trudng hop ho so khong
du di€u kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, 5 - A s ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi 5 .- N . A 4t A 1A a1 s n .y
X Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thuc hién 16 gio
3 truong P o oA
Moi truong budc tiép theo.
- Kiém tra thyc dia va lap bién ban kiém tra thyc dia
(n€u co)
, \ .. A . ~. | Lanh dao va cong chuc . A 1A . z A X
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi X . N Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét "
X Phong Tai nguyén va . 08 gio
4 truong PO dinh CMb
MOo1i truong
Buéc o Lanh dao UBND cép | & ban hanh quyet dinh 3
UBND cap huyén n 08 gio
3) huyén
. \ . A . ~. | Lanh dao va cong chuc L? pva chuyen t? ong tm c‘ha} chinh dén co quan thue
Bugc | Phong Tai nguyén va Moi \ . o de xac dinh nghia vu tai chinh .
5 truong Phong Tai nguyén va 04 gio

Moi trudng
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Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khong
st dung dat tinh vao thoi gian
Bubc | o g £ Doi nghiép vu quén Iy ‘ thyc hién TTHC)
7 : thué Thong bao ve viéc da hoan thanh nghia vy tai chinh | Khdng tinh vao
dén Phong TNMT thot gian thuc
hién TTHC
, \ . A s ~. | Lanh dao va cong chirc Trinh UBND huyén ky cap GEN
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi 5 - AN .
X Phong Tai nguyén va 04 gio
8 truong P
Mo1 trudong
Ky cap GCN
Buoc UBND huyén Lan? dao UBND céap 08 gic
9 huyén
Bude o Nhan vien Chi nhanh |~ Qap nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u dat dai, ho so dia .
10 Chi nhanh VPBKDbD VPDKDD chinh 04 gio
- Quét ho so, GCN va luu
To chirc giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
Buce | Phong Tai nguyén va Moi Lar}h dao\\_/a cong chug nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu nha ¢ va tai .
11 | truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lien voi dat cho nguoi dugc giao dat, 08 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhan). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buoce N Lanh dao va nhén vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dit dai, hd N
1o | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKBD | so dia chinh 04 gio
Bué , Tra két qua cho nguoi dé nghl cap GCN; xuét phleu
;fs ¢ B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce klem so4t qua trinh giai quyét ho so dé luu theo hd

so cap GCN




33

6.2. Truong hop sir dung dit thudc treong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
Bude X Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién dginh quy
hién :
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong churce két qua 04 gio
1 R A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Budc | A . Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai .
o | Chinhanh VPDKDD VPPKDD - Trich Iy ban db dja chinh 12 g10
- Ra soat, kiém tra ‘h(‘A) s0. Truong hop ho so khong
du diu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, X - A s ~. | Lanh dao va cong chic | thong bdo cho ho gia dinh, ca nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi \ .- AR . A 4t A 1A a1 n .y
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thuc hién 16 gio
3 truong N o A
Moi truong budc tiep theo. ,
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
Budce | Phong Tai nguyén va MOi La1\1h daq vacong ch\u’c Hoan thién hd so, trinh UBND cip huyén quyét .
. Phong Tai nguyén va . 08 gio
4 | trudong N dinh CMb
MOoi truong
Bude L Lanh dao UBND cép | < ban hanh quyet dinh .
UBND cap huyén n 08 gio
3) huyén
. X - A . asa: | Lanh dao va cong chuc Trinh UBND huyén ky cap GEN
Buoc | Phong Tai nguyén va MOi R . A X .
. Phong Tai nguyén va 04 gio
6 truong

Moi truong
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Ky cap GCN
Buoc UBND huyén Lankl dao UBND cap 08 gic
7 huyén
Bude o Nhan vien Chi nhanh |~ C,ap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia .
3 Chi nhanh VPBKDD VPDKDD chinh 04 gio
- Quét ho so, GCN va luu
T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
Budc | Phong Tai nguyén va MOi Lar}h dao\\./a cong Chm\: nh an guyen Su-glung, .dati auyen so‘r‘mu nha ova t;a' .
9 truon Phong Tai nguyén va | san khac gan lien véi dat cho nguoi duoc giao dat, 12 gio
& Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhan). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Budc | A . . Lanh dao va nhan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, hd -
1o | CNinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKDD | so dia chinh 04 gio
Bube ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cé‘p GCN; Xuét phiég
11 B6 phan Mot ctra cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho
so cap GCN
6.3. Truomng hop ngwoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit tinh theo gia dat cu thé
Budc . Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién dginh quy
hién :
Bude - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
Li B¢ phan Mot ctra cap huyén Cong chtrc ket qua 04 gio

- Chuyén hé so dén phong chuyén mon.
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Budéc — Nhan vién Chi nhanh - Cung cép thong tin vé co s¢ dit liéu dat dai .
o | Chinhanh VPDKDD VPDKDD - Trich Iyc ban d dia chinh 12 g10
- Ra soat, kiém tra hé s0. Truong hop ho so khong
du di€éu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
, X .. . . ~. | Lanh dao va cong chirc | théng bao cho ho gia dinh, ca nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi R . o . A A 1A 1 a1 - .
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thyc hién 12 gio
3 truong N o A
Moi truong budec tiép theo. w
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(néu co)
, X . A . ~. | Lanh dao va cong chuc 5 A 1A . 1 A £
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi \ .- AR Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén quyét .
. Phong Tai nguyén va . 08 gio
4 | truong N dinh CMb
Moi truong
Buce | Phona Tai nauvén va Mbi Lanh dao va cong chuc | - Tb chirc viée xac dinh gié@ét cu thé Khong tinh vao
g guy Phong Tai nguyénva | - Trinh Cht tich UBND cép huyén ban hanh | thoi gian thuc
5 tI'lIO'l’lg A N X . A A ., ak 2 ‘A
Moi truong quyét dinh phé duyét gia dat cu thé hién TTHC
Bubc o Lanh dao UBND cép | & ban hanh quyet dinh )
UBND cap huyén n 08 gio
6 huyén
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho ngudi | 24 gio (Khdng
str dung dat tinh vao thoi gian
Buoc Chi cuc thué Doi nghiép vu quan ly thyc hign TTHC)
7 : thué Thong bao vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh [ Khéng tinh vao

dén Phong TNMT

thoi gian thuce
hién TTHC
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. X - A s ~. | Lanh dao va cong chirc Trinh UBND huyén ky cap GCN
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi . N AN .\
X Phong Tai nguyén va 04 gio
8 trudong P
Mo1 truong
Ky cap GCN
Buoc UBND huyén Lankl dao UBND cap 08 giv
9 huyén
Bude o Nhan vién Chi nhanh |~ (;ap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, ho so dia B
10 Chi nhanh VPBKDb VPDKDD chinh 04 gio
- Quét ho so, GCN va luu
T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
Buge | Phong Tai nguyén va Moi Lar\1h dao\\_/a cong chu’(\: nhan qEJyerl Su-gung, 'datA’, quyen So:huu nha o va Eal B
11 | truon Phong Tai nguyén va | san khac gan lien véi dat cho nguoi duoc giao dat, 08 gio
£ Mobi truong cho thué dat (thu lai bién nhan). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buoce N Lanh dao va nhén vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd N
1p | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | so dia chinh 04 gio
Bube ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cép GCN; Xuét phiép
13 B6 phan Mot ctra cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho
so cap GCN

7. Tén TTHC: Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do sai s6t vé ranh giéi,vi tri,
dién tich, muc dich sirdung giira ban d6 quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dit va s6 liéu ban giao dit trén thue dia ma ngwoi sir dung dat 13 ho gia dinh, c& nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viée = 160 gior lam viée (trudng hop ving sdu, ving xa, vang c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)
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7.1. Truomg hop khong 1am thay déi tién sit dung dit, tién thué dat da ndp

Bude Thoi gian qu
thuc Pon vi thue hién Ngudi thue hién Keét qua thue hién (;ginh uy
hién :
Bude , - Tiép nhén ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
- Ra so04t, kiém tra ho so. Trudng hop ho so khong du
~ . A diéu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
Lanh dao va cong . , R A
, \ . A s A . N < thong bao cho ho gia dinh, ca nhan
Budc | Phong Tai nguyén va MOi | chire Phong Tai \ X S n .\
N AN - Truong hop ho so du diéu kién xur 1y thi thyc hién 80 gio
2 truong nguyén va Moi o
trong budc tiep theo. q
- Kiém tra thyc dia va 1ap bién ban ki€ém tra thyc dia
(n€u co)
Lanh dao va cong
Budce | Phong Tai nguyén va MOi | chirc Phong Tai Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén ban hanh 24 iy
3 | truong nguyén va Moi quyét dinh &
truong
Ky ban hanh quyét dinh
Buéc 2 . Lanh dao UBND cap N
4 UBND cap huyén huyén 24 gi0
Lanh dao va cong - Trinh UBND huyén ky cap GCN;
Budc | Phong Tai nguyén va MOi | chire Phong Tai - Chuyén ho so den CN. VPDKDD 12 oid
5 | truong nguyén va Moi - Pidu chinh hop ddng thué dit (néu c6) &
truong
) i . | Ky cap GCN
Buoc UBND huyén Lantl dao UBND cap 12 it
6 huyén
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Buoc Chi nhanh VPDKDD Lanh dao va nhan vién | Chi dao cép nhat, chinh Iy co sé dir liéu dat dai, ho

7 Chi nhanh VPPKDD | so dia chinh 04 gio

, Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuét phleu
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN

Buwoc

7.2. Truong hop 1am thay doi tién sir dung dit, tién thué dat di ndp ma tién sir dung dit, tién thué dat xac dinh lai theo gia dat
trong bang gia dat

Bworc

thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Két qua thue hién Thoi é;lll?llll auy
hién :
Bude ) - Tiép nhén ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két

1 B6 phén Mdt cura cap huyén Cong chuce qua 04 gio

- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.

- Ra so4t, kiém tra ho so. Trudng hop ho so khong du
diéu kién hodc can bd sung thi tham muu van ban
thong bao cho ho gia dinh, ca nhan

- Trudong hop hd so du diéu kién xu 1y thi thuc hién 64 gio

Lanh dao va cong
Buée | Phong Tai nguyén va Maoi | chirc Phong Tai

2| muemg MO e, |
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(néu cb)
Lanh dao va cong
Buwdc | Phong Tai nguyén va MOi | chie Phong Tai Hoan thién hd so, trinh UBND cép huyén ban hanh 24 iy
3 | truong nguyén va Moi quyet dinh &

truong
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Buée p ) Lanh dao UBND cép | K¥ ban hanh quyét dinh N
UBND cap huyén n 24 gi0
4 huyén
, . . A .\ aa: | CONg chitc Phong Tai | Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué
Bude | Phong Tai nguyen va Mol nguién va Mbi 05 wiic dinhynghia vug tai chinh ! 04 gic
5 truong \
truong
Xéac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khéng
st dung dat tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Buoc . X Doi nghiép vu quan 1y
g | Chicucthue thué Thong bao vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh | Khong tinh vao
dén Phong TNMT thoi gian thuc
hién TTHC
Lanh dao va cong - Trinh UBND huyén ky cap GCN;
Budéce | Phong Tai nguyén va Mai | chiac Phong Tai - Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD 08 oid
7 | truong nguyén va Moi - Pidu chinh hop ddng thué d4t (néu co) &
truong
, ) . | Ky cap GCN
Buoc UBND huyén LanlAl dao UBND cap 28 gic
8 huyén
Buoc .. Lanh dao va nhan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho .
g | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | 50 dia chinh ’ 04 gio
Bude , Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuét phleu
10 B¢ phan Mot ctra cap huyén Cong chtrc klem so4t qua trinh giai quyét ho so dé luu theo hd

so cdp GCN
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thé
Budc . Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién dginh quy
hién :
Burée - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong churce qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
- Rasoat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong du
~ A diéu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
Lanh dao va cong N , n e A
, X . A X A . . - thong bdo cho ho gia dinh, c4 nhan
Budc | Phong Tai nguyén va MOi | chic Phong Tai . X S A .\
N - - Truong hop hd so du diéu kién xir 1y thi thyc hién 48 gio
2 truong nguyén va Moi o
truong budc tiép theo. q
- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
Lanh dao va cong . ’
Budce | Phong Tai nguyén va MoOi | chirc Phong Tai Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén ban hanh 20 oid
3 | truong nguyén va Moi quyét dinh &
truong
Ky ban hanh quyét dinh
Buoc £ A Lanh dao UBND cap "
4 UBND cap huyén huyén 24 gio
Lanh dao va cong - T6 chirc viée Xé4c dinh gia dat cu thé | Khéna tinh vao
Budc | Phong Tai nguyén va MOi | chitc Phong Tai - Trinh Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét tho gian thire
5 truong ?r%lg@n va Moi dinh phé duy¢t gid dat cu thé hién TTH C
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Ky quyét dinh phé duyét gia dat cy the

Burée 2 . Lanh dao UBND cép .
5 UBND cap huyén huyén 24 gi0
Xac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khong
su dung dat tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Buoc . X D061 nghiép vu quan ly
7 | Chicucthue thué Thong bao vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh | Knong tinh vao
dén Phong TNMT thoi gian thuc
hién TTHC
Lanh dao va cong - Trinh UBND huyén ky cap GCN;
Budce [ Phong Tai nguyén va MGi | chuc Phong Tai - Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD 08 oid
8 | truong nguyén va Moi - Pidu chinh hop ddng thué d4t (néu co) &
truong
, N p Ky cap GCN
Buoc UBND huyén LanlAl dao UBND cap 28 gic
9 huyén
Buoc .o Lanh dao va nhan vién | Chi dao cép nhat, chinh ly co sé dir li€u dat dai, ho .
1o | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKBPD | s0 dia chinh 04 gio
Bude , Tra két qua cho nguoi dé nghi ceip GCN; Xuét phiég
11 B¢ phan Mot ctra cap huyén | Cong chure kiém soat qua trinh gidi quyét ho so dé luu theo ho

so cdp GCN
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8. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dét tir quy dit do to chirc, nguwdi gbe VietNam dinh cw & nwée ngoai, té chire kinh té ¢é von diu tw
nuéc ngoai sir dung dit quy dinh tai Piéu 180 Luat Pat dai, do cong ty nong, lamtruwong quan 1y, sit dung quydinh tai Piéu 181 Luat it
dai ma ngudi xin giao dit, cho thué dét 14 cd nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viée = 160 gio lam viée (trudng hop ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

8.1. Truwdong hop nguoi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit tinh theo gia dat trong bang gia
Bude X Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Keét qua thuc hién (ﬁnh quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra

B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc C Nhan vién va lanh dao | - Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat dai .\
o | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDPD | - Trich luc ban db dia chinh 16 gio
- Ra so4t, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong
du diu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, \ - A X ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho hd gia dinh, cd nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi R .- A . A 4 A 1A o s s n .y
. Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién x1r 1y thi thuc hién 40 gio
3 truong N o A
Moi truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thyc dia va lap bién ban kiém tra thyc dia
(n€u co)
Budce | Phong Tai nguyén va MOi Lar}h daq vacong ch‘u’c Hoan thién hd so, trinh UBND c4p huyén ban hanh .
X Phong Tai nguyén va X, a: 16 gio
4 | truong PO quyét dinh
Mo1 truong
Ky ban hanh quyét dinh
Buée 2 . Lanh dao UBND cap N
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
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Lanh dao va cong chirc

Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué

Buce Phgng Tai nguyen va Mol Phong Tai nguyén va | dé xac dinh nghia vuy tai chinh 04 gio
6 truong ae
Mo1 truong
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua chonguoi | 24 gio (Khong
st dung dat tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Buoc . X D01 nghiép vu quan 1y
7 Chi cyc thue thue Thong bao vé viéc di hoan thanh nghia vuy tai chinh | Khong tinh vao
dén Phong TNMT thot gian thuc
hién TTHC
Buse | Phona Tai nauven va Mai | LAnh dao va cong chire | - Trinh UBND huyén ky cap GCN;
Lch O g far nguyen va Wil Phong Tai nguyén va - Ch}lyén ho so dén‘ Chi nhénh VPDKDD 08 gid
truong MOoi trudng - bi¢u chinh hgp dong thué dat (néu c6)
, ~ . Ky cap GCN
Bude UBND huyén Lan? dao UBND cap 12 gio
9 huyén
Bude o Nhan vien Chi nhanh Ca,p nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho so dia .
10 Chi nhanh VPBKDb VPDKDD chinh 04 gio
- Quét ho so, GCN va luu
T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Giay chiing
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi Lal}h dao‘\_/a cong Chu? nh an qyyerl su_gung .dati auyen So‘hu’u nha ova t;a' .\
11 | truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lién véi dat cho ngudi duoc giao dat, 36 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhén). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buoc . Lanh dao va nhéan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd N
1p | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKDD | so dia chinh 04 gio




44

Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu

B;fg ¢ Bo phin Mot ctra cip huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN
8.2. Truwdng hop sir dung dat thudc truwong hop giaodat khong thu tién sir dung dat
Bude Thoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién (;ginh quy
hién :
Bude ) - Tiép nhéan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc . Nhan vién va lanh dao | - Cung cip thong tin vé co so dit lidu dat dai "
o | Chinhanh VPBKDD Chi nhanh VPPKDD | - Trich luc ban db dia chinh 16 i0
- Ra soat, kiém tra }16 so. Truong hop ho so khong
du diéu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
, X - A X ~. | Lanh dao va cong chuc | thong bdo cho ho gia dinh, ca nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va MOoi R . N . A b 4 A 1A 1s s N .
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong P o R
Moi truong budc tiep theo. ,
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi La1\1h daq vacong ch\u’c Hoan thién ho so, trinh UBND c4p huyén ban hanh .\
. Phong Tai nguyén va X, 1 16 gio
4 | truong PN quyéet dinh
Mo1 truong
Ky ban hanh quyét dinh
Buoc x . Lanh dao UBND cap .
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
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Lanh dao va cong chirc

- Trinh UBND huyén ky cap GCN;

Bbgéc Ph?”g Tal nguyéen va Mol Phong Tai nguyén va - Ch}lyén ho so déq Chi nhénh VPDKDD 08 gid
truong MGi trudng - Diéu chinh hop ddng thué dat (néu co)
Bus Lanh dao UBND clp | < €2 GCN
“9¢ | UBND huyén anh ¢ao cap 16 gio
7 huyén
Bube o Nhan vién Chi nhanh Ca,p nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia B
3 Chi nhanh VPDKDD VPDKDD chinh 04 gio
- Quét ho so, GCN va luu
To6 chuc giao dat trén thue dia va trao Giay chtng
Bucdce | Phong Tai nguyén va Moi Lﬁr\lh dao\\_/a cong chu’(\: nharlld?yyerl S‘f.?‘-mg, fiat;’ quyen so‘huu nha ova t;al .
9 truong Phong Tai nguyén va | san khac gan lién vai dat cho nguoi dugc giao dat, 36 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhén). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buéc . Lanh dao va nhan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd o
10 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKDD | so dia chinh 04 gio
Bube ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cép GCN; Xuét phiég
11 B6 phén M&t cura cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh giai quyet ho so dé luu theo ho
so cap GCN
8.3. Truwong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
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Budc . Thoi gian qu
thuc Pon vi thue hién Ngudi thue hién Keét qua thue hién dginh uy
hién :
Bude - Tiép nhén hd so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chure két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Buoc . Nhan vién va lanh dao | - Cung cip thong tin vé co so dit lidu dat dai .
o | Chinhanh VPBKDD Chi nhanh VPDKDD | - Trich luc ban db dia chinh 16 i0
- Ra soat, kiém tra hé s0. Truong hop ho so khong
du diéu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
, \ . A . ~. | Lanh dao va cong churc | thong bdo cho hd gia dinh, ca nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va Moi X . N . \ A 1A a1 s n .y
N Phong Tai nguyén va - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thyc hién 40 gio
3 truong N o A
Moi truong budc tiép theo. w
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co)
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi Lar\lh daq vacong ch\uc Hoan thién ho so, trinh UBND c4p huyén ban hanh .
. Phong Tai nguyén va X, 4 12 gio
4 truong N quyét dinh
Moi trudong
Ky ban hanh quyét dinh
Buéc x 5 Lanh dao UBND cép .
5 UBND cap huyén huyén 08 gio
. . .| - T6 chirc viéc X4c dinh giadat cu thé A e
. . . ~ s« waa: | Lanh dao va cong chirc R F T TS © L .. Khong tinh vao
Budc | Phong Tai nguyén va MOi | oo Taioivenva | - 11N UBND cép huyén ban hanh quyét dinh | i oian thyc
6 | truong phé duyét gia dat cu thé

Moi truong

hién TTHC
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Ky quyét dinh phé duyét gia dat cu thé

Buoc UBND huyén Lankl dao UBND cap 16 gic
7 huyén
Xac dinh nghfa vy tai chinh va tra két qua cho nguoi | 24 gio (Khdng
su dung dat tinh vao thoi gian
thuc hién TTHC)
Buoc . X D01 nghi€p vu quan 1y
8 Chi cyc thue thue Thdng bao vé viéc di hoan thanh nghia vu tai chinh | Khong tinh vao
dén Phong TNMT thoi gian thuc
hién TTHC
Buse | Phona Tai N va M6 Lanh dao va cong chire | - Trinh UBND huyén ky cap GCN;
T g NOYER V& O phong Tai nguyén va | - Chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD 08 gid
truong Moi truong - Piéu chinh hop ddng thué dét (néu cb)
, Ky cap GCN
Buoc n Lanh dao UBND cap "
10 UBND huy¢n huyén 12 gio
Bude o Nhan vién Chi nhanh Ca}p nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai, ho so dia .
11 Chi nhanh VPDKDbD VPDKDD chinh 04 gio
- Quét ho so, GCN va luu
To6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
Buce | Phong Tai nguyén va Moi Lﬁ‘}h dao va cong chuc ”f‘a‘;(ﬁijerl u dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai )
12 | truong Phong Tai nguyen va | san khac gan lién voi dat cho nguoi dugc giao dat, 36 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhan). Ky hop dong thué
dat (néu co)
Buoc Co Lanh dao va nhéan vién | Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd o
g3 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKBD | so dia chinh 04 gio
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, Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuit phleu
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN

Buwoc
14

9. Tén TTHC: Giao dat & co thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong diu thau lya chon nha dau tw thye hién dy an co
sir dung dat ddi véi canhan 1a can b, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép,céng chire qudc phong, cong nhan
va Vién chirc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhan céng an, ngwoi 1am cong tac co yéu va nguoilam cong tac khac trong to chirc co
yéu hwéng lwong tirngan sach nha nwée ma chwadwoc giao dat ¢, nha &; gidovién, nhan vién y té dangcong tac tai cac xa bién gi6i,hai dao
thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hi khokhin, ving c6 diéu kién kinh té - xi hoi dic biét khé khiin nhung chwa cé dat ¢, nha & tai noi
cong tic hoiic chwa dwoc hwéng chinh sich hd tre vé nha é theo quy dinh ciia phap luat vé nha ¢; ca nhan thwong tra tai xa ma khong co
dit ¢ va chwa duwge Nha nuwéc giao dit & hoiic chwa dwoe huéng chinh sachhd tre vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; ca nhan
thwong tri tai thi tran thudc ving c6 diéu kién kinhté - x4 hi kho khin, viing cé diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khiin ma khong c6
dat o va chua duge Nha nuéc giao dat & (Mot phan) ‘

Tong thoi gian thyc hign TTHC: 85 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viée = 680 gio lam viée (truong hop ving sdu, ving xa, vung c6 dicu
kién kinh t€ - xa hgi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Budc . Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thuce hién Ket qua thuc hién (ﬁnh quy
hién !
Busc , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
1 UBND cap xa Cong chuce qua ’ 04 gio
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
. Thanh vién Hoi dong
Buoc UBND chp xi VA ngudi c6 quyén loi, Thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong dau gia 236 gity
2 - o quyén str dung dat
nghia vu lién quan
Thanh vién Hoi dong A
, . N A Ar 2X , N U £ Khéng tinh vao
Buoc Y . n va nguoi c6 quyén Ho1 dong xét duyét cd nhan du di€u kién giao dat N
3 | Hoidong xCt duyét loi, ngha vy lién khong dau gia quyén sir dung dat theo quy dinh thoi gian thyc
q.uz’;m g : g gla quy Ung quy di hién TTHC
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. Cén bg chuyén mon A 1A . N A Al A
Buoe | 1BND cp xa va Lanh dao UBND | P h0 so theo quy dinh trinh Uy ban nhan dan cap 80 gio
4 Lo huyén doi voi ho so du diéu kién
cap xa
Buée | - UBND chp huyén: Lal:lh d:glo va cong U‘y bar}_nhan da’r.l cap huyén giao phor_lg TNlYIT chu ‘
A chtrc cac phong, ban | tri, phdi hop voi cac co quan, don vi ¢d li€n quan 240 ngay
5 - Phong TNMT A A S \
chuy&n mon tham dinh ho so
|- UBND cép xa: Lanh dao va cong U,y ba’n nhfln dan cap xa A}loan_ thien ho S0 gui co quan
Buoc A . . c6 chirc nang quan ly dat dai cap huyén dé trinh Uy "
- Phong TNMT chure céc phong, ban A oin X A \ £, g . z 120 gio
6 z A A A ban nhéan dan cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat
- UBND cap huyén; chuy&n mon LA 4 4 A A
cho ca nhan du dicu kién
Bude Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuat phleu
7 UBND cap xa Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cAp GCN

10. Tén TTHC: Giao dit, cho thué dit, giao khu vire bién dé thwe hién hoat dong 1an bién M nguwoi xin giao dit, thué dat 1a ca
nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay lam viée x 08 gid/ngay 1am viée = 160 gio 1am viée (trudng hop ving sau, viing xa, ving c6 diéu

kién kinh té - x4 hoi kho khin thi cong thém 10 ngay)

Budc . Thoi gian qu
thue Pon vi thyc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién dginh quy
hién 1
Bube - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B¢ phan Mot ctra cap huyén Cong chtrc ket qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.

Buoc Lo Nhan vién Chi nhanh | - Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai .

2 | Chinhanh VPBKDD VPDKDD - Trich Iyc ban d dia chinh 16 g10
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Lanh dao va cong chirc

- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong
du diéu kién hoac can bo sung thi tham muu van ban
thong bao cho ho gia dinh, ca nhan

Bude | Phong Tai nguyen va MO | oo Tainguyén va | - Truong hop hé so dir didu kien xir 1Y thi thuc hién 40 gid
3 truong N o A
Moi truong budec tiép theo. q
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u cb)
Budc | Phong Tai nguyén va MOi Lar\lh d%l(f vacong ch\uc Hoan thién ho so, trinh UBND c4p huyén ban hanh .
. Phong Tai nguyén va X, - 16 gio
4 | truong N quyét dinh
Mo1 truong
Ky ban hanh quyét dinh
Burée 2 . Lanh dao UBND cép "
5 UBND cap huyén huyén 16 gio
Bude |Phong Tai nguyén va Mo Lar\1h daq va cong ch\uc L?p va chuyen t{long t1n dla} chinh dén co quan thué .
N Phong Tai nguyén va | dé xac dinh nghia vy tai chinh 04 gio
6 truong P
Moi truong
Xac dinh nghia vy tai chinh va tra két qua cho ngudi | 24 gio (Khdng
st dung dat tinh vao thoi gian
thye hién TTHC)
Buoc . X Doi nghiép vu quan 1y
7 Chi cyc thue thue Thong béo vé viéc di hoan thanh nghia vy tai chinh | Khéng tinh vao
dén Phong TNMT thot gian thuc
hién TTHC
. \ . .+ .~ | Lanh dao va cong chirc |- Trinh UBND huyén ky cap GCN;
Bbgac fr?rz;]lgg Tal nguyén va Mol Phong Tai nguyén va - Chuyén ho so dén CN. VPBKDb 08 gid

Moi trudng

- Piéu chinh hop dong thué dat (néu co)
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Bud Linh dao UBND clp | €2 GCN
9 | UBND huyén anh ¢ao cap 12 gi
9 huyén
Bube o Nhan vién Chi nhanh Ca,p nhat, chinh 1y co s& dir li¢u dat dai, ho so dia .
10 Chi nhanh VPBKDD VPDKDD chinh 04 gio
- Quét ho so, GCN va luu
T6 chirc giao dat trén thuc dia va trao Giay ching
Bude Lanh dao va cong chirc | nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai
11 Chi nhanh VPBKDD Phong Tai nguyén va | san khac gan lién véi dat cho ngudi duge giao dat, 36 gio
Moi truong cho thué dat (thu lai bién nhén). Ky hop dong thué
dat (n€u co)
Buroc - Lanh dao va nhdn vién | Chi dao cép nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, hd .
1o | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPPKDD | so dia chinh 04 gio
Bude Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuat phiéu
13 B6 phan Mot ctra cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh giai quyét ho so d€ luu theo ho
so cap GCN

11. Tén TTHC: Ping ky dat dai, tai san ginlién voi dit, cap Gidy chirngnhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi
dat 1an dau doi véi ca nhan, cong ddong dan cw, hd gia dinh dang siv dung dat (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viéc = 160 gid lam viéc (truong hop viing siu, ving xa, ving ¢ diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

11.1. Trudong hop ding ky dit dai lan dau

Buéc
thue Pon vi thuc hién Ngudi thue hién Két qua thue hién
hién

Thoi gian quy
dinh




Buwoc
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- Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra

Bo phan Mot ctra cip huyén Cong chuc két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Bude Can b chuyén mon va | Danh sach cong khai theo Mﬁu‘sé 06/bK (x4c nhan
9 Lanh dao UBND cap cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh s6 80 gio
xa 101/2024/ND-CP)
UBND cap xa
Bude Cén bo chuyén mon va
3 Lanh dao UBND cap Hoan thién ho so va 1ap to trinh trinh phong TNMT 16 gio
Xa
, Cong chure va Lanh Trich luc ban d6 dia chinh
Buoc \ ‘s A .
4 dao Phong Tai nguyén 16 gio
Phong TNMT va Méi truong 7 ,
Bud Cong chuc va Lanh - Lap va chuyén Thong bao xac nhén két qua dang
. dao Phong Tai nguyén | ky dét dai dén Bo phan Mot cira cép huyén 36 gid
va Méi truong - Chuyén ho so dén CN. VPDKDD
, ~ . .~ .. | Chidao lap, cip nhat thong tin ding ky dat dai, tai
Buéc . Lanh dao va nhan vién | —, ;7 50 R T D% . , PN o
5 Chi nhanh VPBKDD Chi nhanh VPPKDD san gan llqn véi dat vao ho so dia chinh, co s¢ dir 08 gio
liéu dat dai
Bube ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cép GCN; Xuét phiég
7 B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho

so cdp GCN
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11.2. Trwong hop ding Ky dat dai, tai san gin lién véi dat 1an dau

Bude X Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién dginh quy
hién !
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Bube Can b chuyén moén va | Danh sach cong khai theo Mau ‘sé 06/DK (xac nhan
2 Lanh dao UBND cap cac ndi dung quy dinh tai Bi€éu 33 Nghi dinh so6 72 gid
Xa 101/2024/ND-CP)
UBND cép x4
Bude Can b chuyén mén va ‘
3 Lanh dao UBND cap Hoan thién ho so va 1ap to trinh trinh phong TNMT 16 gio
xa
. | Phong Tai nguyén va M@i | Cong chirc va Lanh Trich luc ban d6 dia chinh
Bucdce . R - A .
4 truong dao Phong Tai nguyén 08 gio
va Méi truong
Trwong hop cin xdc minh thém théng tin vé quyén sé hiru tai sin
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi Cr? ne chu"c va Lanﬂh da9 Gui van ban lay § y kién co quan c6 chirc nang quan .
5 truong P ong Tal nguyen va 1y vé xay dung cap huyén (néu c6) 04 gio
Moi truong
.| Phong Quan 1y d6 thi (d6i véi N LA x S U PR SR
Bbgoc thi xa, thanh pho) Phong Kinh | Can bd chuyén trach (C::OO) Y kién xdc nhan vé tai san gan lién v6i dat (néu 24 gio

té va Ha tang (d6i voi huyén)
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Buce | Phong Tai nguyén va Moi Cong chure va Lanh dao | - Lap va chuyén Thong bao xac nhan két qua dang

7 | trwom Phong Tai nguyén va | ky dat dai dén B phan Mot cura cap huyén. 28 gio
& Mbi trudng - Chuyén hd so @én Chi nhanh VPDKDD.

. ~ . .. .. |Chidao lap, cap nhat thong tin ding ky dat dai, tai
Buoc - Lanh dao va nhan vién | , 7~ X7 T 7 0N . . y 1~ .
3 Chi nhanh VPBKDD Chi nhanh VPDKDD sdn gan he?n véi dat vao ho so dia chinh, co so dir 04 gio

liéu dat dai
Burbe ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cap GCN; xuét phleu
9 B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce klem soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo hod

so cdp GCN

11.3. Trwong hop ding ky dat dai va cip gidy chirng nhén lan dau
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 23 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 184 gid 1am viéc (trudng hop ving sau, viing xa, ving c6 dicu
kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Budc . Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguwoi thuc hién Keét qua thuc hién dinh
hién 1
Bude , - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
B6 phén M&t cura cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 2 1A £ \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.

Buoc ; Cén bo chuyén mon va Danh sach f:f)ng khai theo Mﬁu \56 O6/DK. ().(éc :

9 UBND cap xa Lanh dao UBND ¢ kp x3 nhén cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh 80 gio

: s0 101/2024/ND-CP)
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Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan tai

120 gio (Khéng
tinh thoi gian
cong khai két qua

Buac Cfm b0 chuyen Mo va UBND cép x4, khu dan cu noi c¢6 dat va giai kler? trrfl va elal
3 Lanh dao UBND cap xa uvét cac ¥ kién ohan anh quyét cac y kién
quy y p phan anh vao thoi
gian thuc hién
TTHC
Buoc L~ Can bd chuyén mon va Hoan thién ho so va 1ap to trinh trinh Phong Tai .
4 | UBNDcapxa Lanh dao UBND cép xi | nguyén va Mai truong 16 gio
Buoc . L Trich luc ban d6 dia chinh .
5 | Phong Tai nguyén va Moi gﬁgf "#‘;icrfauLgﬁflga&ai 08 gio
Buée | truong . g iy Kiém tra du diéu kién cap GCN o
5 truong 40 gio
Trwong hop khéong du diéu kién cip Gidy chikng nhin
, \ - A 5 .. | Cong chirc va Lanh dao |- Lap va chuyén Thong bao xac nhan két qua
BL;OC ItDrrL]r((?yrr]lg Tai nguyén va Mo Phong Tai nguyén va Moi | dang ky dat dai dén Bo phan Mot cira cap huyén 04 gio
& truong - Chuyén hd so @én Chi nhanh VPDKDD
. | Phong Quan ly d6 thi (d6i véi S S S
Buoc | i xa, thanh phé); Phong Kinh | Cén b chuyén trach Co y kién xdc nhan vé tai san gan lién voi dat 24 giy
8 IS A L. n (n€u co)
té va Ha tang (d61 voi huyén)
. \ - A \ .. | Cong chic va Lanh dao |- Lap va chuyén Thong bao xic nhan két qua
BLgTC frt]r%‘rr]lgg Tal nguyen va Mo Phong Tai nguyén va Mai | diang ky dét dai dén Bo phan Mot cira cap huyén. 28 gio

truong

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VPDKDD.
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Chi dao lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,

Buoc Chi nhanh VPBKDD LaPh dao va nhan vién Chi tai san gan 1ién véi dat vao ho so dia chinh, co s 08 gio
10 nhanh VPBKDbD
dit lidu dat dai
Bude , Tré,két qua cho nguoi dé nghi cép GCN; qxuét
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc phiu kiém soat qué trinh giai quyét ho so dé luu
11 A z
theo ho so cap GCN
Trwong hop dii diéu kién cip Gidy chirng nhgn
Budc | Phong Tai nguyén va MOi Coflg ch\u.c va AL anl} daf? Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan .
. Phong Tai nguyén va Moi LR o e > e 04 gio
12 | truong . thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
truong
Khoéng tinh vao
Buoc . £ n A VRS B . L ot Ae thot gian thyc
13 Chi cuc Thué D01 nghi€p vu quan 1y thué | Xac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua hién TTHC
A , NP . X cn Khéng tinh vao
Buée | Phong Tai nguyén va Moi|Cong chirc Phong Tai | L10ng bdo ngudi dé nghi cap GEN thue hien |y i ot e
14 | truong nguyén va Méi truong nghia vy tai chinh va chuyén ho so dén Chi nhanh hién TTHC
VPDKDD i
Chi dao lap, cap nhat thong tin déng ky dat dai, 04 g0
Bubc | . Lanh dao va nhan vién Chi P, sap 5 8
Chi nhanh VPBKDbD . tai san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co s
15 nhanh VPBKDbbD
dit liéu dat dai
- Nhan lai Thong bao cua co quan thué vé viée 12 gio
Bude | Phona Tai nauvén vi MG Cong chuc va Lanh dao | da hoan thanh pghia vu tai chinh;
6 tru:bngg guy Phong Tai nguyén va Mai | - Hoan thién hd so, 1ap t trinh, in GCN; du thao

truong

hop dong thué dat (ddi voi truong hop thué dat);
trinh UBND cap huyén.
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08 gio
Buoc z o Lanh dao UBND cép | ky cdp GCN; Quyét dinh cho thué dat, hop dong
17 | UBND cdp huyén huyén thué dét (d6i voi truong hop thué dit)
- Chuyén GCN cho B6 phan Mbt ctra cip huyén 04 g0
B;fg ¢ ![Dr?rcc);g Tal nguyen va Mo gol?génc\]};u&érgzgg ai | Chuyén hd so, ban 'sa0 GCN dén Chi nhanh
& i & | VPDKDD
04 gio
Burée - Nhan vién Chi nhéanh | Quét ho so dé luu va cap nhat, chinh 1y ho so dia
19 | Chinhanh VPDKDD VPDKDD chinh, co s dit lidu dét dai
Burbe ) Tré’ké't qua cho nguoi dé nghi ceflp GCN; qxuét
B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce phi€u ki€ém soat qua trinh gidi quyét ho so dé luu
20 A z
theo ho so cap GCN

11.4. Trwong hop ding Ky dat dai, tai san gin lién véi dat va cip gidy chirng nhén lan dau
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 23 ngay 1am viée x 08 gid/ngay lam viéc = 184 gio lam viée (trudng hop ving siu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hgi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Buge 1 Thoi gian quy
thue Pon vi thuc hién Nguoi thuce hién Ket qua thuc hién dinh
hién 1
Bude , - Tiép nhén ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
1 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc ket quév ‘ ’ 04 gio
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
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Danh sach coéng khai theo Mau s 06/DK (xac

Bb;O‘C Egghbgazh{lj}glr\llgn 22 Via nhan cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh 80 gio
- P s6 101/2024/ND-CP)
120 gio (Khéng
UBND cép xi A'[ll’lh thql gian
N X A C , ~ . .| cong khai két qua
, o A A Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan tai A N
Buoc Cén b¢ chuyén mon va SO ~ S A, .+ ... | kiém tra va giai
~ S UBND cap xa, khu dan cu noi c6 dat va giai L, oz s 1A
3 Lanh dao UBND cap xa uvét cac ¥ kién phan anh quyét cac y kién
quy y p phan anh vao thoi
gian thuc hién
TTHC
Budc L~ Can bd chuyén mon va Hoan thién hd so va 1ap to trinh trinh Phong Tai .\
4 | UBNDcapxa Lanh dao UBND cép x3 | nguyén va Méi truong 16 gio
, \ . A s ~. | Cong chtrc va Lanh dao
Buce | Phong Tai nguyen va MOl | by o Tai nguyén va Mi | Trich luc ban d dia chinh 08 gio
5 truong X
truong
Trwong hop can xdc minh thém théong tin vé quyén sé hivu tai sin
Buoc X Cong chitc va Lanh dao | Guri van ban ldy ¥ kién co quan c6 chitc ning .\
6 Phong TNMT Phong TNMT quan 1y vé xay dung cp huyén (néu c6) 04 gio
. | Phong Quan 1y d6 thi (d6i véi R S S e G
B 7€ | thi xa, thanh phé); Phong Kinh | Cén b chuyén trich gl‘;fcé‘)len xéc nhan ve tai sdn gan lién voi dat 24 gidy

té va Ha tang (ddi v6i huyén)
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Cong chuc va Lanh dao

- Kiém tra du diéu kién cdp GCN

Bbgac !:r?rcc);g Tal nguyen va Mo Phong Tai nguyén va Moi | - Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan 20 gio
& truong thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
Bude , , , Khéng tinh vao
9 Chi cuc Thué D061 nghiép vu quan 1y thué | Xac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua thoi gian thuc
hién TTHC
Buce | Phong Tai nguyén va Moi|Cong chic Phong Tai Thong bao nguoi dé nghi cqép GCN thyc hién Khoéng tinh vao
10 | truon nouven va Méi truon nghia vu tai chinh va chuyén hoé so dén thoi gian thuc
& a4 & | CN.VPDKDPD hién TTHC
, ~ A en . | Chi dao lap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,
B;ff “ | Chi nhanh VPDKDD ﬁﬁgghd\a/c;;)aKnggl vien Chi tai san gan lién véi dat vao ho so dia chinh, co s 04 gio
dit lidu dat dai
- Nhan lai Thong béo ciia co quan thué vé viéc
, \ . A . waa: | COng chire va Lanh dao | 48 hoan thanh nghia vy tai chinh;
Buéc | Phong Tai nguyén va MOoi \ \: A a N AAG o _ .\
12 | truong Ph(?ng Tai nguyen va Mot | - Hoan thi¢n ho so, 1ap to trinh, in GCN; du théo 08 gio
truong Quy¢t dinh cho thué dat, hop dong thué dat (doi
v6i truong hop thué dat); trinh UBND cap huyén.
08 gio
Buoc X A Lanh dao UBND cip | Ky cap GCN; Quyét dinh cho thué dat, hop dong
13 UBND cap huyén huyén thué dat (d6i voi trudng hop thué dat)
04 gio
Budc | Phong Tai nguyén va Moi [ Cong chiac Phong Tai | - Chuyén GCN cho B6 phan Mot cura cap huyén
14 | truong nguyén va Moi truong - Chuyén ho so, ban sao GCN dén CN.VPBKDb
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04 gioy
Buéc Nhan vién Chi nhanh | Quét ho so dé luu va cap nhat, chinh 1y hd so dia

15 | Chi nhanh VPDKDD VPDKDD chinh, co sé dit liéu dit dai

, Tré,két qua cho nguoi dé nghi Céflp GCN; qxuét
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc phicu kiém soat qua trinh giai quyet ho so dé luu
theo ho so cap GCN

Buwoc
16

11.5. Trwong hop cip Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cho ngwoi da ding ky quyén siv
dung dat 1an dau
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 23 ngay lam viée x 08 gid/ngay lam viéc = 184 gid 1am viée (trudng hop ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin thi cong thém 10 ngay)

Bude Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Ngudi thuc hién Két qua thue hién dginh quy
hién 1
Bude ) - Tiép nhén ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra
Bd phan Mt ctra cap huyén Cong chuce két qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Khai théc thong tin vé ho so ding ky dat dai, tai
Buoc UBND XA Can bg chuyén mén va | san gan lién voi dat trong co so dir liéu dat dai 04 i
2 Lanh dao UBND cap xa | hodc c6 van ban dé nghi CN.VPDKDD cung cap &
ho so
Buoc o Nhén vién Chi nhanh Cung cép ho so dang ky dat dai, tai san gan lién .
3 Chi nhanh VPDKDD VPDKDD v6i dét (néu co) 08 gio
Bude ’ Cén bd chuvén mén va Danh sach cong khai theo Mau ‘sfr) 06/BK (xac
4 UBND cap xa Lanh dao U}}]3ND Ao x3 nhan cac ndi dung quy dinh tai Diéu 33 Nghi dinh 80 gid
: p s6 101/2024/ND-CP)
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Niém yét cong khai cac ndi dung xac nhan tai

120 gio (Khéng
tinh thoi gian
cong khai két qua

Buac Cfm b0 chuyen Mo va UBND cép x4, khu dan cu noi c¢6 dat va giai kler? trrfl va elal
5 Lanh dao UBND cap xa uvét cac ¥ kién ohan anh quyét cac y kién
quy y p phan anh vao thoi
gian thuc hién
TTHC
Buoc L~ Can bd chuyén mon va Hoan thién ho so va 1ap to trinh trinh Phong Tai .
6 UBND cap xa Lanh dao UBND cap x4 | nguyén va Moi trudng 08 gio
Phong Tai nguyén va Moi Cong chic va Lanh dao ;
g guy Phong Tai nguyén va Méi | Trich luc ban dd dia chinh 08 g
truong \
truong
Truwong hop cin xdc minh thém thong tin vé quyén sé hivu tai sin
Budc | Phong Tai nguyén va MOoi COPg ch}J_:c va P anl\l daf? Gui vin ban lay y kién co quan c¢6 chiic ning .
. Phong Tai nguyén va Moi s 1o A A X A (A x 04 gio
7 truong . quan ly vé xay dung cap huyén (n€u co)
truong
.| Phong Quan 1y d6 thi (d6i véi S S S S
BuoC | i xa. thanh phé); Phong Kinh | C4n bo chuyén trach CO ¥ kién xdc nhan vé tai san gan lien véi dat 24 giy
8 T X Iy n (néu co)
té va Ha tang (d6i v6i huyén)
Buce | Phong Tai nguyén va Mo | COng chic va Lanh dao | pie o 4o didy kien céip GON )
9 truong Phong Tai nguyén va Moi 16 gio

truong

Trwong hop khéong di diéu kién cap Gidy chirng nhin
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Cong chuc va Lanh dao

- Lap va chuyén Thong bao xac nhan két qua

B;fg ¢ !:r?xcc);g Tai nguyen va Mol Phong Tai nguyén va Mai | diang ky dat dai dé:n Bo phan Mot cira cap huyén 20 gio
& trudng - Chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD
. A AT s Chi dao 1ap, cap nhat thong tin dang ky dat dai,
Buoc Co Nhan vién va Lanh dao ’ .
11 Chi nhanh VPBKDb Chi nhanh VPDKDD tai san gan lién v6i dat vao hd so dia chinh, co 04 gio
so dir lidu dat dai
Burbe ) Tré’ké't qua cho nguoi dé nghi cép GCN; qxuét
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu
12 A X
theo ho so cap GCN
Trwong hop dii diéu kién cip Gidy chirng nhégn
Budc | Phong Tai nguyén va MOi COPg ch\u.c va AL an}} dag Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan .\
N Phong Tai nguyén va Moi LR e > < 1. 04 gio
13 [ truong N thué dé xac dinh nghia vu tai chinh
truong
24 gio (Khéng
Buoc : £ n A VRS B - o1 \ex L AL tinh vao thoi gian
14 Chi cuc Thué D041 nghi€p vu quan 1y thué | Xac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua thuc hién TTHC)
A . o 2A I A Khoéng tinh vao
Budce | Phong Tai nguyén va Moi | Cong chiic Phong Tai Thofl & ba?. neuol qe ngh} cap GC}\I thL'.rC h,l N thei gian thuc
15 | truong nguyén vi Moi trromg nghia vy tai chinh va chuyén ho so dén Chi nhanh hién TTHC
VPBKDD j
Chi dao 1ap, cap nhat théng tin ding ky dat dai, 04 gio
Bude Chi nhanh VPBKDHD Nhén vién va Lanh dao tai san anpl;en 501 dat vao z%10 SO dlagchl}lllh CO SO
16 Chi nhanh VPDKDD £

dit lidu dat dai
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Nhan lai Thong bao cua co quan thué vé viéc da 08 gio
Buse | Phona Tai nauvén vi Mbi Cong chic va Lanh dao | hoan thanh nghia vu tai chinh
7 tru(‘mg guy Phong Tai nguyén va Mai | - Hoan thién hd so, 1ap to trinh, in GCN; dy théo
& truong Quy¢t dinh cho thué dat, hop dong thué dat (doi
voi truong hop thué dat); trinh UBND cap huyén.
08 gio
Buée 2 . Lanh dao UBND cip | Ky cap GCN; Quyét dinh cho thué dat, hop dong
18 | UBND cap huyén huyén thué dét (d6i voi truong hop thué dat)
- Chuyén GCN, hop dong thué dat (doi voi 04 gio
Bude Phgng Tal nguyén va Mol Céong chirc Phong Tai truGPg hop thué dat) cho B6 phan M4t cira cap
19 truong nguyén va Moi truong buyén X .
- Chuyén ho so, ban sao GCN dén Chi nhanh
VPDKDD
04 gio
Burée _ Nhan vién Chi nhanh | Quét ho so dé luu va cap nhat, chinh 1y ho so dia
g0 | Chinhanh VPDKDD \VPDKDD chinh, co s6 dir li¢u dét dai
Bude ) Tré’ké't gué cho nguoi dé nghi ceflp GCN; qxuét
B6 phan Mot cura cap huyén Cong chuc phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu
21 A A
theo ho so cap GCN

12. Tén TTHC: Xac dinh lai dién tich dt & ciia hd gia dinh, c4 nhan da dwoc cAp Gidy chirng nhan truée ngay 01 thang 7 nim
2004 (M6t phan)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay lam viée x 08 gio/ngay lam viée = 160 gio lam viéc

Buwéc . Thoi gian qu
thuc Don vi thuc hién Nguoi thwe hién Ket qua thuc hién clginh uy
hién 1




Buwoc
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- Tiép nhan ho so: viét phi€u bién nhan va hen tra két

Bo phan Mot ctra cip huyén Cong chuc qua 4 gid
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
- Lanh dao va cong
- Phong Tai nguyén va Moi chirc Phong Tal
, long falhguy nguyén va Mai Phong Tai nguyén va Moi truong c6 vin ban thang
Buoc | truong \ . o0 I % 5
O truong bao cho Chi nhanh VPBKDD cung cap ho so cap 24 gio
2 | - Chi nhanh VPDKDbbD A . 4 . A 1A 2
- Nhén vién Chi giay ching nhan lan dau
nhanh VPBKDD
Budc | Chi nhanh VPBDKDD Nhan vien Chi nhanh Chuyén hd so cép gidy chimg nhan lan dau dén .\
VPDKDbb \ .. N A A s 40 gio
3 Phong Tai nguyén va Moi truong
Lanh dao va cong X A I o oan
, \ . A . A AP < - Kiém tra ho so khi cap GCN trude day
Bude | Phong Tai nguyen va Moi | chirc Phong Tali - Trinh UBND chp huyén xéc dinh lai dién tich d4t & 56 gid
4 truong nguyéen va Moi N A ik . A o %
. va cap Giay chung nhan cho ngudi sir dung dat
truong
Ky Cap Giay chung nhan cho nguoi sir dung dat
Buéc 2 . Lanh dao UBND cap N
5 UBND cap huyén huyén 32 gio
. o Nhén vién Chi nhanh
B”g” ¢ | Chinhanh VPDKDD VPDKDD Quét hd so, GCN va luu 08 gior
Bude Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuat phiéu
7 B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh gidi quyét ho so dé luu theo ho

so cdp GCN
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13. Tén TTHC: Cép lai Gidy chirng nhén do bi mit (Mot phan)
Tong thot gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gid/ngay lam viéc = 80 gio lam viée (truong hop vung sau, vung xa, vung c¢6 di€u
kién kinh té - xa ho1 kho khan thi cong thém 10 ngay)

13.1. Trwong hop cép lai cho ngwoi dwge cip Gidy chirng nhén
Téng thoi gian thye hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gid/ngay lam viée = 80 gid 1am viée (trudng hop ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Buéc N Truwéc | Pung | Qua
. A L. n T in Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hi¢n 5 han han | han
s dinh
hién i 2d) (1d) | (0d)

- Tiép nhan ho so: viét
phiéu bién nhan va hen tra
Cong chuc két qua 04 gio
- Chuyén ho so dén phong
chuyén mén.
Kiém tra thong tin trong ho
so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai vé gidy chung
nhan. Truong hop hd so
o Nhan vién Chi nhéanh | khéng du diéu kién hodc
Budéc 2 Chi nhanh VPDKDD VPBKbb can bo sung thi tham muu 08 gio
van ban thong bao cho hd
gia dinh, c4 nhan
- Trudong hop hd so du diéu
kién xur 1y thi chuyén thong
tin ¢én UBND cip xa.
Théng bdo mit Gidy chieng nhin

B6 phan Mot cura cép
Bude I huyén hoac Chi nhéanh
“oc L | \yPDKDD
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UBND cép xi noi c6 dat

. N e R e 120 gio (Khong
Lanh dao UBND cap xa phé | tiép nhan hd so, niém yét | , \ N
. A s 1A A oA A .k : tinh vao thoi gian
Buoc 3 duyét va can bo chuyén mon | thong bao mat GCN7 tai tru hue hia
o thyc hién 56 UBND cép x4, diém dan | thue hién TTHC)
UBND cap xa Y
cu noi c6 dat
, A A o . | - Lap Bién ban két thuc
Bude 4 Can b chuyén mon va| 4o oion niem yét va g 16 gics
Lanh dao UBND capxa |} &' “44n CN.VPPKDD
Thuc hién viéc do dac,
: - Nhéan vién Chi nhanh | trich lyc ban db dia chinh -
Buoéce 5 | Chi nhanh VPBKDD \VPDKDD (néu c6) 24 gio
Thong bao, c_69g khai bép 120 gio (Khong
Lanh dao UBND cap x4 mo ta ranh gidi, moc gidi | (inh vao thoi gian

UBND cap xa

phé duyét va can by chuyén

thira dat néu nguoi st
dung dat lién ké vang mat

giai quyét thu tuc

Buoc 6 5 ié . 4
mén thyc hién trong suot thoi gian do dac cap GCN)
Lanh dao Chi nhanh Ky Quyét dinh huy GCN
Buoc 7 VPDKbD 12 gio
Lanh dao va nhan vién Chi | Chi dao cap nhat, chinh
Buée 8 nhanh VPBDKDD ly, ho so giia chinh, co s& 04 gio
Chi nhanh VPBDKDD dir liéu dat dai.
Lanh dao Chi nhanh ky cap lai GCN 08 oic
Burée 9 VPDKDD glo
Burs Nhan vién Chi nhanh Quét (Scan) ho so, GCN
;"gc VPDKDD va luu va cap nhat ho so 04 gidr

dia chinh theo quy dinh
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Tra két qua cho ngudi dé
nghi cdp GCN; xuat phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét ho so dé luu theo hd
so cAp GCN

B6 phan Mot cura cép
Budc | huyén hodac Chi nhanh | Cong chuc
11 VPBKbb

13.2. Truong hop cép lai cho ngudi nhin thira ké
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 20 ngay 1am viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 160 gio lam viéc (trudng hop ving sdu, ving xa, vung c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan thi cong thém 10 ngay)
Buéde e e Truoe | Piung | Quéa
. ‘A ‘. ‘n p . en Thoi gian quy
thuc Don vi thuc hién Nguwoi thwe hién Keét qua thuc hi¢n 5 han han | han
‘n dinh
hién ’ (2d) (1d) | (0d)

Bo phan Mot cua cip ) '_lllep .Elhan Aho S0 Vle}
A - . . phi€u bién nhan va hen tra
, huyén hodc Chi nhanh | . , I .
Buoc 1 Cong chuc két qua 04 gio
VPDKDD 2 1A X \
- Chuyén ho so dén phong
chuyén mén.
Kiém tra thong tin trong ho
Y dia chinh, co §(3r du liéu
dat dai vé gidy chung
nhan. Truong hop hd so
L Nhan vién Chi nhanh khong di diéu kién hoic
Budéc 2 Chi nhanh VPDKDD VPBKbbD can bo sung thi tham muu 08 gio
van ban thong bao cho hd
gia dinh, ca nhan ‘
- Truong hop ho so du dicu
kién xir ly thi chuyén thong
tin dén UBND cap xa.
Théng bdo mit Gidy chieng nhin
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UBND cép xi noi c6 dat

. N e R N 120 gio (Khong
Lanh dao UBND cap xa phé | tiép nhan hd so, niém yét | , \ N
. A s 1A A oA A .k : tinh vao thoi gian
Buoc 3 duyét va can bo chuyén mon | thong bao mat GCN7 tai tru hue hisn TTHC
UBND cép xa thyc hién s6 UBND cép xd, diém dan | 0¥ Dien )
cu noi co6 dat
, A A . . | Lap Bién ban két thuc thoi
Buée 4 Can by chuyén moén va gian niém yét va giri ho so 16 gio
Lanh dao UBND cap xa dén CN.VPPKPD
i Thuc hién viéc do dac,
o Nhén vién T6 k¥ thuat Chi | trich luc ban db dia chinh -
Chi nhanh VPDKDD nhanh VPPKDD (néu c6) 24 gio
Buoc 5
Thong bao, c_69g khai bép 120 gio (Khong
Lanh dao UBND cap x4 mo ta rAanhA’ g101, MOe IOl | tinh vao thoi gian
Buoc 6 UBND cap xa thira dat néu nguoi st giai quyét thu tuc

phé duyét va can by chuyén

dung dét lién ké vang mit

mén thyc hién trong sudt thoi gian do dac cap GCN)
Kiém tra ho so thira ké
quyén su dung dat 72 gidy
_ Nhén vién Chi nhanh i
Bude 7 Chi nhanh VPBKDD VPDKPD Lap va chuyén thong tin
dia chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu 04 gio
tai chinh
Xac dinh nghia vu tai 40 git (Khdng tinh
Buée 8 | Chi cuc Thué Poi nghiép vu quan 1y thué | hinh va tra ket qua vao thoi gian thuc

hién TTHC)
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Thong béo ngudi de nghi
o Nhan vién Chi nhéanh cap GCN thuc hién nghia | 5 tinh vao
, Chi nhanh VPBKDHb vu tai chinh va nhan lai .. J i
Buée 9 VPDKDD . C thoi gian thuc hién
Thong bao cua co quan
thué vé viéc da hoan thanh TTHC
nghia vu tai chinh
Lanh dao Chi nhanh | Ky Quyét dinh huy GCN
Buée VPDKDD 12 gic
10 gio
Bud Lanh dao va nhan vién Chi | Chit dao cap nhét, chinh
“9C 1 Chi nhanh VPDKDD nhanh VPBDKDD ¥, ho so dia chinh, co s¢ 08 gid
11 dit ligu dét dai.
' Ky cap lai GCN i
B ;"gc Lanh dao CN.VPDKDD YR 04 gio
Burs Nhan vién Chi nhanh | Quét (Scan) ho so, GCN
uoc VPDKDD va luu va cap nhat ho so 04 gid
13 dia chinh theo quy dinh
50 phin Mo i ci T oo
Buéc |huyén hodic Chi nhanh | Cong chitc g cap UL-Y, xuat paieu
\VPDKDD klem sogt quavtrlnh glar
14 quyet ho so dé luu theo ho
so cap GCN

14. Tén TTHC: Pinh chinh Gidy chimg nhén da cip lan dau cé sai s6t (Mot phan)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viéc x 08 gio/ngay lam viée = 80 gio lam viéc (trudong hop vung sdu, ving xa, vang ¢6 dicu
kién kinh té - xa hdi kho khan thi cong thém 10 ngay)

Buéc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thuce hién

Két qua thue hién

Thoi Trwée
gian quy han
dinh (2d)

Diing
han
(1d)

Qué
han
(0d)
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B6 phan Mot cua cép

- Tiép nhan ho so: viét phiéu bién

Buoc huvén Co - nhan va her} tra ké::t qua 04 oid
1 % ong chuce - Chuyén ho so dén phong chuyén glo
mon.
Van ban dé nghi Chi nhanh
. . ~ . . LAnh dao va cong chu 4p ho A
Budc | Phong Tai nguyén va Moi ar} ac? va ConAg © \u,c VPDKDD cung cdp ho so cap .
. Phong Tai nguyén va GCN 08 gio
2 | truong e
Moi trudong
Tim va cung cap ho so cap GCN
, o Nh&n vién Chi nhanh
Bz;oc Chi nhanh VPBKDD \/PPKPD 16 gics
- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé
\ - | Lanh dao vi cone ch ndi dung, nguyén ghén sai sot
Budc | Phong Tai nguyén va Moi Plign ?I'(;ivr? cuo%gnci/éuc - Lap ho so, in mdi hodc xac nhén 1 git
4 | trudong N g . guy trén GCN dé cap. ‘ glv
Mo truong - Trinh co quan c6 tham quyen
dinh chinh vao GCN da cap
Ky dinh chinh GCN
Budc | UBND huyén Lanh dao UBND cép -
A 12 gio
5 huyén
- Chi dao chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co sé dit
, L Lanh dao va nhin vién | ligu dat dai;
B”g"'c Chi nhanh VPBKDD Chi nhanh VPDKPD | - Quét hd so, GCN va luu. 08 giv

- Chuyén GCN dén Bo phan Mot
ctra cap huyén trao GCN cho
nguoi dugc cap gidy trinh giai
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quyét ho so dé luu theo ho so cap
GCN

Tra keét qua cho nguoi dé nghi cap
GCN; xuat phleu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so dé luu theo
hd so cdp GCN

Buéc | BO phan Mot cira cip

7 huyén Cong chure

15. Tén TTHC: Thu hoi Gidy chirng nhan da cip 1an diu khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do ngudi sit dung dit, chi sé
hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi (Mot phan)

Téng thoi gian thye hién TTHC: Thu hoi 25 ngay 1am viée x 08 gio/ngdy lam viée = 200 gid 1am viée viée; Cap GCN: 23 ngay lam viée x
08 gid/ngay lam viéc = 184 gio 1am viéc viée (truong hop ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khian thi cong thém 10 ngay)

Budc
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thue hién
hién

Thoi gian | Trwdc han
quy dinh 2d)

’ - Tiép nhan ho s0: viét phiéu bién
, B0 phan Mot ctra cap huyén . , nhan va hen tra két qua

Bude 1 hoalz CN.VPDKDD o Cong chirc - Chuyén hd so déncllohong
chuyén mén.

Thu héi GCN di cap

- Kiém tra, xem xét, ky quyét dinh
thu hoi GCN da cip;

- Chi dao Chi nhanh VPBKbD 196 gio
cap nhat, chinh 1y hé so dia
chinh, co s& dit ligu dat dai

Cip GCN sau khi thu hoi

04 gio

Cong chirc va Lanh dao

Buée 2 | UBND cép huyé £
wéc Cap huyen UBND cap huyén

, Chi nhanh VPDKDD Nhan vién Chi nhanh Chuyén ho so cap gidy chimg .
Buoc 3 nhén dén Phong Tai nguyén va 24 gio
VPDKDD Moi truong
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Kiém tra ho so, xac dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dat
dai theo diing quy dinh cua phap
luat dat dai tai thoi diém cép
gidy ching nhan; chuin bi ho so
trinh UBND cip huyén)

Xem xét ky GCN

Cong chirc Phong Tai nguyén
va Moi trudong

Budc 4 |Phong Tai nguyén va Moi trudng 104 gio

Buée 5 | UBND cap huyén Lanh dao UBND cap huyén 40 gio

| Chinhanh VPPKDD Nhan vién Chi nhanh - Quetho so, GENva luu;— )
Buoc 6 - Chinh 1y ho so dia chinh, co s& 16 gio
VPDKDD dit liu dét dai

Tra két qua cho ngudi dé nghi
cdp GCN; xuét phiéu kiém so4t
qua trinh giai quyét ho so dé luu
theo ho so cip GCN

Bd phan Mot cua cép huyén
Buée 7 | hodac Chi nhanh VPBDKDD Cong chirc

16. Tén TTHC: Ping ky, cap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ddi véi truwong hop ting
cho quyén sir dungdat cho Nha nwéc hodic cong dong dan cw hoic mé rong dwdng giao thong (Mot phan)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay lam viée x 08 gid/ngay 1am viéc = 80 gio lam viée (truong hop ving sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)

16.1. Truwong hop thira dit chwra dwogc cip Gidy chirng nhian

Buge Thoi gian qu
the Pon vi thuc hi¢n Nguoi thue hign K&t qua thye hién éﬁnh quy
hién 1
- Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
Buoc A 1A ne o A n A , qua .
1 | BOphanMotctra cap huyén | Cong chirc _ Giri hd so dén Chi nhanh VPPKDD 04 gio
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Phong Tai nguyén va MoOi

Cong chic Phong Tai

: 2 % ' Po dac chinh 1y ban d6 dia chinh 76 gioy
Bude truong nguyén va Mo1 tru’or}g
2 Lanh dao UBND cap | Thong bao, cong khai ban mo ta ranh gioi, moc gidi | 120 gid (Khéng
UBND xa x@ phé duyét va can bo | thura dat néu nguoi str dung dat lién ké vang mit trong | tinh vao thoi gian
chuyén mon thuc hién subt thoi gian do dac thuc hién TTHC)
Bube , Tra két qua cho nguoi dé nghi c?ip GCN; Xuét phiég
3 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong churce kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé€ luu theo ho
so cap GCN
16.2. Truong hop thira dat da dwoc cap Gidy chirng nhan
Budc . Thoi gian quy
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién dinh
hién :
- Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
. ) 4
BLTC BO phan Mot cura cap huyén | Cong chire G b so dén Chi nhénh VPBKDD 04 gio
\ . A s ~. | Lanh dao va cong
Phong Tai ‘nguyén va MO\ 1o “phong  Tai | Po dac chinh Iy ban dé dia chinh 56 gio
, | truong AN A \
Buoc nguyen va Moi truong
2 Lanh dao UBND cap Thong bao, cong khai ban m6 ta ranh gidi, moc gisi | 120 gio (Khong
UBND xa x@ phé duyét va can b | thura dat néu ngudi str dung dat lién ké vang mit trong | tinh vao thoi gian
chuyén mon thuc hién subt thoi gian do dac thuc hién TTHC)
Buge | Chi nhanh VPDKDD Nhan vién Chi nhanh | In gidy chimg nhén hodc xac nhén thay d6i trén 12 gid
3 VPDKDD GCN d cip &
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Buée | Chi nhanh VPDKDD Lﬁnh da_o Vé, Nhan - Ch.i daol cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai, hd .
4 vién Chi nhanh so dia chinh 08 gio
VPDKDb - Quét ho so, GCN va luu
Bude , Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuét phleu
5 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc klem soat qua trinh giai quyét hd so dé luu theo hd
so cdp GCN

17. Tén TTHC: Gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dit ma ngwoi xin gia han sir dung dat 1a ca nhén, cong dong dan cuw
(Mot phan)
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viée = 160 gior lam viée (trudng hop ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin thi cong thém 10 ngay)
17.1. Truong hop ngudi sir dung dit phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia
Budc

thue Don vi thuc hién Nguwoi thue hién Két qua thire hién Thoi (_ﬁlli‘l? quy
hién 1
- Tiép nhan ho so: viét phi€u bién nhan va hen tra két
Buoc A 1A Ay o A A A , qua .\
1 | BOphanMotcira cap huyén | Cong chirc _ Giri h so dén Chi nhanh VPPKDD 04 gio
Budc _ Nhan vién Chi nhanh | - Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dét dai .
o | Chinhinh VPDKDD VPDKDD - Trich luc ban do dia chinh 16 gio

- Ra soat, kiém tra ho so. Trudng hop hd so khong du
diéu kién hodc can bd sung thi tham muu van ban
thong bao cho ho gia dinh, c4 nhan

- Trudong hop hd so du diéu kién xu 1y thi thuc hién 56 gio
budrc tiép theo.

- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban kiém tra thyuc dia
(néu co).

Lanh dao va cong
Buéce | Phong Tai nguyén va MGi | chuc Phong Tai

3 | truong nguyén va Moi
truong
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Lanh dao va cong

Budce | Phong Tai nguyén va Moi churc Phong Tai Hoan thién hé so, trinh UBND cap huyén gia han sir .
. A s RAA: X L A 16 gio
4 trudong nguyéen va Moi dung dat cua du an dau tu.
truong
Buoc UBND cép huyén Lankl dao UBND cap I,(y bkan hanh quyét dinh gia han st dung dat cua du 16 gio
5 huyén an dau tu.
Lanh dao va cong w ’ ’
Phong Tai nguyén va MO0i | chice Phong Tai Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué .
. AN A I e - v 04 gio
truong nguyén va Moi deé xac dinh nghia vy tai chinh
Buoc truong
6 a A \ Ak s
) z D,Ql n%hlcp vu Quan Xac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua cho nguoi (Kf)gng tinh vao
Chi cuc Thué ly thué sit dune dat thot gian thyc
{ng hién TTHC)
Budc | HO gia dinh, ca nhan, cong | HO gia dinh, ca nhan, Nguai su Qung fiat nop tl?n sy (himg fiat’ ten t;hue. gat (thng tinh vao
7 | déng dan cu Ao ddne din cu theo quy dinh ctia phapluat veé tién sur dung dat, tién thoi gian thuc
cong dong dan ¢ thué dat. hién TTHC)
Doi nghié : o ‘ A X
Budc : X ,Ql n% 16p vu Quan Thong bao vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh (thng tinh vao
3 Chi cuc Thué 1y thue dén Phone Tai neuven va Moi truom thot gian thyc
g tatnguy & hién TTHC)
, \ - A s naa: | COng chirc Phong Tai
Bude | Phong Tai nguyen va Mot o van va Moi Chuyén hd so dén Chi nhanh VPDKDD 04 gios
9 truong \
truong
Bud Lanh dao va nhan In giéy chl:mg nhan hodc xac nhan thay doi trén
;"g" Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh GCN da cdp 40 gioy

VPDKDD
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Buwoc

Lanh dao va nhan

- Chi dao cap nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd

11 Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh so dia chinh 04 gio
VPDKDb - Quét ho so, GCN va luu
Bude ) Tra két qua cho nguoi dé nghi c:flp GCN; Xudt phiéu
12 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho
so cap GCN
17.2. Trwong hop sir dung dit thudc trudong hop giao dit khong thu tién sir dung dat
Buge £ Thoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién (:{ginh auy
hién ’
- Tiép nhan ho so: viét phicu bién nhan va hen tra két
Buoc A 1A ae o A A A , qua .\
1 | BOphanMotctra cap huyén | Cong chirc _ Giri h so dén Chi nhanh VPPKDD 04 gio
Budc _ Nhan vién Chi nhanh | - Phiéu cung cép thong tin; .
2 Chi nhanh VPBKDbD VPPKDD - Trich Iuc 16 gio
- Rasoat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong du
~ A di€u kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
Lanh dao va cong N , n e A
, X . A X A . . .- thong bao cho hd gia dinh, cd nhan
Buoc | Phong Tai nguyén va MOi | chuc Phong Tai . A S A \
. N - Truong hop ho so du diéu kién xtr 1y thi thuc hién 56 gio
3 truong nguyén va Moi oK
truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u o).
Lanh dao va cong ‘ ’
Budée | Phong Tai nguyén va Moi chirc Phong Tai Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén gia han st .\
\ A N NA Ay oo . A 16 gl1o
4 | truong nguyén va Moi dung dat cta dy &n dau tu.

truong
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Buoc UBND cép huyén Lankl dao UBND cap I,(y bkan hanh quyét dinh gia han st dung dat cua du 16 gio
5 huyén an dau tu.
. . . A . aaa: | COng chirc Phong Tai
Bude | Phong Tai nguyén va Moi | o e s Mo Chuyén h so dén Chi nhanh VPDKDD 08 gior
6 truong \
trurong
, Lanh dao va nhan . , R - A 2. A
B 7 | Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh g’gﬁgfh‘fng nhan hodc xdc nhan thay doi trén 40 gio
VPDKDD 2 cap
Bube Lanh dao va nhan - Chi dao cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd
8 Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh so dia chinh 04 gio
VPDKDb - Quét ho so, GCN va luu
Bude ) Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuit phleu
9 B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce klem soat qué trinh giai quyét ho so dé luu theo hd
so cip GCN
17.3. Trwong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Budc . Thoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién (;ginh auy
hién 1
- Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
Buoc A 1A Ay o A A A , qua .\
1 | BOphanMotcira cap huyén | Cong chirc _ Giri h so dén Chi nhanh VPPKDD 04 gio
Buoc A Nhan vién Chi nhanh | - Cung cip thong tin vé co sé dir liéu dat dai .
p | Chinhinh VPDKDD VPDKDD - Trich Iyc ban d dia chinh 16 gi0
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Lanh dao va cong

- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong du
diéu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
thong bao cho ho gia dinh, c4 nhan

Budc | Phong Tai nguyen va Mol | chic Phong Tai _ Truong hop hd so du didu kién xir 1§ thi thyc hién 56 gio
3 truong nguyén va Moi A
truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co).
Lanh dao va cong ‘ ’
Bude | Phong Tai nguyén va Moi chtrc Phong Tai Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén gia han sir .
\ A > - Ay oo . A 16 g10
4 truong nguyéen va Moi dung dat cua dy an dau tu.
truong
Buoc UBND cép huyén Lan? dao UBND cap I,(y bAan hanh quyét dinh gia han st dung dat cua du 16 gior
5 huyén an dau tu.
Lanh dao va cong X A g s oX 2 A \
, X . A X A . . < - T6 chtrc viéc Xac dinh gia dat cu thé (Khong tinh vao
Buoc | Phong Tai nguyén va MOi | chuc Phong Tai R X X \ L 4 . N
5 truong nguyén va Moi - Trinh UBND cap huyén ban hanh quyét dinh phé thoi gian thuc
. duyét gia dat cu the hién TTHC)
truong
B "¢ | UBND cfp huyén iﬁ;gndao UBND ¢ap | ¢ ¢ ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé 24 gie
Buoc . X D,Ql n%hlep vu Quan Xac dinh nghia vu tai chinh va tra két qua cho nguoi (thng tinh vao
3 Chi cuc Thué ly thué sit dune dAt thoi gian thuc
{ng hién TTHC)
Buoc | HO gia dinh, ca nhan, cong | HO gia dinh, c4 nhan, Nguoi s dung Eiat "op tl?n sy dlimg fiat’ ten t;hue. iht (thng tinh vao
A ~ . N . theo quy dinh ctia phapluat vé tién str dung dat, tién thoi gian thuc
9 dong dan cu cong dong dan cu X

thué dat.

hién TTHC)
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Budéc : x D,Ql n%h1¢p vu Quan Thong bao vé viéc di hoan thanh nghia vy tai chinh (Khong tinh vao
10 Chi cyc Thue ly thue dén Phong Tai nguyén va Méi truong thoi gian thyc
hién TTHC)
. . . A . aaa: | COng chirc Phong Tai
Bude | Phong Tai nguyén va Moi | o e s Mo Chuyén h so dén Chi nhanh VPDKDD 08 gior
11 | truong \
trrong
) Lanh dao va nhan In giéy chl:mg nhan hodc xac nhan thay doi trén
B;"gc Chi nhanh VPPKDD vién Chi nhanh GCN da céip 16 gior
VPDKDD
Bube L?mh da_o V(;l, nhan - Chi dao, cap nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, ho
13 Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh so dia chinh 04 gio
VPDKDb - Quét ho so, GCN va luu
Bube ) Tra két qua cho nguoi dé nghi cép GCN; Xudt phiéu
14 Bd phan Mot ctra cap huyén Cong chuce kiém soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho
so cap GCN

18. Tén TTHC: Xac nhén tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciia c4 nhan khi hét han sir dung dat (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viée = 56 gio lam viée (trudng hop ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan thi cng thém 10 ngay)

Budc . Thaoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién (;ginh quy
hién 1
- Tiép nhan ho so: Lap phiéu bién nhan va hen tra

Buoc | o a ia wrar o X A A , két qua .\

1 | BOphanMotctra cap huyén | Cong chirc - Guri hd so dén Chi nhanh VPPKDD 04 gio
Budée o Lanh dao va nhan vién | In gi:ély chting nhan hoic xac nhan thay d6i trén GCN .

2 | Chinhanh VPDKDD Chi nhanh VPDKDD | da cdp 44 g0
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Bude Lanh dao va nhan Chi dao cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, hd
3 Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh so dia chinh 04 gio
VPDKDD
, Lanh dao va nhan A \ .
Bu9¢ | Chi nhénh VPDKDD vién Chi nhanh (it hose A 04 gios
VPDKDD 4 9 P o
Bude ) Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuat phleu
5 B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce klem soat qua trinh giai quyét ho so dé luu theo hd
so cip GCN

19. Tén TTHC: Piéu chinh thoi han sir dung  dét ciia dw 4n dau tw ma nguoi sit dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu (Mot
phan)
Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay 1am viée x 08 gid/ngay 1am viée = 160 gio lam viée (trudng hop ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khan thi cong thém 10 ngay)
19.1. Trwong hop ngwoi siv dung dat phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat tinh theo gia dit trong bang gia
Budc

thue Pon vi thuc hién Nguwoi thuce hién Két qua thue hién Thoi (_ﬁl;llll auy
hién 1
- Tiép nhan ho so: viét phi€u bién nhan va hen tra két
Buoc N ae o A A A , qua .\
1 B6 phén M&t cura cap huyén Cong chuce _ Giri hd so dén CN. VPPKDD 04 gio
Budéc _ Nhan vién Chi nhanh | - Cung cép thong tin vé co s& dit liéu dt dai .\
p | Chinhinh VPDKDD VPDKDD - Trich lyc bin db dia chinh 16 gi0

- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong di
diéu kién hodc can bd sung thi tham muu vin ban
thong bao cho ho gia dinh, ca nhan 56 gio
- Truong hop ho so du diéu kién xu 1y thi thyc hién
bude tiép theo.

Lanh dao va cong
Budéc | Phong Tai nguyén va MOi | chire Phong Tai

3 | truong nguyén va Moi
truong
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- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u c9).

Lanh dao va cong

Budce | Phong Tai nguyén va Moi churc Phong Tai Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén diéu chinh .
N - 16 gio
4 truong nguyéen va Moi thoi han st dung dit cua dy 4n dau tu.
truong
Budce UBND cép huyén Lan? dao UBND céap | Ky ban hanh quyet dinh diéu chinh thoi han sir dung 16 gior
5 huyén dat cia du 4n dau tu.
Lanh dao va cong w ’ ’
Phong Tai nguyén va Mo0i | chice Phong Tai Lap va chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué .
. P ISP ~ N 04 gio
truong nguyén va Moi deé xac dinh nghia vy tai chinh
Buoc truong
6 a A \ . o
: £ D,Ql n%hle_:p vu Quan Xéc dinh nghia vu tai chinh va tra két qua cho ngudi ,24 £l (K‘h.on'g
Chi cuc Thué 1y thue st dune dat tinh vao thoi gian
ing thyc hién TTHC)
Budc | HO gia dinh, ca nhan, cong | HO gia dinh, ca nhan, Nguai su Qung fiat nop tl?n sy (himg fiat’ ten t;hue. gat (thng tinh vao
7 | déng dan cu Ao ddne din cu theo quy dinh ctia phapluat veé tién sur dung dat, tién thoi gian thuc
cong dong dan ¢ thué dat. hién TTHC)
Doi nghié : \ ong ti 3
Bude ) £ ,Ql n% iép vu Quan Thong béao vé viéc da hoan thanh nghia vu tai chinh (thng. tinh vao
3 Chi cuc Thué 1y thue dén Phone Tai neuven va Moi truom thot gian thuc
g talhgty & hién TTHC)
, \ - A s naa: | COng chirc Phong Tai
B P frt‘rz;‘lgg Tai nguyen va MOl o\ van va Mo Chuyén hé so dén Chi nhanh VPDKDD 04 gidy

truong
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Lanh dao va nhan

In gidy ching nhan hodc x4c nhan thay doi trén

B ;"g “ | Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh GCN da cap 40 gid
VPDKDD
Bude Lanh dao va nhan - Chi dao cip nhat, chinh Iy co s dit liéu dat dai, hd
11 Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh so dia chinh 04 gio
VPBKDD - Quét ho so, GCN va luu
Bube Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuit phleu
12 B6 phan Mot ctra cap huyén Cong chuc klem so4t qua trinh giai quyét ho so dé luu theo hd
so cAp GCN
19.2. Truong hop sir dung dit thudc truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat
Bude X Thoi gian qu
thuc Pon vi thuc hién Nguwoi thue hién Keét qua thuc hién (‘iginh quy
hién :
- Tiép nhan ho so: viét phi€u bién nhan va hen tra két
Buoc N Ar o K A A , qua .\
1 B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuce _Giri hd so dén CN. VPPKDD 04 gio
Budc _— Nhan vién Chi nhanh | - Phiéu cung cip thong tin; .\
9 Chi nhanh VPDKDD VPDKDD - Trich luc 16 gio
- Ra S04, kiém tra ho so. Trudng hop ho so khong du
~ N di€u kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
Lanh dao va cong . . A A
, . . A . n- \ . < thong bao cho ho gia dinh, ca nhan
Budc | Phong Tai nguyén va MOi | chire Phong Tai . X S A .
3 N - - Truong hop hoé so du diéu kién xur 1y thi thyc hién 56 gio
truong nguyén va Mol Y
fruen budc tiep theo. 7
g - Kiém tra thuc dia va 1ap bién ban kiém tra thyc dia
(néu co).
Lanh dao va cong
Budce | Phong Tai nguyén va Moi chirc Phong Tai Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén di¢u chinh .
. A s A . \ X Y 16 gio
4 truong nguyéen va Moi thot han stir dung dat cua du an dau tu.

truong
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Buoc UBND cép huyén Lankl dao UBND céap | Ky ban hanh quyet dinh diéu chinh thoi han st dung 16 gio
5 huyén dat cua du 4n dau tu.
. . . A . aaa: | COng chirc Phong Tai
Bude | Phong Tai nguyén va Moi | o e s Mo Chuyén h so dén Chi nhanh VPDKDD 08 gior
6 truong \
truong
Bud Lanh dao va nhan In giéy chirng nhan hodc xac nhan thay doi trén
”;U © | Chi nhénh VPDKDD vién Chi nhanh GCN da cAp 40 gioy
VPDKDbD
Bube Lanh dao va nhan - Chi dao cap nhat, chinh 1y co so dit liéu dat dai, hd
8 Chi nhanh VPDKDD vién Chi nhanh so dia chinh 04 gio
VPDKDb - Quét ho so, GCN va luu
Bude ) Tra két qua cho ngudi dé nghi cap GCN; xuit phleu
9 B§ phan Mot ctra cap huyén Cong chuce klem soat qué trinh giai quyét ho so dé luu theo hd
so cip GCN
19.3. Truomg hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé
Bude Thoi gian qu
thue Pon vi thuc hién Nguwoi thuce hién Ket qua thuc hién (ﬁnh auy
hién 1
- Ti€p nhén ho so: viét phi€u bién nhan va hen tra két
Budc | 5. 4 Ay o A A A , qua \
1 | BOphanMotctra cap huyén | Cong chirc - Gui hd so dén Chi nhanh VPPKDD 04 gio
Buoc Chi nhanh VPDKDD Nhan vién Chi nhanh | - Cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat dai 16 gio

VPDKDD

- Trich luc ban d6 dija chinh
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Lanh dao va cong

- Ra soat, kiém tra ho so. Truong hop ho so khong di
diéu kién hodc can bo sung thi tham muu van ban
thong bao cho ho gia dinh, c4 nhan

Budc | Phong Tai nguyen va Mol | chic Phong Tai _ Truong hop hd so du didu kién xir 1§ thi thyc hién 56 gio
3 truong nguyén va Moi A
truong budc tiep theo. q
- Kiém tra thuc dia va lap bién ban kiém tra thuc dia
(n€u co).
Lanh dao va cong ‘ ’ ‘
Budéce | Phong Tai nguyén va Moi chtrc Phong Tai Hoan thién ho so, trinh UBND cap huyén di¢u chinh 16 0id
4 | truomg nguyén va Moi thoi han str dung dat cia du 4n dau tu. &
truong
Buoc £ A Lanh dao UBND cap | Ky ban hanh quyét dinh diéu chinh thoi han sir dung .
5 | UBND caphuyén huyén dAt cia dy 4n dau tur. 16 g6
Lanh dao va cong X A g s oX 2 N \
, X . A X A . . < - T6 chtrc viéc Xac dinh gia dat cu thé (Khong tinh vao
Buoc | Phong Tai nguyén va MOi | chuc Phong Tai R X X \ L 4 . N
5 truong nguyén va Moi - Trinh UBND cap huyén ban hanh quyét dinh phé thoi gian thuc
. duyét gia dat cu the hién TTHC)
truong
B "¢ | UBND cfp huyén iﬁ;gndao UBND ¢ap | ¢ ¢ ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé 24 gie
Buoc . X D,Ql n%hlep vu Quan Xéc dinh nghia vu tai chinh va tra két qua cho ngudi ,24 £10 (K‘h‘on'g
3 Chi cuc Thué ly thué sit dune dAt tinh vao thoi gian
e thuc hién TTHC)
Buoc | HO gia dinh, ca nhan, cong | HO gia dinh, c4 nhan, Nguoi st dung Eiat "op tl?n Sy dlimg fiat’ tien t;hue. iht (thng tinh vao
A ~ . N . theo quy dinh ctia phapluat vé tién str dung dat, tién thoi gian thuc
9 dong dan cu cong dong dan cu <

thué dat.

hién TTHC)
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Budéc : x D,Ql n%h1¢p vu Quan Thong bao vé viéc di hoan thanh nghia vy tai chinh (Khong tinh vao
10 Chi cuc Thué 1y thue dén Phong TNMT '[h(')'l gian thuc
hién TTHC)
. . . A . aaa: | COng chirc Phong Tai
Bude | Phong Tai nguyén va Moi | o e s Mo Chuyén h so dén Chi nhanh VPDKDD 08 gior
11 | truong \
trrong
) Lanh dao va nhan In giéy chl:mg nhan hodc xac nhan thay doi trén
B;"gc Chi nhanh VPPKDD vién Chi nhanh GCN da céip 16 gic
VPDKDD
Bube L?mh dao va nhan - Chi dao, cap nhat, chinh Iy co s dit lidu dat dai, ho
13 Chi nhanh VPDKDD vién Van phong dang | so dia chinh 04 gio
ky dat dai cap huyén | - Quét ho so, GCN va luu
Bube ) Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; Xuat phié'u‘ kiém’
14 Bd phan Mot ctra cap huyén Cong chuce g)é‘i\l qua trinh giai quyét ho so dé luu theo ho so cap

20. Tén TTHC: Sir dung dat két hop da muc dich ma ngudi sir dung 1a ca nhan (Mot phan)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 120 gio lam viée (truong hop ving siu, ving xa, ving c6 dicu
kién kinh t€ - xa hdi kho khan thi cdng thém 10 ngay)

Budc . Thoi gian qu
thue Don vi thuc hién Nguoi thue hién Keét qua thuc hién (;ginh quy
hién 1
Bude - Tiép nhan ho so: viét phiéu bién nhan va hen tra két
B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc qua 04 gio
1 A A A \ A A
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon.
Bugc | Phong Tai nguyén va Moi La{lh dao va cong Lap To trinh tham dinh phuong 4n sir dung dat két .
N chac  Phong Tai N N h 88 gio
2 truong A A N AAT s hop trinh Uy ban nhan dan huyén
nguyén va Mo1 truong
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Bbgac UBND cép huyén ﬁj;lélndao UBND cap Xem xét, chip thuan phuong an str dung dat két hop 28 gio
Bude , Tra két qua cho t6 chure, ca nhan; Xudt phiéu kiém
4 B6 phan Mot ctira cap huyén Cong chuc soat qua trinh gidi quyét ho so dé luu theo ho so cap
GCN

21. Tén TTHC: Giai quyét tranh chip dit dai thudc thaim quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén (TTHC con lai)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay lam viéc x 08 gid/ngay 1am viéc = 360 gio lam viée (trudng hop ving siu, ving xa, ving c6 diéu

kién kinh té - x3 hoi khé khin thi cong thém 10 ngay)

Buge Pon vi thuc hi¢n Nguoi thue hién K&t qua thye hién Thot gian quy
thuwe dinh
hién
Buéc | Bo phan tiép cong dan cua | Cong chirc tiép cong | Tiép nhan don, vao sé theo ddi va trinh Lanh dao 04 oidy
1 | UBND cép huyén dan UBND cép huyén phé duyét &
Bude . A Chii tich UBND cép PhAe duyét, chuyén ho so cho phong, ban chuyén B
UBND cap huyén A mon tham muu 04 gio
2 huyén
« A Kiém tra ho so:
Lanh dao va cong - Trudong hop hd so khong dap tmg yéu cau hodc can
Bucgc | Cac phong, ban chuyén mon | chitc cac phong, ban TUONE MO 0 SO KAONE dap UG yeu fau Aoz \
A X A N A phai bo sung thi thong bao cho Ca nhan, t6 chirc 24 gio
3 thudc UBND cap huyén chuyén moén thudc . A L A A3 X Ay
UBND cAp huvén - Truong hop, ho so dap ung yéu cau thi tiep nhan va
P Aty du thao thong bao thy 1.
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. ) z Xem xét ky duyét va chuyén thong bao thu ly dén cac
Buoc UBND cép huyén ChuA‘qch UBND cap bén tranh chap dat dai Chinhanh Van phong dang ky 08 gio
4 huyén
dat dai, Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat
Lanh dao va cong Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chirc hoa giai giira cac
Buoc | Cac phong, ban chuyén mon | chirc cac phong, ban | bén tranh chap, to chire cude hop céc ban, nganh co 288 gic
5 thuéc UBND cap huyén chuyén mon thudc lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai (néu
UBND cép huyén can thiét).
Lanh dao va cong
Budce | Cac phong, ban chuyén mon | chirc cac phong, ban | Dy thao Quyét dinh giai quyét tranh chap hoac dy 12 gid
6 thudc UBND cép huyén chuyén moén thudc thdo quyét dinh cong nhén hoa giai thanh &
UBND cép huyén
Lanh dao va cong
Budc | Cac phong, ban chuyén mon | chirc cac phong, ban | Trinh Dy thao Quyét dinh giai quyét tranh chap hoic 04 oid
7 thudc UBND cap huyén chuyén mon thudc du thdo quyét dinh cong nhan hoa giai thanh &
UBND cép huyén
Ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap hodc quyét
Buoc UBND cép huyén ChﬁAtich UBND cap | dinh cf)nA’g nh?ln Elba giéi t,he‘ln}} Vé,gﬁri CPO c‘éc bé~n 16 gio
8 huyén tranh chap, cac t0 chuc, ca nhan c6 quyén va nghia
vu lién quan
Bube ) Tra két qua cho to Chl:IC, 92’1 nh@n; Xuét phiéu kié}n
9 B6 phan Mot cuira cap huyén Cong chuce soat qua trinh gidi quyét ho so dé luu theo ho so cap
GCN

I1. LINH VU'C UNG PHO SU CO TRAN DAU (01 TTHC)

1. Tén TTHC: Thi tuc thim dinh va phé duyét ké hoach @ng phé sw ¢6 tran dau ciia cic co sé kinh doanh xing, dau chi c6 nguy co

x4y ra tran diu & mirc nhé trén dit lién, trén song, trén bién (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 15 ngay lam viéc x 08 gid/ngay lam viéc = 120 gid lam viéc

Budc
thuc
hién

Pon vi thuc hién

Nguwoi thue hién

Két qua thue hién

Thoi gian quy
dinh
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- Truong hop ho so theo dung quy dinh thi ban hanh
phiéu tiép nhan va hen giai quyét ho so.

Buée 1 | Bo phan Mot cira cap huyén | Cong chic - Truong hop hd so chua ding quy dinh, Trung tam 04 gio
Phuc vy hanh chinh cong huéng dan to chic, ca nhan
dé bo sung, hoan thién.
80 gio
i . (khong tinh thot
Lanh dao va CoOng | - Tham dinh ho so. ) ) gian chu co so, du
Bude 2 | Phong TNMT huyén chirc Phong TNMT | - Trudng hop can thi€t, gui van ban lay y ki€n cua | én phai chinh stra,
huyén cac co quan, don vi co lién quan. bo sung Ké hoach
theo két qua tham
dinh)
, \ . Lanh dao Phong Xem xét trinh Uy ban nhan dan huyén quyét dinh phé .
Buoce 3 | Phong TNMT huyén TNMT huyén duyét ké hoach. 04 gio
~ z Xem xét, quyét dinh phé duyét ké hoach. Trong
Budc 4 | UBND cép huyén }Llfl‘nlélndao UBND ¢dp | 1 rong hop khong ra quyét dinh thi phéi tra 167 bang 24 giy
% van ban va néu rd 1y do.
, \ A Cong chuc Phong Ban giao két qua giai quyét (Bo phan Mot cira cip "
Budc 5 | Phong TNMT huyén TNMT huyén huyén) 04 gio
Buéc 6 | BO phan Mot cira cap huyén | Cong chirc Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 04 gio

III. LINH VU'C THUE (01 TTHC) ] ‘
1 Tén TTHC: Thu tuc khai, ngp phi bao vé méi trwong doi voi khi thai (Mot phan)
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay lam viéc x 08 gido/ngay lam viéc = 240 gio lam vige
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Budce Thoi gian
thuc Pon vi thue hién Ngudi thuc hién Keét qua thue hién &
.:\ . . . . . . . quy d!nh
hién
, A Al g . . , - Tiép nhan t& khai va ho so kém theo Khéng tinh
Bude 1| BO phan mot ctra cap huyén Cong chirc - Chuyén ho so phong chuyén mén thot gian
__ |Phong Tai nguyen va Moi| LAnhdaovaCongchucPhong | ppa g o khai ;
Buoc 2 X Tai nguyén va Mo1 truong 160 gio
truong
Phong Tai nguyén va M@Gi | Lanh dao va Cong chiic
Buoc 3 | truong Phong Tai nguyén va Mai Thong bao ndp phi 80 gioy
truong
Bude 4 B0 phan mét cura cap huyén Cong churc Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan (thu lai bién | Khdng tinh

nhan)

thoi gian
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