
PHỤ LỤC 

THỦ THỤC HÀNH CHÍNH TRONG CÔNG TÁC GPMB 
SỐ 

TT 

Tên TTHC Cơ quan tham mưu, thành phần và số lượng hồ 

sơ 

Cơ quan phối 

hợp 

Chủ thể  phê duyệt Ghi chú 

Cơ quan 

tham mưu 

Hồ sơ gồm Số 

lượng 

1 Thành lập 

HĐBTHTTĐC 

Cơ quan 

TNMT  

- Tờ trình thành lập Hội 

đồng; 

- QĐ thành lập Hội đồng; 

- QĐ thành lập tổ điều tra, 

kiểm đếm; 

01 bộ VPUBND cấp 

huyện 

- UBND cấp huyện (đối với dự án 

nằm trên 1 đơn vị hành chính) 

- UBND tỉnh (đối với dự án liên 

huyện hoặc trên 1 huyện nhưng là 

công trình trọng điểm) 

- Chủ tịch UBND cấp huyện phê 

duyệt QĐ kiểm đếm bắt buộc 

 

 

 

 

 
Mẫu số 08 

theo Thông 

tư số 

30/2014/TT-

BTNMT 
2 Kế hoạch thực hiện 

GPMB thu hồi đất 

HĐBTHTTĐC Kế hoạch  01 Phòng TNMT cấp 

huyện 

UBND cấp huyện  

3 Thông báo thu hồi đất HĐBTHTTĐC - Thông báo thu hồi đất; 

- Niêm yết; 

- Gửi thông báo thu hồi đến 

người sử dụng đất; 

 Phòng TNMT cấp 

huyện 

UBND cấp huyện Mẫu số 07 

theo Thông 

tư số 

30/2014/TT-

BTNMT 

4 Lập PA BTHTTĐC và 

trình phê duyệt PA 
Cơ quan 

TNMT  

- Tờ trình; 

- Phương án; 

- Dự thảo QĐ phê duyệt PA; 

  UBND cấp huyện Mẫu theo 

Phụ lục III 

NĐ 

47/2017/NĐ-

CP 

5 Quyết định thu hồi đất Cơ quan 

TNMT  

- Tờ trình; 

- Dự thảo QĐ thu hồi đất; 

- Niêm yết; 

- Gửi QĐ thu hồi đến người 

sử dụng đất; 

 -  HĐBTHTTĐC; 

- UBND cấp xã; 

 

-  

UBND cấp huyện Mẫu số 10 

theo Thông 

tư số 

30/2014/TT-

BTNMT 

6 Tiếp nhận và giải đáp 

thắc mắc, khiếu nại 

HĐBTHTTĐC - Phân loại: 

+Thắc mắc về khối lượng; 

    



của người sử dụng đất +Thắc mắc về chính sách 

- Giải pháp xử lý; 

- Giải quyết tồn đọng; 

7 Thực hiện chi trả bồi 

thường 

HĐBTHTTĐC - Danh sách: ghi đầy đủ 

thông tin chủ sử dụng; 

- Bien bản; 

 

    

8 Bàn giao mặt bằng, 

cột mốc ngoài thực địa 

và BB bàn giao 

HĐBTHTTĐC Biên bản     

9 Đóng gói hồ sơ, tài 

liệu, chỉnh lý cập nhật 

hồ sơ địa chính 

HĐBTHTTĐC Biên bản bàn giao  Văn phòng ĐKĐĐ   

 
 


