UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 436 /QB-STNMT Tra Vinh, ngay 13 thang 4 ndam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Ban m6 ta cong viéc va Khung nang luc
vi tri viéc lam cia Sé Tai nguyén va Moi truweong

GIAM DPOC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TiNH TRA VINH

Can cir Quyét dinh so 31/2015/0P-UBND ngay 16/12/2015 ciia UBND
tinh Tra Vinh vé viéc ban hanh Quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chic cua So Tai nguyén va Moi trwong tinh Tra Vinh; Quyet dinh so
43/2018/OD-UBND ngay 17/10/2018 cua UBND tinh Tra Vinh vé swa doi Khoan
2, Khoan 3 Diéu 4 cua Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau to
chirc cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Tra Vinh ban hanh kém theo Quyét
dinh so 31/2015/QD-UBND ngay 16/12/2015 cua UBND tinh Tra Vinh;

Can cir Nghi dinh s6 36/2013/ND-CP ngdy 22/4/2013 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va co cau ngach cong chirc,

Can cir Thong tw s6 05/2013/TT-BNV ngay 25/6/2013 cua B¢ truong Bo
Noi vu tho"ng dan thwc hién Nghi a”znh 50 36/2013/ND-CP ngay 22/4/2013 cua
Chinh phu vé vi tri viéc lam va co cdau ngach cong chiec,

Can cir Quyét dinh s6 2032/2013/QD-BNV ngay 31/12/2015 ciia B truong
Bo6 Noi vu phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong co quan, té chirc cua tinh Tra
Vinh;

Can cie Quyét dinh s6 1359/0D-UBND ngdy 06/7/2018 ciia UBND tinh
Tra Vinh vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc lam va co cau ngach cong churc cua
So Tai nguyén va Maéi truong tinh Tra Vinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Ban md ta cong viéc va
Khung nang lyuc vi tri viéc lam cta S Tai nguyén va Mo6i truong tinh Tra Vinh
(Dinh kem).

Diéu,z. Chanh Van phong So, Truong cac phong, co quan, don vi thuoc S&
can cu quyét dinh thi hanh.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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UBND TINH TRA VINH

SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc l1ap - Tu do - Hanh phic

Ban mo ta cong viéc va Khung nang lwc vi tri viéc lam
cua Sé Tai nguyén va Moi trwong tinh Tra Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 436/0D-STNMT ngay 13/4/2020 cua S¢ Tai nguyén va Méi triong)

M Tén vi Xac dinh khung nang luc caa vi tri viéc lam Ghi
VTVL tl’l\VI@C MG ta cong viéc caa vi tri viéc lam chu
lam
10.1 Nhom lanh dao, quan ly, dieu hanh
- Lanh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh toan dién cac mit cong tac cua 1. Nang lyc:
S& Tai nguyén va Mbi truong theo ché d¢ thi truong, chiu trach nhiém | Nang luc cét 15i:
truge Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trugc - C6 nang lyc tham muu, t6 chic, quan 1y, diéu hanh céc hoat dong cua So dé
phap luat vé thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua So Tai thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu vé quan 1y nha nudc linh vuc tai nguyén va
nguyén va Méi truong. moi truong.
- Lanh dao, quan 1y moi hoat dong ctia S& va truc tiép chi dao, diéu - C6 kha ning nghién ctu, dy bao, dé xuat, xay dung cac vin ban phap quy va
hanh cac linh vuc: t6 chirc, ké hoach, tai chinh; cai cach thu tuc hanh céc chuong trinh, ké hoach dé phuc vu cho cdng tac quan 1y nha nuéc thuge linh
chinh; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thi dua, khen thudng, ky vuc duogc giao.
luat. - C6 kha nang tong hop va phat huy tri tug, sicc manh cua tap thé céng chic,
- Phy trach cong tac t6 chirc b may, nhan sy ciia co quan. vién chirc va ngudi lao dong trong co quan, don vi; phdi hop véi cac nganh, cac
..z | - Chi dao viéc lap ké hoach thang, quy, 6 thang, nim, dai han dé trién cap c6 lién quan trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
Giam doc . A
10.1.1 So khai cong viéc. Ning lyc quan ly:

- B4o c4o, dé xuit véi UBND tinh, Cha tich UBND tinh vé trién khai
thue hién cac nhiém vy chuyén mén cuia S¢ Tai nguyén va Moi truong.
- Chi dao cac phong nghiép vu, co quan tryc thugc S¢ Tai nguyén va
Mbi truong xay dung cac Bé an, du an, chuong trinh, ké hoach, vin ban
quy pham phap luat.

- Chi dao, hudng dan, kiém tra, d6n ddc cac phong chuyén mén, co
quan tryc thude giai quyét cong viée.

- Chu tri cac cudc hop, hoi nghi ctia S6 Tai nguyén va Moi truong;
Tham du cac cudc hop, hdi nghi do Bg, nganh Trung wong, Tinh uy,
HDND tinh, Thuong tryee HDND tinh, UBND tinh, S&, Ban nganh tinh
to churc.

- Ndm ving quan diém, duong 16i, cha truong, chinh sach, chi thi, Nghi quyét
ctia Pang, phap luat cua Nha nudc, am hiéu sau vé cong tac quan ly nha nuéc,
phép luat, nghiép vu, nhit 1a linh vyc nganh phu trach; co hiéu biét co ban vé
cong tac xay dung Dang, doan thé va cong tac t6 chuc can bg.

- C6 nang luc du bao, dinh huéng, tdng két, phat hién vain dé, dé xuat cach giai
quyét nhirng van d& mai; cu thé héa cac nghi quyét, cha truong cua Tinh uy,
HDND tinh, UBND tinh va ciia nganh cap trén thanh chwong trinh, ké hoach,
bién phap thuc hién cta nganh; c6 ning luc phét hién cac diém tot dé nhan rong,
phét hign nhiing ton tai, han ché vé co ché chinh sach dé xuat cap cd tham quyén
giai quyét.




- Tra 101 kién nghi cua cr tri, chét vén cua dai biéu Hoi déng nhan dan
tinh vé nhiing van dé trong pham vi nganh, linh vuc quan 1y.
- Ky ban hanh cac van ban cua S¢ Tai nguyén va Méi truong.

-. Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, mién nhiém, nghi huu, ky luat, cho
thoi viéc, bd nhiém ngach, ning béc luong thuong xuyén, nang bac
lwong trudc thoi han, huong phu cép thim nién vuot khung, ... d6i voi
cong chirc S Tai nguyén va Mai trudng theo phan cip quan 1y cua
UBND tinh.

- Tham gia cac Poan kiém tra, giam sat cua Tinh iy, UBND tinh; tham
gia cac Ban Chi dao, Hoi déng, Tb Cong tac do lanh dao UBND tinh
lam Trudng ban.
- Bam nhiém cac chirc vu: Chu tich Hoi déng thi dua khen thuong; Hoi
ddng ky luat; Hoi dong xét nang bac luong, Hoi dong chuyén ngach
cong chure, vién chirc.
- Pi cong tac & co s&; Tham du cac 16p tap huan, bdi dudng chuyén
mon nghiép vu; hoc tap Nghi quyét, ... viét bai thu hoach.
- Panh gia, phan loai cong chuc cia S TNMT theo quy dinh.
- Nghién ctru nhitng van dé lién quan dén phat trién, QLNN nganh
(phuc vu codng tac tham muu, du bao, chi dao thuc hién nhiém, ...).
- Quan ly, str dung c6 hi€u qua tai chinh, tai san co quan.
- T chirc so két, tong két cac linh cong tac ctia S& Tai nguyén va Moi
truong.
- Thuce hién nhiém vy thanh vién UBND tinh, Uy vién Ban Can sy Dang
UBND tinh, dai biéu Hoi déng nhan dan tinh.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao tinh phan cong.
- Truc tiép phu trach: Vian phong So, phong Ké hoach-Tai chinh va Vin
phong Bién d6i khi hau.

- Theo d&i, chi dao vé chuyén mén vé Tai nguyén va Moi trudng cac
huyén, thanh phé: Thanh phd Tra Vinh va huyén Chau Thanh.

- C6 néng lyc lanh dao, chi dao, diéu hanh; c6 nang luc phdi hop véi cac nganh,
cac cap co lién quan dé to chuc thuc hién ¢ hiéu qua thudce linh vuc chuyén
mon cua nganh; c6 khd ndng xay dung va xét duyét cac deé an kinh té-ky thuat-
xa hoi thugc pham vi phu trach theo tham quyén duoc phan cap.

- C6 nang lyc xay dung to chuc bd may co quan, don vi trong sach, viing manh;
d6i ngii can b, cdng chirc, vién chie va ngudi lao dong c6 pham chét chinh tri,
dao dirc tdt, c6 trinh &6 chuyén mdn cao, thanh thao nghiép vu, dap tng yéu cau
nhiém vy xay dung, phat trién nganh.

- C6 phuong phap lam viéc vai tap thé khoa hoc, ning dong, sang tao, quyét
doan, dam nghi, dam 1am, biét 1am, dam chiu trach nhiém, khong trd dap ngudi
dam noi thang, ni that.

- C6 phong cach lam viéc dan chu; thuong xuyén lang nghe y kién cia cong
chure, vién chire va ngudi lao dong; ¢é kha nang tap hop, phat huy sic manh cta
ban ldnh dao va doi ngii cong chic, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan.
- C6 tac phong sdu sat co s& va gan gui Nhan dan; duoc cdng chuc, vién chuc,
nguoi lao dong co quan va Nhan dan noi cu tra tinh nhiém.

Ning luc chuyén moén: Theo Thong tw 77/2017/TT-BTNMT ngay
29/12/2017 cha B trwéng By Tai nguyén va Moi truong

- Nédm duoc cac kién thic co ban vé chuyén mén nghiép vu cua nganh

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thugc pham vi phu trach.

- C6 kha nang chi dao xay dung cac phuong an, ké hoach, céc thé loai quyét
dinh cy thé va thdng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu caa nganh quan ly, viét
vin ban tot.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
Méi truong, Khoang san, Luat... hoic mot sé chuyén nganh khac phu hop véi
linh vuc chuyén mon.

- Trinh d6 quan Iy nha nudc: CO chuang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién chinh tro 1én.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Cao cip tro 1én.

- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém 5 nam céng tac tré 1€n & vi tri 1dnh dao trong linh vuc nganh tai
nguyén va moi trudng.

2. Ky nang:

- C6 phuong phéap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha nang chi dao xay dung dé an, du an, chuong trinh, ké hoach, cac thé
loai quyét dinh, viét vin ban tot.

10.1.2

Pho _
Gidm déc

Theo doi chi dao céc linh vyc nganh, chuyén mon dugec Giam dbc So
phan cdng phu trach; Phuyc trach cac phong, co quan don vi thudc So,

1. Nang lyc:
Ning luc cot loi:




dia ban cac huyén, thi x, thanh phd do Giam dbc So phan cong; Cong
tac cai cach hanh chinh; Cong tac thanh tra, kiém tra; Cong tac giai
quyét khiéu nai, t6 c4o; tiép cong dan; Cong tac phong, chong tham
nhiing va thyc hanh tiét kiém, chong lang phi; Chi dao, giai quyét cac
cong viée thudce linh vyc tai nguyén nudc, tai nguyén khoang san, thanh
tra kiém tra, phap ché, tuyén tuyén phd bién cc vian ban quy pham phap
luat ctia nganh;

Pam nhiém chirc vu: Chi huy truong Ban CHQS co quan. ..

- Phé Giam déc 1: Phy trach linh vuc dat dai; Thanh tra, kiém tra; Cong
nghé thong tin; Ban Chi huy quan su co quan; Trudng Ban bién tap
trang thong tin dién tir; Phu trach mot s6 phong va dia ban cip huyén do
Giam déc So phén cong.

- Pho Giam ddc 2: Phu trach linh vuc do dac, ban dd, vién tham; Chu
tich Ho1 d@)ng chuyén moén thudc linh vuc dét dai; Phu trach mot sd
phong va dia ban cip huyén do Giam ddc So phéan cong.

- Ph6 Giam ddc 3: Phu trach linh vuc tai nguyén nuée, khoang san, moi
truong, khi tuong thuy vin-bién doi khi hau; quan 1y tong hop bién va
hai dao; Phu trach mot s6 phong va dia ban cap huyén do Giam ddc S
phan cong.

- C6 nang lyc tham muu, t6 chic, quan 1y, diéu hanh céc hoat dong cua So dé
thuc hién c6 hiéu qua cac nhiém vu vé quan 1y nha nude linh vyc tai nguyén va
moi truong.

- C6 kha ning nghién ctiu, du bao, dé xuat, xay dung cac van ban phap quy va
céc chuong trinh, ké hoach dé phuc vu cho cong tac quan 1y nha nuéc thuge linh
vuce duoc giao.

- C6 kha nang tong hop va phat huy tri tug, scc manh cia tap thé céng chic,
vién chutre va nguoi lao dong trong co quan, don vi; phéi hop véi cac nganh, cac
cap ¢ lién quan trong thyc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- C6 nang luc quan ly nha nudc; c6 kién thuc vé kinh té-van hoa-xa hoi, am hiéu
sau vé cong tac quan 1y nha nudc, kién thic phép luat, nghiép vu sau ddi véi
linh vuc duoc giao phu trach..

- C6 nang lyc phan tich, tong hop tham muu, dé xut viéc quan triét, trién khai
cu thé hoa céac nghi quyét, chii truong cua Tinh ay, HDND tinh, UBND tinh va
ctia nganh cap trén thanh chuong trinh, ké hoach, bién phap thuc hién cua nganh
trén linh vuc dugc phan cong.

- C6 nang lyc 1anh dao, chi dao, diéu hanh; to chirc thuc hién c6 hiéu qua chuong
trinh, ké hoach cua nganh.

- C6 phuong phap lam viéc vai tap thé khoa hoc, niang dong, sang tao, quyét
doan, dam nghi, dam 1am, biét 1am, dam chiu trach nhiém, khong trd dap ngudi
dam noéi thang, néi that.

- C6 phong cach 1am viéc dan chu; thuong xuyén ling nghe y kién cia cong
chure, vién chire va ngudi lao dong; ¢é kha nang tap hop, phat huy sic manh cia
ban lanh dao va doi ngii cong churc, Vién chirc va nguoi lao dong trong co quan.
- C6 tac phong siu sat co so va gan gai Nhan dan; duoc cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong co quan va Nhan dan noi cu tra tinh nhiém.

Ning luc chuyén moén: Theo Thong tw 77/2017/TT-BTNMT ngay
29/12/2017 cha B trwéng By Tai nguyén va Moi truong

- Ndm duoc cac kién thie co ban vé chuyén mon nghiép vu cua nganh

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thugc pham vi phu trach.

- C6 kha nang chi dao xay dung cac phuong an, ké hoach, céc thé loai quyét
dinh cy thé va thdng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu caa nganh quan ly, viét
vin ban tot.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dét dai,
Mbi truong, Khoang san, Luat... hodc mot sé chuyén nganh khac phi hop voi
linh vuc chuyén mén duoc phéan céng.

- Trinh d¢ quan 1y nha nuéc: C6 chirg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha
nudc tir chuyén vién tré 1én.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Cao cap tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngtr
Viét Nam).




- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hodc ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban tro én.

Kinh nghiém cbdng tac:

C6 kinh nghiém tir 3 ¢én 5 ndm cong tac tré 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vyc
nganh tai nguyén va méi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha nang chi dao xay dung dé an, du an, chuong trinh, ké hoach, cac thé
loai quyét dinh, viét vin ban tot.

10.1.4

Chanh
Van
phong

- Chi dao, phan cong, hudng dAn, theo ddi, d6n dbc, kiém tra t6 chic
thue hién nhiém vy chung ctia Van phong.

- Lap ké hoach trién khai cong viéc cta phong theo tuan, thang, quy,
nam.

- Chu tri cac cudc hop.

- Panh gia viéc thyc hién cong viéc cua cong chirc, nguoi lao dong.

- B4o c4o, dé xuit v4i Lanh dao S& vé trién khai thuc hién cac nhiém vu
chuyén mén.

- Kiém soat, kiém tra, tham dinh (k¥ nhdy) cac vin ban c6 lién quan dén
nhiém vy cia Phong, trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

- Quan Iy hanh chinh dbi véi cong chic, tai san cong.

- Phdi hop v6i cac Phong, don vi thuge S¢ dé trién khai thyuc hién cac
cong viéc co lién quan.

- Tham muu Giam S¢ cong tic T chirc, can bd

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; 6 am hiéu nghi quyét, chii truong ctia Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang 1am viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Nang lyc chuyén mon:

- Nam dwoc co ban céc kién thirc vé chuyén mon nghiép vu cua nganh.

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- Co kha nang xay dung cac phuong én, ké hoach, céc thé loai quyét dinh cu thé
va thong hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu cua nganh quan ly.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
Méi truong, Khoang san, Luat... hoic mot sé chuyén nganh khac phu hop véi
linh vuc chuyén moén dugc phan cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién tro 1én.

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d¢ chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.8

Phd
Chénh
Van
phong

- Giup viéc Chanh Vin phong mot s mang cong tac, mot sé chuyén dé
theo phan cong cua Trudng phong.

- Thay mat Chanh Vin phong diéu hanh cong viéc ctia phong khi ving
mat Trudng phong.

1. Nang lyc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- C6 nang lyc quan 1y nha nuéc; 6 am hiéu nghi quyét, chii truong ctia Tinh ty,
HDND tinh, UBND tinh va cua nganh cép trén.

- Xac dinh, phan tich va giai quyét cac van dé, kha ndng lam viéc va theo nhom
tot.

- C6 k§ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Ndm duogc co ban céc kién thire vé chuy@n mén nghiép vu caa nganh.

- Nam cac muc tiéu va ddi twong quan ly, hé théng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thudc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
¢6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan ly dét dai,
Maéi truong, Khoang san, Luat... hoic mot sé chuyén nganh khéac phu hop véi
linh vuc chuyén mdn dugc phéan céng.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién tro 1én.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 2 tro 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban tra 1én.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhét tir 3 ndm cong tac trd 1&n & vi tri 1anh dao trong linh virc
nganh tai nguyén va moi trudng.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 ky ndng quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.




10.1.4

Chéanh
Thanh tra

- Chi dao, phan cong, hudng dan, theo ddi, don ddc, kiém tra to chire
thuc hién nhi¢m vu chung cua phong.

- Lap ké hoach thang, quy, 6 thang, ndm, dai han dé trién khai cong
viéc.

- Chu tri cac cude hop ctia phong; tham du cac cudc hop giao ban do
lanh dao S& chu tri, cac cudc hop do lanh dao S& phan cong tham du.

- Panh gia viéc thuc hién cong viéc cua thanh tra vién, chuyén vién cta
Thanh tra.

- B4o céo, dé xuit v6i Lanh dao S& vé trién khai thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon cua Thanh tra.

- Pé xuét voi lanh dao S¢ hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong
tac thanh tra linh vuc ndi vu cho cic S, Ban, nganh tinh, Uy ban nhan
dan cap huyén.

- Kiém tra, tham tra (ky nhay/ky tit) vin ban do thanh tra vién, cong
chte tham muu thude thim quyén ky ban hanh hodc trinh linh dao S&
xem xét, quyét dinh.

- Quan Iy hanh chinh d4i véi thanh tra vién, chuyén vién; quan Iy tai san
duogc giao cua Thanh tra.

- Phdi hop vai lanh dao cac phong, co quan truc thude SO dé trién khai
thue hién cac cong viéce co lién quan.

1. Nang luc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao va chiu duoc
ap luc cdng viéc.

Ning luc quan ly:

- C6 nang lyc quan 1y nha nuéc; 6 am hiéu nghi quyét, chii truong ctia Tinh ty,
HDND tinh, UBND tinh va cua nganh cép trén.

- Xac dinh, phan tich va giai quyét cac van dé, kha ndng lam viéc va theo nhom
tot.

- C6 k¥ ning quan 1y lanh dao nhu: K§ ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam duoc co ban cac kién thic vé chuyén mén nghiép vu cia nganh; nim
vitng vé cdng tac thanh tra, kiém tra .

- Nam cac muc tiéu va ddi twong quan ly, hé théng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thudc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuwong phép nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan ly dét dai,
Maéi truong, Khoéng san, Luat... hoic mot sé chuyén nganh khéac phu hop véi
linh vuc chuyén mdn dugc phéan céng.

- Trinh d6 quan Iy nha nudc: C6 chang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir thanh tra vién tro 1€n.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 2 tro 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhét tir 3 ndm cong tac trd 1&n & vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi trudng.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 ky ndng quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.




- Giap Chanh Thanh tra mot s6 linh vurc cong tac, mot s6 chuyén dé
theo phan cong cua Chanh Thanh tra.

1. Nang luc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao va chiu duoc
ap luc cdng viéc.

Ning luc quan ly:

- C6 nang lyc quan 1y nha nuéc; 6 am hiéu nghi quyét, chii truong ctia Tinh ty,
HDND tinh, UBND tinh va cua nganh cép trén.

- Xac dinh, phan tich va giai quyét cac van dé, kha ndng lam viéc va theo nhom
tot.

- C6 k¥ ning quan 1y lanh dao nhu: K§ nang giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Ndm duoc co ban cac kién thirc vé chuyén mon nghiép vu caa nganh; am hiéu
sAu vé cong tac thanh tra, kiém tra.

- Nam cac muc tiéu va ddi twong quan ly, hé théng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thudc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé

10.1.7 Clilgﬁh - Tham dinh (ky nhay/ky tit) cic van ban do thanh tra vién, chuyén vién | va t_hﬁng hiéu thu tuc hénh chinh nghiép vu cua nganh quan ly. . -
- Thanh tra | 5030 thao theo sw phén cong cua Chanh Thanh tra. - Blé_t phuong phap nghién ctru, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
- Thay mat Chanh Thanh tra diéu hanh cong viéc ctiia Thanh tra khi 6 hiéu qua.
Chanh Thanh tra ving mit. - C6 trinh @6 dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan ly dat dai,
Maéi truong, Khoéng san, Luat... hoic mot sé chuyén nganh khéac phu hop véi
linh vuc chuyén mdn dugc phéan céng.
- Trinh d6 quan Iy nha nudc: C6 chang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir thanh tra vién tro 1€n.
- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Trung cép tro Ién.
- C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 2 tro 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).
- C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.
Kinh nghiém céng tac:
C6 kinh nghiém it nhét tir 3 ndm cong tac trd 1&n & vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi trudng.
2. Ky ning:
- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.
- C6 ky ndng quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.
Truong _ La ngu@i dang dau don vi, lam viéc theo_ ché dg tha trudng, chju tréch 1. Néing lyc: _
phong nhiém toan bo hoat d{)_r]g chuy&n mdn, nghiép vu trudc_Giém doc So¢ va | Nang luc cot 16i: ) o
10.1.3 Quan Iy trudc phap luat; truc tiep phu trach cong tac quan ly tai nguyén khoang | - C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.
Tai san va dia chat. - Cé tinh than trach nhiém cao trong thyuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:




nguyén - C6 nang lyc quan 1y nha nuéc; c6 am hiéu nghi quyét, chii truong ctia Tinh 1y,
va Bién HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.
- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.
- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...
Ning luc chuyén mon:
- Ndm duogc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; dic biét
1a nim viing Vvé cong tic tai nguyén nudc, khoang san, khi tugng thay van va
bién d6i khi hau; Linh vuc bién va hai dao.
- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thugc pham vi phu trach.
- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.
- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.
- C6 trinh @6 dai hoc tré [18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Moi truong,
Khoéng san, Luat... hoic mot s6 chuyén nganh khac phd hop véi linh vuc
chuyén mén dugc phan cong.
- Trinh d6 quan Iy nha nude: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.
- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.
- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).
- C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban tra 1én.
Kinh nghiém céng tac:
C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.
2. Ky nang:
- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.
- C6 ky ndng quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.
- 01 Phé Trudng phong giup viée cho Truong phong phu trach mot | 1. Ning lwc:
Phé s6 linh vyc cong tac cu thé do Truong phong phan cong, truc tiép phu | Ning luc ct 15i:
Truong | tréach cong tac quan ly tdng hop théng nhét bién va dao, khi tugng thay | - C6 ning lyc phan tich, tong hop, tham muu d& xuat.
phong | vin va bién ddi khi hau. - C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
10.1.6 Quan ly - 01 Pho Trudng phong gidp viéc cho Trudng phong phu trdch moét | Ning lwc quan ly:
Tai s6 linh vuc cong téc cu thé do Truong phong phan cong, truc tiép phu | - C6 ning luc quan 1y nha nudc; ¢6 am hiéu nghi quyét, cha truong cua Tinh ay,
nguyén | trach cdng tac quan ly tai nguyén nudc. HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cép trén.
va Bién - Xac dinh, phan tich va giai quyét cac van dé, kha nang lam viéc va theo nhom

tot.




- C6 k§ ning quan 1y linh dao nhu: K§ nang giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning lwc chuyén mon:

- Ndm duoc co ban cac kién thirc vé chuyén mon nghiép vu caa nganh; am hiéu
sAu vé cong tac tai nguyén nudc, khoang san, khi twong thiy van va bién doi khi
hau; Linh vuc bién va hai dao.

- Nam cac muc tiéu va ddi twong quan ly, hé théng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thudc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu ctia nganh quan ly.

- Biét phuong phép nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- Co trinh d6 dai hoc tro 1én mot trong c&c chuyén nganh nhu: Mo6i truong,
Khoéng san, Luat... hoic mot s6 chuyén nganh khac phd hop véi linh vuc
chuyén mén dugc phan cong.

- Trinh d6 quan 1y nha nuéc: CO chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce tir chuyén vién hodc twong duong tro 1€n.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 2 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhét tir 3 ndm cong tac trd 1&n & vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, ning dong, séng tao, quyét doan.

-’C(') k§ nang quan ly, lanh dao; giao tiép, phéi hgp, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.9

Chi cuc
truong
Chi cuc
Quan ly
dat dai

- La nguoi dung dau don vi, chiu trach nhiém trude Giam ddc S Tai
nguyén va Moi truong va trude phép ludt vé hoat dong ctia Chi cuc;

- Chu tri x4y dung cac du thao van ban quy pham phap luat vé dat dai
thudc thim quyén ban hanh cua cép tinh, cong tac cai cach hanh chinh;
- Truc tiép theo ddi cong tac hanh chinh vé quan 1y tai chinh, tai san; t&
chirc bo may, bién ché, bd nhiém, luan chuyén; cac ché do chinh sach,
thi dua- khen thuong, ky luat; dao tao, boi dudng,

- Lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach st dung dat; gia dét, xac dinh gia
dat cu thé; chinh sach bdi thuong, hd trg va tai dinh cu; diéu tra, danh
gia vé chit luong, tiém nang dét dai; cac du an, phuong an thugc chure
nang nhiém vu cua chi cyc.

- Truc tiép phu trach phong Hanh chinh tong hop.

1. Nang luc:

Ning luc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- C6 nang lyc quan 1y nha nuéc; ¢6 am hiéu nghi quyét, chii truong ciia Tinh 1y,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cép trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van dé, kha ndng lam viéc va theo nhom
tot.

- C6 k¥ ning quan 1y lanh dao nhu: K§ niang giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cia nganh; nim
virng vé cong tac quan ly dit dai, do dac, quy hoach, vién tham, ban dd.




- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- Co khad nang xay dung céc phuong an, ké hoach, céc thé loai quyét dinh cu thé
va thong hiéu tha tuc hanh chinh nghiép vu cua nganh quan ly.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
hodc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vuc chuyén mén duoc phan
cong.

- Trinh d6 quan Iy nha nuéc: CO chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce tir chuyén vién hodc twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tré 1én (Khung nang lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chting chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k¥ ning sir dung céng nghé thong tin co ban tra 1én.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va méi truong.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 ky ndng quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.10

Pho Chi
truong
Chi cuc
Quan ly
dat dai

- Phy trach cong tac giai quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai; gia han st
dung dat; tham muu thyc hién viée trung dung dat theo quy dinh;
- Tham muu ky hop dong thué dat va cac dy an, phuong an thuge chure

nang nhiém vu cua chi cyc; ban giao ranh gidi, moc gidi ngoai thyc dia;

- Theo ddi va bao céo tinh hinh hoat dong cia Chi cuc va cac bdo céo
khéc theo yéu cau. Tryc ti€p phu trach phong Nghiép vu dat dai; Po
dac, ban @6 va vién tham.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- C6 nang luc quan 1y nha nuéc; c6 am hiéu nghi quyét, chii truong ctia Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va cua nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k§ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mon:

- Nam dugc co ban céc kién thirc vé chuyén mén nghi¢p vu cua nganh;am hiéu
vé cong tac quan ly dét dai, do dac, quy hoach, vién tham, ban dé.

- Ndm cac muyc tiéu va ddi tugng quan ly, hé théng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thudc pham vi phu trach.

- C6 kha niang xdy dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu ctiia nganh quan ly.

- Biét phuwong phép nghién ctiu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.




- C6 trinh d6 dai hoc trg 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan ly dét dai
hoiac mot s6 chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mé dwoc phan
cong n.

- Trinh @ quan 1y nha nuéc: C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tie chuyén vién hoic tuwong duong tré Ié€n.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir tuong duong bac 2 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1€n hodc ching chi tin hoc dat
trinh do chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém c6ng tac:

C6 kinh nghiém it nhét tir 3 ndm cong tac trd 1&n & vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi trudng.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, ning dong, sang tao, quyét doan.

-,C(') k§ nang quan ly, lanh dao; giao tiép, phéi hgp, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.9

Chi cuc
trudng
Chi cuc
Bao vé
moi
trudng

- Chi dao, phan cong, huéng dan, theo ddi, don dbc, kiém tra viée td
chire thyc hién toan bo nhiém vy chung cta Chi cuyc.

- Chu tri cac cude hop cta Chi cuc.

- Panh gia viéc thyc hién nhiém vu ctia cong chirc, vién chirc cua Chi
cuc.

- B4o c4o, dé xuit Lanh dao S& vé viéc trién khai thuc hién cong tac
chuyén moén cua Chi cuc.

- Kiém soat, kiém tra, thAm dinh (ky nhay) cac van ban thudc linh vuc
moi truong cua Chi cuc trude khi trinh Lanh dao Sé ky.

- Quan ly nhan sy, tai chinh, tai san, thi dua khen thuéng Chi cuc theo
quy dinh ctia phap luat va phan cip ctia Giam dbc S¢ Tai nguyén va
Moi trudng.

- Phéi hop véi cac Phong, co quan, don vi chuyén mon thudc Sé va céac
don vi khéc c6 lién quan dé trién khai thuc hién céc cong viéc dugc
phén cong.

- Dé xuit véi Lanh dao Sé trién khai thyc hién viéc huéng dan chuyén
mon, nghiép vu linh vuc méi trudng cho cép huyén va cac t6 chure co
lién quan.

1. Nang luc:

Ning luc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang lyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va cua nganh cép trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van dé, kha ndng lam viéc va theo nhom
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Ndm duoc co ban cac kién thic vé chuyén mén nghiép vu cia nganh; nim
viing vé linh vuc méi trudng, da dang sinh hoc...

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thugc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va thdng hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan ly.

- Biét phuwong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C6 trinh d6 dai hoc tro 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Moi truong hoac
mot s chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dugc phan cong.
- Trinh d¢ quan 1y nha nudc: C6 chirg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha
nudc tir chuyén vién hodc twong duong tré I1€n.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Trung cap tro Ién.




- C6 chuirng chi ngoai ngir twong duong bac 2 tré 1én (Khung ning luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 ching chi tin hoc van phong trinh do A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d¢ chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban tro 1én.

Kinh nghiém cbdng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vyc
nganh tai nguyén va moi trudng.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 ky ndng quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.10

Pho Chi
trudng
Chi cuc
Bao vé
moi
truong

- Giup Chi cyc truéng phu trach mot hodc mot s6 linh vuc cong tac do
Chi cuc trudng phan cong. Chiu trach nhiém trude phap luat va Chi cuc
truong vé nhiém vu duge phan cong.

- Thay mat Chi cyc truong dleu hanh cac hoat dong cua Chi cuc theo Gy
quyén khi Chi cyc truéng vang mit.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- C6 nang luc quan 1y nha nuéc; 6 am hiéu nghi quyét, chii treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va cua nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k§ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cia nganh; am hiéu
vé linh vire méi trudng, da dang sinh hoc...

- Nam cac muc tiéu va ddi tuong quan ly, hé théng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thudc pham vi phu trach.

- Co kha nang xay dyung cac phuong an, ké hoach, céc thé loai quyét dinh cu thé
va thong hiéu thu tuc hanh chinh nghiép vu cua nganh quan ly.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Méi truong hoac
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mé dugc phan cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi trudng.




2. Ky ning: )

- C6 phuong phéap lam viéc khoa hoc, ndng dong, sang tao, quyet doan.

- C6 k§ néng quan ly, lanh dao; giao tiep, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.11

Trudng
phong
Hanh
chinh-
Tong hop
thudc Chi
cuc Quan
ly dét dai

- Phy trach chung, chiu trach nhiém trudc Chi cuc trudng va trude phap
ludt v& toan bo hoat dong ciia phong.

- Tryc tiép thuc hién cac cong tac: TH chirc bd may, cong tac thi dua -
khen thuong, dao tao, cong tac tong hop.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; nim
virng V& linh vyc hanh chinh, quan trj...

- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
Hanh chinh - Quan tri hoic mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc
chuy&n mén duogc phan cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A trd 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.12

Pho
Trudng
phong
Hanh
chinh-
Tong hop
thudc Chi
cuc Quan

- Quan ly tai san; cong tac hanh chinh cua Chi cuc,’tc;)ng hop bao cao
tinh hinh hoat ddng cia Chi cuc, theo doi, giai quyét thu tuc hanh chinh
van thu, luu trit.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu ciia nganh; am hiéu
vé linh vuc hanh chinh, quan tri...

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
Hanh chinh - Quan tri hoic mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc
chuy&n mén duogc phan cong.

- Trinh d6 quan |y nha nuéc: C6 chang chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.11

Trudng
phong
Quy
hoach-
Gia dat
thudc Chi
cuc Quan
ly dét dai

- Phy trach chung, chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va trude phap
luat vé toan bd hoat dong cta phong.

- Tryc tiép thuc hién cac cong tac: TH chirc bd may, cong tac thi dua -
khen thudng, dao tao, cong tac tong hop.

- Quan Iy tai san; cong tac hanh chinh cua Chi cuc, tong hop bao céo
tinh hinh hoat ddng cua Chi cuc, theo doi, giai quyét thu tuc hanh chinh
van thu, luu trit.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan ly lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; nim
viing vé linh vuc dét dai, quy hoach, gia dét...

- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
hoic mét s6 chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dugc phan
cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chang chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.12

Pho
Trudng
phong
Quy
hoach-
Gia dat
thudc Chi
cuc Quan
ly dét dai

- Chi dao thyc hién cong tac diéu tra co ban vé dét dai.

- Chi dao, hudng dan chuyén mén, nghiép vu lap, diéu chinh quy hoach,
ké hoach st dung dét cép huyén; td chirc thAm dinh ké hoach st dung
dat hang nam ctia cip huyén.

- Chi dao, td chirc theo ddi, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach
sir dung dét trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Chi dao, huéng dan tong hop Danh muc cong trinh, du 4n can thu hdi
d4t va Danh muc cac cong trinh, dy an c6 nhu cAu chuyén muc dich st
dung dat trong lua, dat rimg phong ho, dat rimg dic dung sang st dung
vao muc dich dét phi ndng nghiép.

- Tham muu béo céo thdng ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién trang sir
dung dét trén dia ban tinh Tra Vinh.

-'Y kién dong gop cho cac du thao Nghi dinh, Thong tu,. ..

- Thue hién tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat lién quan dén
thyce hién nhiém vy ctia phong.

- Thue hién mot s6 nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc giao.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu ciia nganh; am hiéu
sau vé linh vuc dét dai, quy hoach, gia dat...

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
hoic mét s6 chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dugc phan
cong.

- Trinh d% quan Iy nha nudc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.11

Trudng
phong
Nghiép
vu dét

dai thudc
Chi cuc
Quan ly
dat dai

- Phy trach chung va chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va phap luat
vé toan bd hoat dong ctia phong.

- X ly cong viéc chuyen moén (glan tiép): Kiém tra hd so thdm dinh
nhu cau st dung dat; tham dinh diéu kién giao dét, cho thué dét, chuyen
muc dich str dung dét; hd so thu hoi dat giao dat cho thué dat, chuyen
muc dich st dung dét, gia han st dung dat, cAp gidy chirg nhan quyén
sir dung dat.

- Bio cao két qua kiém tra tinh hinh st dung dat cua céc t6 chic da
dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat trén
dia ban tinh.

- Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua phong.

- Thue hién mét s6 nhiém vu khac do ldnh dao giao.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; nim
virng V& linh vuc dét dai, quy hoach, gia dét...

- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
hodc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vuce chuyén mén duoc phan
cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A trd 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.12

Pho
Trudng
phong
Nghiép
vu dat
dai thudc
Chi cuc
Quan ly
dat dai

- Phu trach linh vuc thu tuc hanh chinh vé dit dai.

- Thém dinh, trinh cac hd so giao dét; cho thué dét; thu hoi dat; chuyén

quyen sir dung dat chuyen muyc dich sir dung dat; gia han sir dung dat.

- Kiém tra hd so cip Glay ching nhan quyén st dung dét, quyén so hiru
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat.

- Tham muu 18p hop dong thué dat, phuy kién hop ddng thué dét.

- Xtr 1y va kiém tra két qua xur ly cua phong dbi v6i cac van ban cua cac
S&, ban nganh, dia phuong va to chire, ca nhin vé cac van dé dat dai.

- Theo dbi, kiém tra tinh hinh st dung dét cta cac tb chirc da duge Nha

nudce giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat trén dia ban

tinh. Phdi hop voi Thanh tra S& va cac co quan c¢6 thim quyén thanh tra,

kiém tra viéc quan ly, su c}ung dét dai trén dia ban tinh.
- Tham muu LBS, LDC t6 chtrc hop xtr 1y chuyén mén va nhiém vy
khac do LBS, LDCC giao.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu ciia nganh; am hiéu
sau vé linh vuc dét dai, quy hoach, gia dat...

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thugc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
hodc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vuce chuyén mén duoc phan
cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.11
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- Phy trach chung va chiu trach nhiém trude Chi cuc trudng va phap luat
vé toan bd hoat dong cua phong.

- Truc tiép tham gia thAm dinh hd so va dé nghi Cyc Po dac va Ban dd
Viét Nam cép, cip bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban do.

- Té chuec, quan ly viéc trién khai cac hoat dong do dac va ban dd theo
quy hoach, ké hoach; kiém tra, thAm dinh chét luong céac cong trinh, san
pham do dac va ban do.

- T6 chuc thuc hién, quan Iy Dy an diéu chinh Du 4n xay dung hé théng
hé so dia chinh va co s dir liéu quan 1y dat dai tinh Tra Vinh.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; nim
virng V& linh vuc dét dai, do dac, ban d6, vién tham...

- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
hodc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vuce chuyén mén duoc phan
cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.12
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- Theo di viéc xudt ban, phat hanh ban d6 va kién nghi v6i co quan nha
nudce co thim quyén dinh chi phat hanh, thu hdi cac an phdm ban do co
sai sot; xir 1y nhimg van dé lién quan dén dia giéi hanh chinh;

- Soan théo cac vin ban quy pham phap luat, t6 chirc tuyén truyén, phd
bién, giao duc phap luat vé do dac, ban dd va vién tham.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; nim
virng V& linh vuc dét dai, do dac, ban d6, vién tham...

- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai,
hodc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vuce chuyén mén duoc phan
cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va méi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.1.11
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- Phu trach chung, truc tiép lam cong tac td chirc can bo, ké hoach, tai
chinh, hanh chinh ciia Chi cuc nhu: Quan 1y tai san c6 dinh va cong cu,
dung cu; Kiém tra, theo ddi viéc thuc hién ndi quy, quy ché cua don vi;
tuyén dung, st dung lao dong, quan ly ho so nhén sy; lap thu tuc xét
nang luong, chuyen ngach va bo nhiém, dio tao, bdi dudng... can bd
theo quy dinh. Kiém tra viéc thuc hién ché do nghi phép, thai san, ém
dau...; Xay dung ké hoach hudng din, ding ky thi dua; danh gia cong
chire theo quy dinh. Theo doéi va bao tri HTQLCL TCVN ISO
9001:2015 cta don vi, kiém tra viéc van hanh hé théng va bao cao dinh
ky...

- Tham muu thanh 1ap Hoi ddng tham dinh bao cao danh gia moi truong
chién lugc; thim dinh béo cdo danh gia tac dong mdi trudng; xac nhan
ké hoach bao vé mdi truong; phuong an ky quy cai tao, phuc hdi moi
truong (bd sung), xac nhan hoan thanh viéc cai tao phuc hdi moi truong;
cac chuong trinh, ké hoach, quy hoach, dy an, dé an vé bao vé méi
truong dugce ban hanh va trién khai thuc hién.

- T6 chirc thu phi bao vé méi trudng ddi voi nude thai cong nghiép.

- Chju trach nhiém vé cong tac xay dung chinh sach, ké hoach hang
nam, dai han va xay dung cac vin ban quy pham phép luat vé bao vé
mbi truong thong qua Lanh dao Chi cyc trinh Giam déc S¢ xem xét ban
hanh theo thim quyén hoic trinh UBND tinh ban hanh.

- Tham muu t6 chirc 16p dao tao nghiép vu bao vé méi trudng trong
kinh doanh xang diu hang nam.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc phan cong.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; nim
virng Vé linh vuc méi truong (danh gia tic dong méi trudng), hanh chinh — quan
tri...

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: M6i truong hoac
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dwoc phan cong.
- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d¢ ly luan chinh tri: Trung cép tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.
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- Giup viéc cho cac Trudng phong, chiu trach nhiém trudc Trudng
phong vé nhiém vu duoc phan cong.

- Xay dung lich 1am viéc tuan; tong hop cac ché do thong tin, bao cao
tinh hinh hoat dong (tun, thang, quy, nim) cta Chi cyc theo dinh ky va
do6t xudt va theo yéu cau cua cac co quan, don vi ¢6 lién quan. Téng hop
két qua xét thi dua va d& nghi khen thuéng cua phong va Chi cuc theo
quy dinh.

- Tong hop, quan 1y cac co so dit lidu.

- Phéi hop véi cac co quan c6 lién quan xay dung, td chirc thuc hién céc
du 4n lién quan dén moi trudng trén dia ban tinh; huéng dan, kiém tra
viéc thyc hién sau khi dy an dugc phé duyét.

- Phu trach thuc hién, theo doi, xay dung K& hoach va thuc hién cac bao
c4o chuyén mén va cic bao cao co lién quan dinh ky hodc dot xuat nhu:
béo céo cac Chuong trinh Muyc tiéu Qudc gia, bdo cio Nghi quyét s6
35/NQ-CP, Nghi quyét s6 24-NQ/TW, Béo c4o kiém diém chi dao diéu
hanh dinh ky, bao cao tién do dy an hang tudn, PCIL, cc bo céo khac
theo yéu cdu ctia cip trén, cac S, ban nganh... theo chi dao.

- H{ trg Truéng phong trong viée to chirc cac 16p tap huan vé bao vé
mdi trudng trong kinh doanh xing diu theo phén cong.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cia nganh; am hiéu
sau vé linh vyc moéi truong (danh gia tac dong moi trudng), hanh chinh — quan
tri...

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thdng cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Méi treong hoac
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dwoc phan cong.
- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce tir chuyén vién hodc trong duong trd 1én.

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d9 chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sdng tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.
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- Phy trach chung, chiu trach nhiém truéc lanh dao Chi cuc vé moi hoat
dong cua phong.

- Tham muu trinh Lanh dao dang ky chi ngudn thai chét thai nguy hai,
hd so dang ky hanh nghé quén 1y chat thai nguy hai co dia ban hoat
d6ng trong tinh, hd so cip gidy chirng nhan du diéu kién nhap khau phé
liéu, theo quy dinh cta phap luat.

- Hu6ng dan thyuc hién cac linh vuc cong viée vé tiéu chuan, quy chuan
mdi trudng; To chire diéu tra, thong ké cac ngudn thai, chat thai, lugng
phat thai trén dia ban tinh.

- X4y dung bao céo hién trang moi truong, quan tric (monitoring) moi
truong. Xay dung chuong trinh quan tric moi truong hang nam; xay
dung bao céo hién trang moi trudng 5 nam theo quy dinh cua Luat bao
vé moi truong; thyc hién cac linh vyc cong viée vé tiéu chudn, quy
chuin moéi trudng.

- Tham muu Lanh dao Chi cuc trinh Lanh dao S& td chitc doan kiém tra,
thim dinh va phé duyét dbi v6i dé an bao vé méi trudng chi tiét, dé an
bao vé mdi truong don gian (thudc tham quyén xac nhan cua So Tai
nguyén va Moi truong); xac nhan hoan thanh cac hang muc cong trinh
phuc vu giai doan van hanh cla dy an, xac nhan viéc thuc hién dé an
bao vé mdi truong chi tiét.

- Tham muu Lanh dao Chi cuc vé cac nhiém vu duge giao ddi v6i TH
cong tac lién nganh nghién ctru, danh gia cong tac bao vé moi truong tai
Trung tdm Dién lyc Duyén Hai va T cong tac danh gia tac dong, anh
huong cua dy 4n dau tu Ludng cho tau bién co trong tai 16n vao song
Hau.

- Phy trach thyc hién Chwong trinh muc tiéu qudc gia xay dung Nong
thén méi, hudng dan cac dia phuong thuc hién ti€u chi 17 vé xay dung
nong thén moi.

- Tham muu viéc thue hién Chi thi sé 15-CT/TU, ngay 28/12/2016 cua
Ban Thuong vu Tinh ty va Ké hoach s6 01/KH-UBND ngay
11/01/2017 cia UBND tinh Tra Vinh.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang lyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chii treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban cac kién thirc vé chuyén mén nghiép vu cua nganh; nim
virng V& linh vuc moéi trudng (kiém soat & nhidm méi truong)...

- Nam céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d6 dai hoc tro 18n mét trong cac chuyén nganh nhu: Méi truong hoic
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dwoc phan cong.
- Trinh d6 quan Iy nha nudc: CO chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phép lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.




- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phdi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.
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- Gitp viéc cho cac Truong phong, chiu trach nhiém trudc Trudng
phong vé nhiém vu duge phéan cong.

- Phu trach hd tro cac hoat dong bao vé moi trudng clia cac S¢, nganh,
doan thé va cac ké hoach lién tich di duoc Giam dbc S ky két.

- Theo d&i, kiém tra viéc chdp hanh cac quy dinh ctia phap luét vé bao
vé moi truong trén dia ban tinh theo phan cong cua Lanh dao Chi cuyc;
phéi hop véi Thanh tra S6 trong viée thyc hién thanh tra theo quy dinh
cua phap ludt; phat hién kip thoi cac hanh vi vi pham phap luat vé bao
vé moi truong trén dia ban cac huyén; dé xuat, kién nghi truong phong
tham muu Léanh dao Chi cuc céc bién phap xu 1y theo tham quyén; tham
gia giai quyét khiéu nai, t6 céo, tranh chip vé& méi truong va boi thuong
thlc;et hai lién quan dén méi trudng trén dia ban cac huyén, thi x4, thanh
pho.

- H6 tro chuyén mon, nghiép vu cho Phong Tai nguyén va Mai truong
cac huyén, thi xa, thanh phd cip Gidy xac nhan ké hoach bao vé moi
trudng cho cac co s¢ san xut kinh doanh theo dung quy dinh.

- Thue hién cac nhiém vu c6 lién quan dén linh vuc da dang sinh hoc.

- Theo d&i, kiém tra, nhic nhé viéc bao cdo Két qua giam sat moi
truong dinh ky dbi véi cac co so thude ddi twong lap bao cdo danh gia
tac dong moi truong; dé 4n bao vé moi truong (chi tiét); Phat hanh cac
Cong van hudng dan, nhic nh& cac doanh nghiép.

- Piéu tra, thong ké, 1ap ké hoach xir Iy va hudng din cic co so giy 0
nhiém méi truong nghiém trong nam trong danh muc kém theo Quyét
dinh s6 64/2003/QD-TTg ngay 22/4/2003, Quyét dinh s6 1788/QD-TTg
ngay 01/10/2013 cua Thu tuéng Chinh phil va cic co s& gy 6 nhiém
mdi trudng nghiém trong phan loai theo Thong tu s6 07/2007/TT-
BTNMT ngay 03/7/2007 va Thong tw s6 04/2012/TT-BTNMT ngay
08/5/2012 cta B Tai nguyén va Mai trudng; dong thdi huéng dan co
sO thuc hién cac giai phap dé duoc ra khoi danh sach cac co so gy 6
nhiém moi trudng nghiém trong.

- Phat hién, danh gia, duy bao va canh bao nguy co su ¢b moi trudng trén
dia ban tinh; diéu tra, phat hién va xac dinh khu vuc bi 6 nhiém moi
trudng, bao cio, dé xuat bién phap ngin ngira, khac phuc 6 nhiém, suy
thoai, phuc hdi méi trudng va xir 1y cac su ¢b vé 6 nhiém méi truong;
thuong xuyén lién hé véi dia phuong (cac huyén ven bién nhu: Chau

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- C6 nang luyc quan 1y nha nuéc; cd am hiéu nghi quyét, chi treong cua Tinh dy,
HDND tinh, UBND tinh va caa nganh cap trén.

- Xéc dinh, phan tich va giai quyét cac van d¢, kha nang lam viéc va theo nhém
tot.

- C6 k¥ nang quan 1y lanh dao nhu: K ning giao tiép, phdi hop, soan thao vin
ban...

Ning luc chuyén mén:

- Nam dugc co ban céc kién thirc vé chuyén mon nghiép vu cia nganh; am hiéu
sau vé linh vue moi truong (Kiém soat 6 nhidm moi trudng)...

- Nim céc muc tiéu va ddi tugng quan ly, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan ly nghiép vu thuoc pham vi phu trach.

- C6 kha ning xay dung cac phuong an, ké hoach, cac thé loai quyét dinh cu thé
va théng hiéu thi tuc hanh chinh nghiép vu cia nganh quan Iy.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: M6i treong hoac
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dwoc phan cong.
- Trinh d6 quan Iy nha nudc: CO chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc tir chuyén vién hoac twong duong tro 1én.

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Trung cap tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir twrong duong bac 2 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

Kinh nghiém céng tac:

C6 kinh nghiém it nhat tir 3 ndm cong tac trd 1én ¢ vi tri 1anh dao trong linh vic
nganh tai nguyén va moi truong.

2. Ky nang:

- C6 phuong phéap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.




Thanh, Cau Ngang, Duyén Hai, Tra Cu va thi xa Duyén Hai) dé kip thoi
nam bt dugc tinh hinh khi ¢6 sy ¢d moi truong xay ra.

- Huéng dan viéc ddi tén hodc thay doi mot sb ndi dung trong bao cao
danh gia tac dong modi truong duoc phé duyét, dé an bao vé méi trudng
chi tiét).

- Xay dung Ké hoach kiém tra cong tac bao vé moi truong hang nam
ctia Chi cyc; kiém tra cong tac bao vé moi tru(mg d6i v6i cac co so da
dugc phé duyét: Bao cdo danh gia tac dong moéi trudng; D& an bao vé
mdi trudng (chi tiét), ké hoach bao vé méi trudong, dé an bao vé moi
truong don gian va bao céo két qua kiém tra hang nim theo ké hoach
cua Chi cuc Bao v€ mdi truong hang nam.

- C6 ky nang quén 1y, lanh dao; giao tiép, phoi hop, soan thao van ban, tin hoc
tot.

10.2 Nhém chuyén mon, nghiép vu
- T6 chirc 1ap, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat cap tinh. 1. Nang lyc:
- Huéng dan chuyén mon, nghiép vu lap, diéu chinh, thim dinh quy Ning lwc cét 15i:
hoach, ké hoach st dung dat cAp huyén; t6 chtrc thim dinh ké hoach st | - C6 nang luc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.
dung d4t hang nam cua cap huyén. - C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
- T chirc, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach sir Ning luc quan ly:
dung dét trén dia ban tinh Tra Vinh. - Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
- Téng hgp Danh muyc cong trinh, dy 4n can thu hdi dat va Danh myc s&ch, phép luat cua nha nudc.
céc cong trinh, dy 4n ¢6 nhu cau chuyén muc dich sir dung dt trdng laa, | - Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tét, chinh xéac, doc hiéu va van dung
dat rimg phong ho, dat rimg dic dung sang sir dung vao muc dich dat ding cac quy dinh nha nuéc.
Quanly | phi ndng nghiép. . ) ) . Ning luc chuyén mon: )
quy - T0 chire thyce hién diu tra, danh gia tai nguyén dat, chat lugng, tiem - C_(')’hiéu biét vé linh vyuc quan I)'{, quy hoach, st dung dat dai. _ _
10.2.1 hoach. sit nang dat dai; dicu tra, danh gia thoai hoa dat, 6 nhicm dat. - Blé_t phuong phap nghién ctru, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vu
e “2 > | - T6 chitrc xay dung, diéu chinh bang gia dat trinh Uy ban nhan dén tinh | ¢d hiéu qua.
dung dat | theo quy dinh cuia phap luit. - C6 trinh d6 dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan ly dat dai
dai - Tb chirc dinh gia dét cu thé cac truong hop thude chirc ning cia S& hodc mot sé chuyén nganh khac pht hop véi linh vuce chuyén mén duoc phan

Tai nguyén va Méi trudng.

- Tb chirc xay dung, cap nhat, quan 1y va khai thac co so dit liéu vé gia
dét tai dia phuong, 1ap ban dd gia dét theo quy dinh.

- Hu6ng dan, thuc hién giai quyét cac trudng hop vuéng méc vé gia dat.
- Tham muu bao cao théng ké, kiém ké dét dai, 1ap ban dd hién trang st
dung dét trén dja ban tinh Tra Vinh.

- Chu tri, phdi hgp véi cac co quan c6 lién quan hudng dan, kiém tra, to
chtre thyc hién viée bdi thuong, hd tro va tai dinh cu dbi voi cac truong
hop Nha nuée thu hdi dit theo quy dinh ciia phap lut; to chirc tham

cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce chuyén vién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 1 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1€n hoac ching chi tin hoc dat
trinh d¢ chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky nang:

- C6 phuong phéap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.




dinh phuong an bdi thuong, hd tro tai dinh cu theo tham quyén cua So
Tai nguyén va Moi truong.

- Soan thao cac van ban quy pham phap ludt va cac van ban khac thude
thim quyén cap tinh theo chirc ning, nhiém vu cia phong.

- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao cao.

10.2.2

Quan ly
khai thac
khoang

san

- Tham muu cap phép hoat dong tham do, khai thac, ché bién khoang
san: hudng dan, khao sat, kiém tra thii tuc, thim dinh.

- Kiém tra hau cép phép, phbi hop kiém tra.

- Thyc hién cac dy an thudc linh vyc tai nguyén khoang san.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xac, doc hiéu va van dung
ding céac quy dinh nha nuéc.

Ning lwc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vuc quan ly khai thac thac tai nguyén khoang san.

- Biét phuwong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tro 1&n mot trong cac chuyén nganh nhu: Dia chit, Khoang
san hozc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vuc chuyén mén duoc
phén cong.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién,

- C6 ching chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban tra 1én.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao vin ban, tdng hop bao céo.

10.2.3

Quan ly
khai thac
tai
nguyén
nudce

- Tham muu cip phép hoat dong tham do, khai thac, sir dung tai nguyén
nudéce, xa nude thai vao nguoén nudce va hanh nghé khoan nuée duéi dat:
hudng dan, khao sat, kiém tra thu tuc, thAm dinh.

- Thyc hién kiém tra hau cép phép, phdi hop kiém tra.

- Thyc hién cac dy an thugc linh vyc tai nguyén nudc.

1. Nang luc:

Ning luc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh trj viing vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat ciia nha nudc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dung cac quy dinh nha nuéc.

Niing luc chuyén mén:




- C6 hiéu biét vé linh vuc quan 1y khai thac thac tai nguyén nudc.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d6 dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Tai nguyén,
Khoéng san hoac mét sé chuy@n nganh khéc phu hop véi linh vuc chuyén mén
dugc phan cong.

- Trinh @ quan 1y nha nudc: C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce chuyén vién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twong duong bac 1 tré 1én (Khung ning luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1€n hodc ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao céo.

10.2.4

Quan ly
vé khi
tugng

thiy van

- Theo ddi va thong béo dién bién tinh hinh KTTV.
- Tham muu, d€ xuat Lanh dao Sé trong cong tac quan ly KTTV.
- Thuc hién cac du an linh vuc KTTV.

1. Nang luc:

Ning luc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
s&ch, phép luat cua nha nudéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vuc quan ly khi twong — thuy van.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tro [8n mét trong cac chuyén nganh nhu: Khi tugng — Thiay
van hodc mot s6 chuyén nganh khéc phi hop véi linh vuc chuyén mén duoc
phéan cbng.

- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twrong duong bac 1 tro 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky nang:

- C6 phuong phéap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao céo.




1. Nang luc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viig duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vuc tng pho véi bién d6i khi hau.

T,heo d}?,l' - Theo di va théng bao dién bién tinh hinh BDKH. - Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
10.2.5 gﬂ,g %;9 - Tham muu, d& xuét Lanh dao S¢ trong cong tac quan 1y BDKH. ¢6 hiéu qua.
tencol Thuc hién cac dy an linh vuc BDKH. - C6 trinh dd dai hoc tro 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Khi tugng — Thuy
khi hau < - e K N . . L e - -
van hoac mot so chuyén nganh khac phu hgp véi linh vuc chuyén mén duoc
phan cong.
- Trinh @6 quan 1y nha nudc: CO chang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nud6c chuyén vién.
- C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 1 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).
- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A trd 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.
2. Ky ning:
- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.
- C6 kha ning soan thao vin ban, tong hop bao céo.
1. Nang luc:
Ning luc cét 15i:
- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.
- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
Ning luc quan ly:
- Tham dinh nhu ciu st dung dat; thim dinh diéu kién giao dét, cho - Ban linh chinh tri vitng vang; nam viig duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
thué dét, chuyén muc dich sir dung dt. s&ch, phéap luat cia nha nudéc.
Thim - Theo doi, lgiém tra tinh hinh str dung dét cua cac td chirc dd dugc Nha | - Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tét, chinh xéac, doc hiéu va van dung
10.2.3 dinh eid nudc gi@o dat, cho thué dat, chuyén muc dich su dl_mg dat trén dia ban dtng cac quy dinh nha nuéc.
e : ’g tinh. Phoi hgp vdi Thanh tra S& va cac co quan c6 tham quyén thanh tra, | Niang luc chuyén mén:
dat kiém tra viéc quan 1y, sir dung dét dai trén dia ban tinh.

- Soan thao cdc van ban quy pham phap luét va cac van ban khac thuge
thAm quyén cap tinh theo chirc ndng, nhiém vy ciia phong.

- C6 hiéu biét vé& linh vuc dit dai (dinh gia dat).

- Biét phuwong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
6 hiéu qua.

- C6 trinh d6 dai hoc trg 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan ly dét dai
hodc mot sb chuyén nganh khac phu hop véi linh vue chuyén mén dwoc phéan
cong.

- Trinh d¢ quan 1y nha nuéc: C6 chirg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha
nudce chuyén vién.




- C6 chuirng chi ngoai ngir twong duong bac 1 tré 1én (Khung ning luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 ching chi tin hoc van phong trinh @6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d¢ chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban tro 1én.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao cao.

- Thém dinh, trinh cac ho so giao dét; cho thué dét; thu hdi dat; chuyén
quyen sir dung dét; chuyen muc dich str dung dat; gia han sir dung dét;
cap Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyen so hitu nha & va tai san

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xac, doc hiéu va van dung
ding céac quy dinh nha nuéc.

Ning luc chuyén mon:

- C6 hiéu biét vé linh vuc quan 1y dang ky dat dai.

(%uan 1},/ khac gin lién voi dat; tham muu 1ap hop ddng thué dat; tham muu thue | B i@thphuqng phép nghién ci, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhicm vu
10.2.7 dang ky hién viéc trung dung dét theo quy dinh. G0 higu qua. .
dhtdai | -7 °¢ trung dung ¢t theo quy ¢ £, 4 Ne 2h, - - C6 trinh d0 dai hoc tré 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan ly dat dai
Thuc hién bar} giao (jat trén thyc dia theo quyét dinh thu hoi dat, giao hodc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vuce chuyén mén duoc phan
dat, cho thué dat cia Uy ban nhan dan tinh. Cﬁhg : : ; y :
- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién,
- C6 ching chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).
- C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban tra 1én.
2. Ky nang:
- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.
- C6 kha ning soan thao vin ban, tdng hop bao céo.
Tham dinh hé so va dé nghi Cuc Po dac va Ban db Viét Nam, cip bd l.vNang h'rci x: .
sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd theo quy dinh. Nang lyc cot loi: : XA
Quan ly - C6 ning lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.
5 T6 chuc, quan 1y vice trién khai cic hoat dong do dac va ban d5 theo - C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao
do dac va | quy hoach, ké hoach; tham muu kiém tra, thim dinh chit lugng cac Niing | an V- i gtht ; ; 4 dugc giao.
10.2.8 bandd | cong trinh, san phdm do dac va ban dd; quan 1y hé thdng tu liéu do dac Sflgrl,l'ﬁ q}l:,?l?l Y. duona I6i. ch 12 D3 hinh
x va ban do tai dia phuong; - an m, c 1A tfl vur]g va’ng, nam virng duong 101, chu trrong cua Dang, chin
(Vien i1 19 vide bao mat. Tt tri 4o khai thic sir dune fhéne tin t sach, phép luat cua nha nudc.
tham) Quan 1y viéc bio mat, luu tr, cung cap khai thac sir dung thong tin tu - Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung

liéu do dac va ban dd; quan 1y viéc bao vé cac cong trinh xay dung do
dac va ban do theo quy dinh.

dung cac quy dinh nha nuéc.
Niing luc chuyén mén:




Quan ly va to chure thyc hién viée xay dung, cap nhat, khai thac hé
thong co s& ha tang k¥ thuat do dac va ban do tai dia phuong, bao gom
Hé thdng diém do dac co sd, co so dit liéu nén thong tin dia 1y, hé thong
dia danh trén ban do, hé thong ban dd dia chinh, hé thong ban dd hanh
chinh, ban d6 nén, ban d6 chuyén dé phuc vu cac muc dich chuyén
dung, ban d6 dia hinh.

Theo doi viéc xuét ban, phat hanh ban d6 va kién nghi v6i co quan nha
nudce cod tham quyén dinh chi phat hanh, thu hoi cac 4n pham ban do co
sai sot vé thé hién chu quyen quoc gia, dia gioi hanh chinh, dia danh
thudc dia phuong; an pham ban dd co sai s6t vé ky thuat.

Phéi hop xir 1y nhitng van d¢ lién quan dén dia gioi hanh chinh theo quy
dinh.

Tong hop nhu cau khai thac, sir dung dir licu vién tham cta dia phuong;
dé xut viéc mua, trao ddi dir liéu vién tham trong nuoc va qudc té;
Quan 1y, luu trir, bo sung, cap nhat, cong bd dir liu vién tham va xay
dung co s6 dit liéu vién tham cua dia phuong dé cung cap cho cac co
quan, to chtic, ca nhan theo quy dinh cta phép luat.

Tb chirc xay dung hé thdng ho so dia chinh va co s dir liéu quan 1y dat
dai.

Soan thao cac van ban quy pham phap luat va cac van ban khac thudc
thim quyén cép tinh theo chirc nang, nhiém vy ciia phong.

- C6 hiéu biét vé linh vyuc quan 1y do dac ban do, vién tham.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d6 dai hoc tro 18n mot trong cac chuyén nganh nhu: Quan 1y dat dai
hodc mot s6 chuyén nganh khac pht hop véi linh vye chuyén mén duoc phan
cong.

- Trinh @ quan 1y nha nudc: C6 chuang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudce chuyén vién.

- C6 chirng chi ngoai ngir twong duong bac 1 tré 1én (Khung ning luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1€n hodc ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao cao.

10.2.9

Tham
dinh va
danh gia
tac dong
moi
trudng

- Giup Chi cyc trudng xay dung Chuong trinh cong tac, ké hoach hang
nam; tong hop va theo ddi chwong trinh, ké hoach lam viéc da dugc Chi
cuc truong thong nhét; xay dung lich lam viéc tuin; tng hop thong tin,
bao c4o tinh hinh hoat dong ciia Chi cuc theo dinh ky va dot xuét.

- Gitp Chi cuc trudng vé to chirc can bo gdm cac thu tuc vé quan 1y hd
s0, cdp nhat thong tin can b, bd nhiém, mién nhiém, tiép nhén, diéu
dong, khen thuong, ky luat, giai quyét cac ché do chinh sach ddi vai can
bg, cong chirc. Xay dung ké hoach va thuc hién chuong trinh dao tao
boi dudng, nang cao trinh dd can bg, cong chirc. Theo ddi va thyc hién
ché do tién lwong d6i v6i can bo, cong chire ciia Chi cyc.

- Huong dan va tong hop cong tac thi dua khen thuong, quan 1y con
déu, chimg thu s, chir ky s cta Chi cyc theo quy dinh; soan thao cac
vin ban vé quan Iy hanh chinh, béo céo thyc hanh tiét kiém chdng ling
phi, bao cao ISO, thyc hién cai cach hanh chinh; trinh Chi cuc truong
ban hanh va t6 chirc thuc hién ndi quy, quy ché lam viéc cua Chi cuc,
bao dam trat tu ky luat, ky cuong trong co quan.

- T6 chirc phuc vu cac cudc hdi nghi, hdi thao, cac hoat dong nhan cac
ngay 18 16m, bb tri sap xép lich cong tac, lam viéc, tiép khach. Chuan bj
hoac phéi hop chuén bi noi dung cho cac cudc hop cho lanh dao.

- Quan 1y va thyuc hién cong tac ké toan tai chinh theo ding quy dinh
cua Nha nuéc. Thyc hién cong tadc quan tri va quan 1y co sd vat chét,
bdo ddm phuong ti€n va diéu kién lam viéc cua Chi cuc.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viig duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
ding cac quy dinh nha nuéc.

Ning luc chuyén mon:

- C6 hiéu biét v& linh vuc thim dinh va danh gia tac dong mdi truong.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- Co6 trinh d6 dai hoc tré 1n mot trong cac chuyén nganh nhu: Méi trueong hoac
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dwoc phan cong.
- Trinh d% quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién.

- C6 chung chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d¢ chuan k¥ nang st dung cng nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky niing:




- Tham dinh Béo c4o danh gia méi truong chién lugc (néu c0); Béo cao
danh gia tac dong moi trudng; phuong 4n cai tao, phuc hdi moi truong
(b6 sung); hudng dan cac doanh nghiép khai thac khoang san thyc hién
ky quy cai tao, phuc hoi méi trudng; xac nhan hoan thanh viéc thuc hién
céi tao, phuc hdi moi truong

- Tham dinh xac nhan ké hoach bao vé méi truong thugc tham quyén
xac nhan ctia S& Tai nguyén va Mai truong

- Tham muu thue hién céc du an, nhiém vu vé bao vé mdi truong, ké
hoach vé truyén thong moi truong va huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
sau khi dy an dugc phé duyét.

- Tham muu xay dyng van ban quy pham phap luat, chuong trinh, ke
hoach hanh dong, du 4n... vé linh vye moi truong. Huéng dan va to
chtre thuce hién sau khi dwoc cép ¢6 thim quyén ban hanh, phé duyét.

- Tham muu td chirc cac 16p tap huén déo tao nghiép vu bao v€ moi
truong trong kinh doanh xing dau trén dia ban tinh Tra Vinh

- Tham muu t6 chirc tuyén truyén, gido duc nang cao nhan thic vé
BVMT, cong tic truyén thong moi trudng

- Thyc hién cac bao cao chuyén mén va cac bao céo tong hop dinh ky,
hang ndm theo quy dinh va theo yéu cau ctia cép trén, cic Sg, ban,
nganh tinh....

- Xay dung, phéi hop xay dung cac Ké hoach c6 lién quan dén linh vic
quan 1y nha nuéc vé moi trudng theo quy dinh va theo yéu ciu cua cac
don vi c6 lién quan.

- Huong dan nghiép vu chuyén moén vé cac thu tuc moi truong dbi véi
cap huyén, cac t6 chirc, ca nhéan co lién quan va S¢ Ké hoach va Pau tu
va Ban Quan Iy Khu kinh té theo quy ché phéi hop.

- Tham gia dong gbp cac van ban, chuin bi cac ndi dung hop (ndi bo,
Lanh dao Chi cuc va Lanh dao Sé, tra 1o kién nghi cur tri...) theo chi
dao cia cép trén, cac S¢, ban, nganh tinh va cac don vi ¢6 lién quan....
va mot s6 nhiém vu c6 lién quan dén cong tac hanh chinh tong hop
khéc.

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.
- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao cao.

10.2.10

Quan ly
phi bao
vé moi
truong

- Tham muu Lanh dao trong viéc ra soat di twong ndp phi, huéng dan
cac doanh nghiép ké khai, thim dinh va thong bao ndp phi.

- T4 chire thu mau nude thai phuc vu cong tac thu phi (khi cn thiét).

- Ra so4t va dén dbc cac co s ndp phi theo dung quy dinh cta phap
luat.

- B4o c4o két qua thu phi hang nim

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phén cong ciia Lanh dao phong.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao phong va Chi cuc phan
cong.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nudc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xac, doc hiéu va van dung
dung cac quy dinh nha nuéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vuc quan Iy phi bao vé moi truong.




- Biét phuong phép nghién ctru, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vy
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d% dai hoc tro [18n mét trong cac chuyén nganh nhu: Méi truong hoic
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dwoc phan cong.
- Trinh @ quan 1y nha nudc: C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién,

- C6 ching chi ngoai ngir tuong duong bac 1 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh do A tré 1€n hodc ching chi tin hoc dat
trinh do chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao vin ban, tong hop bao céo.

10.2.11

Quan ly
chat thai

- Tham muu thuc hién thi tuc chat thai nguy hai, nhap khau phé lidu.
- Thong ké cac chi tiéu tai nguyén méi truong, Diéu tra, thong ké cac
ngudn thai, loai chat thai va lugng phat thai trén dia ban tinh.

- Quan ly viéc xtr ly cac co so gdy 0 nhlem moi trudng nghi€m trong.
- Tham muu xay dung ké hoach quan tric méi truong hang niam, bao
cao hién trang moi truong 05 nam.
- Tham muu, phbi hop cac don vi c6 lién quan thyc hién xay dung nong
thon mai trén dia ban tinh.
- Theo d&i, kiém tra, nhic nhé viée bao céo két qua giam sat moi truong
dinh ky; theo ddi, kiém tra viéc thyc hién thu hoi, xir 1y cac san phdm
hét han st dung hodc thai bo.
- Huéng dan thyc hién cac quy dinh vé tiéu chuan quy chuan k¥ thuat
mdi trudng qudc gia trong cac hoat dong san xuét, kinh doanh va dich
vu.
- Hb trg cac hoat dong bao vé méi truong ctia cac S&, nganh, doan thé
va céac ké hoach lién tich da duge Giam dbc So ky két (xay dung Ké
hoach lién tich, phéi hop va hd trg thuc hién)
- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Lanh dao phong va Lanh dao Chi
cuc phan cong.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viig duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé& quan ly chit thai méi truong.

- Biét phuwong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: M6i truong hoac
mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén mén dwoc phan cong.
- Trinh d6 quan Iy nha nudc: C6 chang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién,

- C6 ching chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh do chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tdng hop bao céo.




10.2.12

Quan ly
da dang
sinh hoc

- Tham dinh céc chi tiéu da dang sinh hoc trong cac chién luge, quy
hoach, de an, dy an thudc thim quyen phé duyét cia UBND cap tinh; hd
so cap gidy ching nhan co s¢ bao ton da dang sinh hoc theo sy phan
cong ciia UBND cép tinh.

- Tham muu thuc hién va ph01 hop véi cac co quan c6 lién quan lap,
diéu chinh quy hoach bao ton da dang sinh hoc ctia dia phuong va to
chure thuc hién sau khi dugc phé duyét.

- Huéng dan, kiém tra viéc bao tdn da dang sinh hoc tai cac co s bao
tdn da dang sinh hoc va vi¢c thyc hién bao ton loai thudc danh muc loai
nguy cap, quy, hiém dugc uu tién bao vé khong bao gdm giéng cay
trong, gidng vat nudi trén dia ban tinh.

- Tham muu xdy dyng va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach, dé
an, du an phong ngtra, bao v¢, khic phuc, cai tao moi truong, bao tdn va
st dung hop 1y tai nguyén da dang sinh hoc theo phan cong cia UBND
cép tinh.

- Tham muu thyc hién viéc dang ky, cong nhan, cap, thu hdi céac loai
gidy phép, gidy ching nhan, gidy xac nhan vé méi truong va da dang
sinh hoc theo quy dinh cua phép luat.

- Tham muu t6 chirc thue hién viéce chi tra dich vu méi truong lién quan
dén da dang sinh hoc.

- Xay dung, quan 1y hé théng da dang sinh hoc ciia dia phwong; t6 chic
thyue hién hoat dong quan 1y s liéu da dang sinh hoc theo tham quyén.

- T chirc diéu tra, thong ké, kiém ké, danh gia hién trang da dang sinh
hoc, danh gia cac h¢ sinh thai, loai hoang da nguy cap, quy, hiém duoc
uu tién bao vé¢ (khong bao gom giéng cay trong, gidng vat nudi, vi sinh
vat va nim) va ngudn gen bi suy thodi; dé xudt va trién khai thyuc hién
chc giai phap, mo hinh bao tn, phuc hdi, st dung bén viing tai nguyén
da dang sinh hoc tai dia phuong.

- Tham muu t6 chirc diéu tra, lap Danh muc loai ngoai lai xdm hai va
thyc hién cac giai phap ngan ngua kiém soat cac loai sinh vat ngoai lai
xam hai; huéng dan, kiém tra viéc quan 1y loai ngoai lai xm hai trén
dia ban tinh; tiép nhan, xir Iy thong tin, dit liéu vé cac sinh vat bién dbi
gen va san phém, hang héa c6 ngudn géc tir sinh vat bién ddi gen;
huéng dan kiém tra cac hoat dong vé quan 1y ngudn gen trén dia ban
tinh.

- Tham muu xay dung béo céo da dang sinh hoc cip tinh.

- Phéi hop véi céc co quan c6 lién quan trong viéc giai quyét cac van dé
mbi truong lién nganh, lién tinh va cong tic bao ton, khai thac bén viing
tai nguyén thién nhién, da dang sinh hoc.

1. Nang luc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viing duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vyc quan ly da dang sinh hoc.

- Biét phuwong phép nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C6 trinh @6 dai hoc tré 18n mét trong cic chuyén nganh nhu: Méi truong, Sinh
hoc hoic mot sb chuyén nganh khac phu hop véi linh vuc chuyén moén dugc
phan cong.

- Trinh @6 quan 1y nha nudc: CO chang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nud6c chuyén vién.

- C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 1 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao cao.




- Tham muu Lanh dao S& vé cac nhiém vu duge giao tai Quyét dinh s6
985/QD-UBND ngay 15/6/2015 cua UBND tinh vé viéc thanh lap T6
cong tac lién nganh nghién ctru, danh gia cong tic BVMT tai Trung tdm
Dién lyc Duyén Hai va Quyét dinh s6 2024/QD-UBND ngay
16/11/2015 cia UBND tinh vé thanh 1ap To cong tac danh gia tac dong,
anh huong cua du an dau tu Ludng cho tau bién cé trong tai 1on vao
song Hau.

- Cong tac hau kiém bao céo danh gia tac dong moi trudng, dé an
BVMT chi tiét, ké hoach bao vé méi trudng, dé an bao vé méi trudng
don gian.

1. Nang luc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viing duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudc.

Ning luc chuyén mén:

;21:,:2 - Hu('m.g dan vigc ddi ‘tén hogc thay d6i mot s6 n‘(f)i' dung trong béo céo - thiéu biét v& linh vuc quan ly kiém soat 6 nhiém mdi truong. . .
10.2.13 nhidm génh gia tac dong méi truong, dé an BVMT (chi ti€t) sau khi dugc phé - !3;1é_t phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
e p uyét. €0 hiéu qua.
tr?é’orllg - Kiém tra, tl}ém dinh va trinh phé duyét déi Vi dé 4n bao vé moi - C0 trinh d§ dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh nhu: Méi trudng, hoac
trudng chi tiét va xac nhan dang ky doi voi dé an bao vé moi truong don | mot s6 chuyén nganh khac phu hgp véi linh vue chuyén mén dugc phéan cong.
gian (thudc thim quyén xac nhan cia S Tai nguyén va Mai trudng). - Trinh @6 quan Iy nha nudc: C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
- Xac nhén hoan thanh c6ng trinh bao vé moi truong sau khi phé duyét | nudc chuyén vién.
bao céo danh gia tac dong moi truong. - C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 1 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
- Panh gia, du béo va canh bao nguy co su ¢b mdi truong trén dia ban Viét Nam).
tinh nhim bao c4o va dé xuat kip thoi cic bién phap ngan ngira, khic - C6 chting chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
phuc 6 nhiém, suy thoai va phuc hoi méi truong. trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.
- H6 trg huéng dan chuyén mon, nghiép vu quan ly méi trudong cho 2. K§ ning:
Phong Tai nguyén va Méi trudng cac huyén, thi xa, thanh phd va can bd | - C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, ning dong, sang tao, quyét doan.
dia chinh cac x3, phuong, thi trin. - C6 kha ning soan thao vin ban, tdng hop bao céo.
- Tham muu cho Uy ban nhan dén cap tinh céc co ché, chinh sach thu 1. Néing luc:
hat, khuyén khich, 10ng ghép cac hoat dong khai thac, st dung tai Ning luc cét 15i:
nguyén bién, dao phi hop véi cac muc tiéu vé bao vé chii quyén qudc - C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.
gia, phat trién bén virng kinh té - xa hoi va bao vé méi truong. - C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
- Chu tri x8y dung va t6 chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, dé Ning luc quan ly:
an, dy 4n quan 1y tong hop bién, vung ven bién, dao thudc dia ban tinh. | - Ban linh chinh trj viing vang; nam vimg dudng 16i, chii truong cta Pang, chinh
- Théng ké, danh gia tai nguyén, tiém nang va thuce trang khai thac, sur s&ch, phép luét cua nha nudc.
Quanly | dung cac vung bién, ven bién, dao va dé xuat nhu cau khai thac, st dung | - Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
cac Vén tai nguyén va bao vé moi truong bién, dao cia dia phuong. dang cac quy dinh nha nudéc.
10.2.14 dévé | - Xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh cac dé 4n, dy 4n nghién ciru Ning lwc chuyén mén:
biénva | khoa hoc va diéu tra co ban vé tai nguyén va méi trudng bién trén dia - C6 hiéu biét vé& linh vyc bién va dao.
dao ban tinh; t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét. - Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va d& xuét thyuc hién nhiém vu

- Té chuc thuc hién quan tric bién dong va dy bao xu thé bién dong; xac
dinh cac viing bos bién dé bj ton thwong va bién doi 16n (bai boi, ving
bién x6i 10, viing bo cat, rimg phong ho va dat ngap nude ven bién) trén
dia ban quan ly; dé xuét cac giai phap quan ly, bao vé bo bién.

- Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo tham quyén hodc trinh cap
¢6 thdm quyén quyét dinh viéc giao khu vyc bién cho té chirc, c4 nhan
khai thac, st dung theo quy dinh ctia phép luét.

¢6 hiéu qua.

- Cé trinh d6 dai hoc tro 18n phu hop véi vi tri viéc lam.

- Trinh d¢ quan 1y nha nuéc: C6 chirg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha
nudc chuyén vién.

- C6 chung chi ngoai ngir twrong duong bac 1 tré 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).




- Tham dinh cac quy hoach chuyén nganh vé khai thac, st dung tai
nguyén bién va dio, quy hoach mang ludi dich vu, dé an thanh lap khu
bao t6n bién, khu bao ton dat ngap nudc ven bién thudc trach nhiém
quan ly cua S¢ Tai nguyén va Moi truong.

- T6 chire thuc hién viée dang ky, cap phep dbi v6i hoat dong khai thac,
su dung tai nguyén blen va dao cua t6 chuc, ca nhan theo quy dinh cua
phap luét va phan cép ctia co quan nha nudc c¢6 thaim quyen

- Piéu tra, danh gi4 va kiém soat 6 nhiém, suy thoai méi truong bién va
dao tir cac ngudn phat sinh do cac hoat dong khai thac, st dung bién,
ddo va cdc sy cb hofc thién tai trén bién trén dia ban tinh.

- Chu tri tham dinh, dénh gia hiéu qua vé st dung tai nguyén va cic tac
dong vé moi trudng ddi vai cac du an, cong trinh khai thac, sir dung
bién, dao thudc thim quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; tham gia thdm dinh cac dé an, du an, nhiém
vu chuyén mén vé cong tac bao ton bién trén dia ban tinh.

- Ung phé su ¢6 tran dau, hoa chat doc trén bién; phdi hop theo di,
giam sat cac hoat dong chuyén nganh vé khai thac, str dung tai nguyén
va bao vé mdi trudng vung bién, viing ven bién va dao.

- Xay dung va t6 chirc quan 1y co so vat chét - ki thudt quan tric tai
nguyén va moi truong bién, canh bao va khic phuc hau qua thién tai, sy
¢6 mdi trudng bién thudc pham vi quan 1y cia So.

- Kiém tra, giam sat cac hoat dong khai thac, sir dung tai nguyén va bao
vé moi trudng bién, dao trén dia ban; phéi hop voéi cac lyc lugng tudn
tra, kiém soat chuyén nganh kiém soat viéc tudn thu phap luat vé khai
thac va bao vé tai nguyén, moi trudng bién, do thudc pham vi quan 1y.
- Thyc hién ché do thong tin, bao cdo dinh ky hodc dot xuat két qua
quan 1y nha nuéc tong hop va thdng nhat quan 1y cac van dé vé bién,
dao theo yéu cau ctia co quan nha nude ¢ thim quyén.

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hodc ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban tro 1én.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao cao.

10.2.15

Thanh tra

- Thanh tra viéc thyc hién chinh sach, phap luat va nhiém vy, quyén han
clia co quan, t6 chirc, c4 nhan thudc quyén quan 1y tryuc tiép cua S6.

- Thanh tra viéc chap hanh phap luat chuyén nganh, quy dinh Ve chuyén
mon — k¥ thuat, quy tic quan Iy nganh, linh vic ctia co quan, t6 chirc, ca
nhan thudc pham vi quan 1y cta Sé.

- Theo di, d6n dbc, kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh xtr 1y vé thanh tra cua Giam ddc S¢, Thanh tra S6.

- Xt phat vi pham hanh chinh theo quy dinh ctia phéap lut vé xir 1y vi
pham hanh chinh.

- Truc tiép tiép cong dan tai dia diém tiép cong dan ciia S¢ theo sy phan
cong ciia Giam dbc So.

- Tham muu Giam ddc xur ly don thu khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan
anh.

- Kiém tra, x4c minh, dy thao béo céo giai quyét don thu khiéu nai, t6
c4o thude thim quyén cua Giam ddc S& va UBND tinh giao.

1. Nang luc:

Ning luc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang luc quan ly:

- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
s&ch, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dtng cac quy dinh nha nuéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vuc thanh tra, kiém tra; phong, chong tham nhiing; khiéu
nai td; ning luc thuyét trinh béo céo.

- Biét phuwong phép nghién ctiu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vu
6 hiéu qua.




- Co trinh d¢ dai hoc tro 1én mét trong cac chuyén nganh nhu: Luat, Moi truong,
Pit dai hoac mot sé chuyén nganh khac phu hop véi linh vic chuyén mén duoc
phan cong.

- Trinh @ quan 1y nha nudc: C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc thanh tra vién.

- C6 ching chi ngoai ngir trong duong bac 1 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1€n hodc ching chi tin hoc dat
trinh do chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao vin ban, tdng hop bao céo.

10.2.16

Phép ché

1. Cong tac xay dung phap luat

1.1) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan gitup Lanh dao S& 1ap dé
nghi xay dung van ban quy pham phép luat ctia Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan Thanh phd lién quan dén nganh, linh vuc quan Iy nha
nudc ¢ dia phuong.

1.2) Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan gitip Lanh dao S¢ phoi
hop véi S6 Tu phap lap du kién chuong trinh xay dung vin ban quy
pham phap luat hang nim ctiia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
Thanh pho.

1.3) Chi tri hodc phdi hgp véi cac don vi lién quan chuan bi hd so du
thao vin ban quy pham phép luat lién quan dén nganh, linh vue quan ly
nha nudce & dia phuong trinh Lanh dao So dé nghi co quan, to chirc, ca
nhén tham gia gop y hodc dé nghi S¢ Tu phap thim dinh, trinh Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phé.

1.4) Chu tri hodc tham gia soan thdo cac van ban quy pham phap luat
theo sy phén cong cua Lanh dao Sé.

1.5) Tham gia y kién ddi v6i dy thao vin ban quy pham phép luat do
cac don vi khac soan thao trudc khi trinh Lanh dao S& xem xét, quyét
dinh viéc d& nghi S& Tu phéap thim dinh.

1.6) Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi lién quan giup Lanh dao S¢
gop v du thao vin ban quy pham phép luat do cac co quan khac giri 1ay
¥ kién.

2. Cong tac ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap lut.

2.1) Chi tri, ph6i hop v6i cac don vi ¢6 lién quan thudng xuyén ra soat,
dinh ky hé thong héa vin ban quy pham phép luat lién quan dén nganh,
linh vuc quan ly nha nudce ¢ dia phuong;

2.2) binh ky 6 thang, hang ndm x8y dung bao cao trinh Lanh dao So gui
S& Tu phap dé tong hop trinh Uy ban nhan dan Thanh phé vé két qua ra
soat vin ban quy pham phap luat va dé xuat phuong an xtr 1y nhitng quy
pham phap luat mau thudn, chong chéo, trai phap luat hodc khong con
phu hop.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam vig duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xac, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nuéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vyc phép ché co quan, quan 1y hd so cong chirc.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc tré [8n mot trong cac chuyén nganh nhu: Luat, Moéi truong,
Dit dai hoac mot sé chuyén nganh khac phi hop véi linh vue chuyén mén duoc
phéan cbng.

- Trinh d6 quan Iy nha nudc: C6 chang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién,

- C6 ching chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tdng hop bao céo.




3. Cong tac kiém tra va xir Iy vin ban quy pham phép luét.

3.1) Chu tri gitip Lanh dao S¢ phdi hop v6i S& Tu phap kiém tra va xir
1y van ban quy pham phap luét theo quy dinh cua phap luét.

3.2) Xay dung bao cao két qua kiém tra va xur 1y van ban quy pham
phap luat trinh Lanh dao S& dé giri S& Tu phép tong hop, bao cao Uy
ban nhan dan Thanh phd.

4. Cong tac pho bién, giao duc phap luat.

4.1) Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan 14p ké hoach phd bién,
giao duc phap ludt dai han, hang nam linh vyc ndi vu trinh Lanh dao S&
va td chire thuc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét.

4.2) Chii tri, ph6i hop véi cac don vi lién quan t6 chirc phd bién, gido
duc phép luat linh vuc ndi vu. huéng dan, kiém tra cong tac phé bién,
giao duc phap ludt ctiia cac don vi thudc co quan.

4.3) Chu tri va phdi hop véi cac don vi to chire xay dung, quan Iy va
khai thac tu sach phép luat tai co quan.

4.4) Chu tri va phdi hop véi cac don vi tham muu, gitip Lanh dao So
dinh ky 6 thang, hang nam tién hanh kiém tra, tong két tinh hinh thuc
hién cong tac phd bién, giao duc phap luat; bao cdo S Tu phap vé két
qua cong tac phd bién, gido duc phéap luat dé So Tu phéap tong hop, bao
c4o Uy ban nhan dan Thanh phé, Bé Tu phap.

5. Cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luat va kiém tra viéc thuc
hién phap luat.

5.1) Chu tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan giup Lanh dao S& thuc
hién cong tac kiém tra theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luat linh vyc ndi
vu theo quy dinh ctia phap luat.

5.2) Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan gitp Linh dao S& don
dbc, kiém tra viéc thyc hién phap luit.

5.3) Chu tri xay dung bao cao két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat va kiém tra viéc thuc hién phép luat linh vuc ndi vu trinh Lanh dao
S& chuyén moén giri S¢ Tu phap.

10.3

Cong viéc hd trg, phuc vu




10.3.1

Phu trach
cdng tac
t6 chirc
nhan su

Tham muu quan ly ho so cong chiic, ra soat quy hoach, dé bat bo nhiém,
dao tao boi dudng cong chuc vién chire theo diing quy dinh.

1. Nang luc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viing duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé cong tac t chirc nhan su.

- Biét phuwong phép nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C0 trinh d6 dai hoc tré 1€n phu hop vai vi tri viéc lam.

- Trinh @6 quan 1y nha nudc: CO chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nud6c chuyén vién.

- C6 chitng chi ngoai ngir trong duong bac 1 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chtng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao vin ban, tdng hop bao céo.

10.3.2

Hanh
chinh
téng hop

Tham muu téng hop, soan thao van ban theo ¥ kién chi dao ctiia Lanh
dao S¢.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam ving duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xac, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét v& linh vic nganh tai nguyén va moi truong.

- Biét phuwong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C06 trinh d6 dai hoc tré 1€n phu hop vai vi tri viéc lam.

- Trinh d¢ quan 1y nha nuéc: C6 chimng chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha
nudc chuyén vién.

- C6 chung chi ngoai ngir twrong duong bac 1 tré 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1€n hoac ching chi tin hoc dat
trinh d chuan k§ ning st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.




2. Ky ning: )
- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyet doan.
- C6 kha nang soan thao van ban, tong hop béo céo.

10.3.3

Hanh
chinh
mot ctra

Truyc tiép tiép nhan va tra két qua hd so, thii tuc hanh chinh theo co
ché mot ctra.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Nang lwc quan ly:

- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xac, doc hiéu va van dung
ding céac quy dinh nha nuéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vyre nganh tai nguyén va méi truong, céng tac hanh chinh
mot cua.

- Biét phuwong phép nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- C6 trinh d¢ dai hoc trg 1€n phu hgp vai vi tri viéc lam.

- Trinh d6 quan Iy nha nuéc: C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc can su tro Ién.

- C6 ching chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d6 chuan ky ning sir dung cong nghé thong tin co ban tra 1én.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, séng tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao vin ban, tdng hop bao céo.

10.3.4

Quan tri
cong s

Thuc hién quéan 1y tai san san céng, tham muu dé xuit mua sim tai
san theo dung quy dinh.

1. Nang luc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tdng hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat ciia nha nudc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dung cac quy dinh nha nuéc.

Niing luc chuyén mén:




- C6 hiéu biét v& linh vyc nganh tai nguyén va méi truong; cong tac quan tri
cong so.

- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- Co trinh d6 dai hoc tré 1€n phu hop vai vi tri viéc lam.

- Trinh @ quan 1y nha nudc: C6 chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudGc can su tro én.

- C6 chirng chi ngoai ngir twong duong bac 1 tré 1én (Khung ning luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh do A tré 1€n hodc ching chi tin hoc dat
trinh d chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao vin ban, tong hop bao céo.

10.3.5

Cong
ngh¢
thdng tin

Pam bao ha téng ky thuat CNTT, trang Website cua SO, Quan 1y, khai
thac, sir dung phan mém quén 1y nhan sy theo dung quy dinh cua phap
ludt. Cap nhat, thu thap dir liéu xay dung béo céo dir liéu vé hd so can

b, cong chirc, vién chure toan Sé.

1. Nang luc:

Ning luc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viig duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
s&ch, phéap luat cta nha nudéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudéc.

Ning luc chuyén mon:

- C6 hiéu biét vé linh vuc nganh tai nguyén va moi truong; cong ngh¢ thong tin.
- Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thyc hién nhiém vu
c6 hiéu qua.

- C0 trinh d6 dai hoc tré 1€n phu hop vai vi tri viéc lam.

- Trinh d6 quan Iy nha nudc: CO chung chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc chuyén vién hodc tuong duong.

- C6 ching chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao van ban, tdng hop bao céo.




10.3.6

K¢ toan

- Lap du toan kinh phi hang nam.
- Hang thang, 1ap bang luong, chirng tir thanh toan lwong, BHXH,
BHYT, BHTN, KPCb
- Kiém tra, lap chung tir thanh toan dich vy, hang hoa di sir dung.
- Lap chung tir d6i chiéu, thanh toan tam Gmg v&i Kho bac (thang, qui,
nam).
- Lap to khai, quyét toan thué (thang, qui, nam).
- Theo d&i, 1ap danh sach, t& khai cho don vi Bao hiém.
- Theo doi, 1ap béo cdo tai san, tinh hinh tang giam tai san, kiém ké tai
san.
- Ghi s6 cac nghiép vu phét sinh.
- Lap céc bao cdo khac theo yéu cu ciia co quan cip trén.
- Lap béo cao tai chinh.
- Sap xép, luu trit cac chimg tir, s6 sach ké toan theo quy dinh.

1. Nang luc:

Ning luc cot 16i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viing duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Nam rd cac van ban ¢ lién quan vé cong tac tai chinh-ké toan.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vuc ké toan.

- Biét phuwong phép nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
c6 hiéu qua.

- C6 trinh d6 dai hoc chuyén nganh ké toan tro Ién.

- Trinh d6 quan 1y nha nudc: CO chuang chi boi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc ké toan vién.

- C6 chtng chi ngoai ngir trong duong bac 1 trg 1én (Khung ndng lyc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh dd A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan k§ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky nang:

- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.

- C6 kha ning soan thao vin ban, tdng hop bao céo.

10.3.7

Thu quy

- Thue hién thu, chi tién mit ding quy dinh; kiém dém thu tién mat
chinh x4c va bdo ddm an toan quy tién mat cua co quan ding quy dinh.

1. Nang luc:

Ning luc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuat.

- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh tri vitng vang; nam viig duong 16i, chu truong ciia Bang, chinh
sach, phap luat cia nha nuéc.

- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
dang cac quy dinh nha nudéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vyc tai chinh.

- Biét phuwong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vy
¢6 hiéu qua.

- Cé trinh d6 dai hoc tro 18n phu hop véi vi tri viéc lam.

- C6 chung chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chirng chi tin hoc van phong trinh d6 A tré 1én hoac ching chi tin hoc dat
trinh d¢ chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.

2. Ky ning:




- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyét doan.
- C6 kha ning soan thao van ban, tong hop bao cao.

Tiép nhan, dang ky, phan loai, phan phdi, xtr 1y va theo di vige xir Iy
van ban dén; theo ddi van hanh hé thong M-Office ctia don vi; kiém tra
vé mat thé thirc, thu tuc ban hanh cac van ban di cia S&; Chuyén van
ban do S& ban hanh dén cac co quan lién quan; Thong ké, phan loai vé
van thu, luu trit theo quy dinh ctia phép luat. T6 chic thuc hién luu trif,

1. Nang lyc:

Ning lwc cét 15i:

- C6 nang lyc phan tich, tong hop, tham muu dé xuét.

- C6 tinh than tréch nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Ning luc quan ly:

- Ban linh chinh trj viing vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
sach, phap luat cua nha nudc.

- Trung thyc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xac, doc hiéu va van dung
ding céac quy dinh nha nudc.

Ning luc chuyén mén:

10.3.8 Vin thur | bao mat cac hd so, tai liéu, van ban di, van ban dén; quan 1y va bao quan | - C6 hiéu biét vé linh vuc van thu-luu tri.
an toan kho luu trlr, phuc vy viée sur dyng tai liu luu trir cua S¢ theo - Biét phuong phap nghién ctu, tong hop két qua va dé xuat thuc hién nhiém vu
dang quy dinh cua phap luat; Huong dan, kiém tra viéc thuc hién cac 6 hiéu qua.
ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit, bao mat ddi voi cac don - C6 trinh d6 dai hoc tré 1€n phu hop vai vi tri viéc lam.
vi thuéc S&; Quan 1y, sir dung con diu ctia S¢ theo quy dinh ciia phap - C6 chting chi ngoai ngir tuong duong bac 1 tro 1én (Khung ndng luc ngoai ngir
ludt va Quy ché lam viéc cua Sé. Viét Nam).
- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d6 chuan ky ning sir dung céng nghé thong tin co ban tré 1én.
2. Ky ning:
- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, séng tao, quyét doan.
- C6 kha ning soan thao vin ban, tong hop bao céo.
Thue hién cong tac lwu trit co quan, bio mat cac ho so, tai ligu, van ban | 1. Ning luc:
di, van ban dén, phuc vu tra ctru tai liéu co quan theo dung quy dinh ciia | Ning luc cot loi: i o
phap luat. - C6 néng lyc phan tich, tong hop, tham muu de xuat.
- C6 tinh than trach nhiém cao trong thuc hién nhiém vu duoc giao.
Nang luc quan ly:
- Ban linh chinh trj virng vang; nim vimg duong 16i, chii truong ctia Bang, chinh
s&ch, phéap luat cta nha nuéc.
- Trung thuc, 1am viéc doc lap, tham muu tdt, chinh xéc, doc hiéu va van dung
10.3.9 Luu trit dang cac quy dinh nha nudéc.

Ning luc chuyén mén:

- C6 hiéu biét vé linh vuc van thu-luu tri.

- Biét phuong phép nghién ctiu, tong hop két qua va dé xuét thyc hién nhiém vu
6 hiéu qua.

- Cé trinh d6 dai hoc tro 18n phi hop véi vi tri viéc lam.

- C6 chung chi ngoai ngir trong duong bac 1 tré 1én (Khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam).

- C6 chung chi tin hoc van phong trinh do A tré 1€n hoac chung chi tin hoc dat
trinh d chuan k§ ning st dung cong nghé thong tin co ban tro Ién.




2. Ky ning: )
- C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, nang dong, sang tao, quyet doan.
- C6 kha nang soan thao van ban, tong hop béo céo.

10.3.12

Phuc vu

- Hang ngay dam bao v¢ sinh cac phong lam viéc ciia Lanh dao So, cac
phong hop. Riéng khu vuc phong an tai nha bép co quan thyc hién tong
vé sinh 02 tuan/lan.

- Truc tiép theo doi két qua thuc hién cong tac v¢ sinh cua don vi dang
thuc hién hop dong vé sinh cho co quan, dé kip thoi phan anh, bao céo
lanh dao Vén phong.

- Thuc hién cac nhiém vu:

+ Mua tra, nuéc udbng, hoa, qua phuc vu cac budi hop theo yéu cau chi
dao cta Lanh dao So, Lanh dao Van phong.

+ Chuén bi phong hop, phuc vu tra, nudce tai cac budi hop, hoi nghi
duoc t6 chie tai So.

Ning luc, ky nang dap (ng voi nhu cau cdng viéc.
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